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1. SCOP

1.1. Prezenta procedura stabileste regulile si responsabilititile stabileste regulile si
responsabilitatile pentru procesul de monitorizare a planurilor de invdtdmant ID in
Universitatea UTM.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Se aplica de facultdtile si departamentele din Universitatea Titu Majorescu din Bucuresti

3. TERMINOLOGIE; ABREVIERI
3.1. Terminologie
Nu este cazul
3.2. Abrevieri
» ID—Tnvitdmant la Distant3

4. REGULI DE PROCEDURA §I RESPONSABILITATI
4.1. Responsabil de proces — Coordonator de program, Responsabil 1D
4.2. Resurse
> Personal instruit si calificat corespunzitor
» Alocarea biroticii si timpului necesar
4.3. Reglementdrile si responsabilitdtile privind desfisurarea procesului de monitorizare a
planurilor de Tnvadtamant ID se deruleazd dupa cum se prezint3 in continuare.

4.4. Introducere
Procesul de monitorizare a planurilor de invdtdmant ID implici dous activitati:
1. Tntocmirea si aprobarea planurilor de fnvdtdmant, precum si a documentelor
specifice metodologiilor utilizate in parcurgerea fiecirei discipline.
2. Implementarea planurilor de invitdmant.

4.5. intocmirea si aprobarea planurilor de invatdmant, precum si a documentelor specifice
si a metodologiilor ID utilizate in parcurgerea fiecarei discipline
Aceasta activitate se realizeazd in cadrul sistemului general de administrare a activitatilor

si condus de un coordonator de program.

Coordonatorii de program elaboreaza planurile de invitdmant care trebuie s3 fie similare cu
planurile de la invdtdmantul cu frecvents de la aceeasi specializare.

Planurile de invdtdmant sunt aprobate in Consiliul facultétii din care face parte programul de
studii i sunt avizate de Senatul universitatii.

Programele analitice si calendarele se intocmesc de citre coordonatorul de disciplina.

4.6. Implementarea planurilor de invatdmant

Aceastd activitate include monitorizarea directd a actiunilor previzute si se realizeaza prin
intermediul unei structuri organizatorice specifice. Aceastd structurs cuprinde responsabilul
ID care monitorizeaza activitatea didacticd a tuturor cadrelor implicate si directorul de
departament, care confirmd desfdsurarea la nivel corespunzitor a activitatii si aproba plata
orelor efectuate.

Coordonatorii programelor de studii planificd activitatile ID, organizeaza desfasurarea
acestora in colaborare cu coordonatorii si tutorii disciplinelor.




Coordonatorii programelor de studii poartd raspunderea directd pentru indeplinirea
fntocmai a activitdtilor prevazute in planurile de fnvatdmant.

Tutorii intocmesc lunar fisa de activitdti zilnice, predandu-le pentru confirmare
coordonatorului de disciplina. Dupa confirmare, coordonatorii de disciplind predau fisele de
activitate zilnicd, coordonatorului de program. Coordonatorul de program preda fisele de
activitate zilnica directorului de departament ID pentru confirmarea realitatii si legalitatea
activitatilor pontate. Dupa confirmare de catre directorul DID, acestea sunt transmise citre
serviciul RUS pentru aprobarea platii orelor efectuate.

5. INREGISTRARI

5.1. Formulare utilizate
» Program de studii ID
> Planuri de invatamant ID
5.2. Dosare si registre utilizate
> Dosar cu probleme de studii
» Dosar cu planuri de invdtdmant
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