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FACULTATEA DE INFORMATICA

METODOLOGIE
DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A ADMITERII iN CICLURILE DE STUDII
UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTER PENTRU ANUL UNIVERSITAR
2017-2018

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1. Admiterea la programele de studii de licenta si master ale UTM se face prin
concurs de admitere, organizat si desfasurat in conformitate cu legislatia in vigoare,
potrivit
e Ordinului nr. 6102/15.12.2016 al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii
Stiintifice privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de
licentd, de master si de doctorat pentru anul universitar 2017-2018 si a
e Regulamentului de organizare si desfdsurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd si master pentru anul universitar 2017-2018, aprobat
prinHotararea nr.54/21.03.2017 a Senatului UTM.

Art. 2. Domeniile de studii universitare de licenta si master, programele de studii si
formele de invatdamant pentru care se organizeaza admitere la Universitatea Titu
Maiorescu, Facultatea de Informaticd, in anul universitar 2017-2018, sunt urmatoarele:
e Domeniul Informaticd, programul de studii universitare de licenta: Informaticd
(IF 51 ID)— durata studiilor de 3 ani (6 semestre), 180 de credite transferabile;
e Domeniul Informaticd,programul de studii de master: Securitatea sistemelor
informatice si a retelelor informationale— durata studiilor de 2 ani (4 semestre),
120 de credite transferabile;
e Domeniul Informaticd (cu domeniul Medicind),programul de studii de master:
Informaticd aplicatd in imagisticd medicald — durata studiilor de 2 ani (4
semestre), 120 de credite transferabile.

Art. 3. (1) Concursul de admitere la programele de studii universitare ale Facultdtii de
Informaticd se sustine 1n limba romana.

(2) La admiterea la programele de studii universitare ale Facultdtii de
Informaticd, candidatii cetdteni strdini au obligatia de a prezenta un certificat de
competentd lingvistica pentru limba roméana, nivel minim B1, eliberat de catre institutii
abilitate de MEN sau certificatul de absolvire a anului pregatitor pentru invatarea limbii
romane.

(3) Pentru programele de studii universitare ale Facultdtii de Informaticd,
candidatii cetateni straini vor sustine un examen de verificare a cunostintelor
generale de limba romana. Modul de organizare si desfasurare a examenului precum si
conditiile de promovare sunt precizate In Regulamentul UTM de organizare si desfdsurare
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a admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd si master pentru anul universitar
2017-2018.

(4) Examenul prevazut la alin. (3) nu Inlocuieste obligativitatea prezentarii de
catre candidatii cetateni straini a unuia dintre certificatele prevazute la alin. (2).

(5) Sunt exceptati de la obligatiile prevazute la alin. (2) si (3) candidatii, cetateni
strdini, care prezinta acte de studii ce atesta absolvirea studiilor liceale (diploma de
bacalaureat), respectiv a studiilor de licenta (diploma de licentd) In Romania, In limba
romana.

Art. 4.(1) Candidatii sunt obligati sa achite o taxa de inscriere la concursul de admitere,
care se poate plati la sediile casieriei UTM sau la Banca Transilvania, in contul UTM
RO090BTRL04301202N01816XX, pe baza codurilor de plata, afisate pe site-ul UTM.

(2) Taxele de inscriere la concursul de admitere, taxa pentru examenul de limba
romand, precum si taxele de studii si termenele scadente de achitare a acestora sunt
stabilite prin Nomenclatorul de taxe, aprobat anual de catre Consiliul de Administratie si
Senat. Taxa de inscriere la concursul de admitere si taxa pentru examenul de limba
romana nu se restituie in nicio conditie.

Art. 5.(1) Admiterea la programul de studii de licenta Informaticd se organizeaza in doua
sesiuni: sesiunea iulie 2017 si sesiunea septembrie 2017, pentru locurile ramase
neocupate in sesiunea iulie 2017. Calendarul admiterii se prezintd in ANEXA 1.

(2) Admiterea la programele de studii de master ale Facultatii de Informaticd se
organizeaza intr-o singura sesiune: sesiunea septembrie 2017. Calendarul admiterii se
prezinta in ANEXA 1.

Art. 6. Facultatea de Informatica din cadrul UTM va aduce la cunostinta candidatilor
calendarul admiterii, conditiile si documentele necesare pentru inscriere, precum si alte
informatii utile candidatilor, prin afisare la sediul facultatii si postare pe site-ul facultatii
www.utm.ro/informatica.

CAPITOLUL II
Comisiile de admitere

Art. 7. (1) La nivelul UTM se constituie Comisia centrala de admitere, care asigura
respectarea prevederilor Regulamentului UTM de organizare si desfdsurare a admiterii in
ciclurile de studii universitare de licentd si master pentru anul universitar 2017-2018 si
coordoneaza intreaga activitate a comisiilor de admitere de la nivelul facultatilor.
Comisia centrala de admitere este formatd din rector, in calitate de
presedinte,prorectorul responsabil cu activitatea de Invatidmant, vicepresedintele
Consiliului de Administratie, secretarul general al Universitatii si directorul
administrativ.

(2) La nivelul Facultatii de Informatica se constituie Comisia de admitere pe
facultate, care organizeaza, desfasoara si are intreaga responsabilitate pentru concursul
de admitere la nivelul facultatii, in toate etapele sale. Comisia de admitere pe facultate
este formatd din decan,in calitate de presedinte, directorul departamentului de
Informatica, secretarul sef al facultatii si alte cadre didactice titulare din facultate.

(3) Comisia de admitere pe facultate raspunde efectiv de buna organizare si
desfasurare a concursului de admitere, incepand cu inscrierea candidatilor si terminand
cu afisarea rezultatelor finale.
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Art. 8. (1) La nivelul Facultatii de Informatica se constituie si functioneaza urmatoarele
comisii de specialitate pe programe de studii:

o Comisia de elaborare a subiectelor si a baremurilor de corectura pentru
lucrarea scrisa;

e (Comisia de corectare a lucrarilor scrise;

e Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor. Membrii comisiei de
analiza si solutionare a contestatiilor nu pot face parte din comisia de
corectare a lucrarilor.

(3) Fiecare comisie prevazuta la alin. (1) este alcatuita din presedinte, membri si
un secretar, cadre didactice; secretarul are numai atributii de administrare a
documentelor.

(4) La organizarea si desfasurarea lucrarilor scrise participa cadre didactice in
calitate de sefi de sala si supraveghetori, desemnate de comisia de admitere pe facultate.

Art. 9. Componenta nominald a comisiilor de admitere este aprobatd de Senat. In urma
aprobarii de catre Senat, comisiile de admitere sunt numite prin decizie a Rectorului.
Prorectorul responsabil cu activitatea de Invatamant asigura intocmirea unui extras din
decizia Rectorului si transmiterea acestuia decanului facultatii.

Art. 10. Membrii comisiilor de admitere nu se pot afla, cu candidatii sau intre ei, in
relatie de soti, afini si rude pana la gradul al Ill-lea inclusiv, conform legii.

Art. 11. Membrii comisiilor de admitere pe facultate si cei ai comisiilor de specialitate
pot fi Inlocuiti numai din motive de sandtate sau cand se afla in situatii de
incompatibilitate.

CAPITOLUL IV
Candidatii la admitere

Art. 12. (1) La admiterea la programele de studii universitare de licenta pot candida
numai absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat obtinuta in Romania sau diploma
echivalenta cu aceasta, recunoscuta de MEN (in cazul absolventilor de liceu care au
sustinut examenul de bacalaureat In afara Romaniei), indiferent de anul absolvirii
liceului.

(2) La admiterea la programele de studii universitare de master pot candida
numai absolventi de studii universitare de licenta cu diploma de licentd obtinuta in
Romaénia sau diploma echivalentd cu aceasta (in cazul absolventilor de studii
universitare de licentd care au sustinut examenul de licentd In afara Romaniei),
indiferent de anul absolvirii programului de licenta.

Art. 13. Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene pot participa la admiterea la
programele de studii universitare In aceleasi conditii prevazute de lege si de
Regulamentul de admitere al universitatii pentru cetdtenii romani, inclusiv in ceea ce
priveste taxa de inscriere la concurs si taxa de studii.Recunoasterea studiilor efectuate de
acestia In afara Romaniei se va realiza de catredirectiile de specialitate din cadrul MEN
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inainte de inscrierea candidatilor la concursul de admitere, fiecare candidat avand
obligatia de a prezenta, la inscrierea la concurs, atestatul de recunoastere a studiilor.
Candidatii care au obtinut atestatele de recunoastere in anii anteriori pot fi inscrisi la
concursul de admitere in baza acestora.

Art. 14.Cetatenii straini din state terte se pot Inscrie pe cont propriu valutar, pe baza
scrisorii de acceptare la studii In Romania, eliberata de directiile de specialitate din
cadrul MEN.

Art. 15. Candidatii care beneficiaza de cetatenie multipla opteaza la inscrierea la
concursul de admitere pentru una dintre cetatenii si aceasta optiune nu poate fi
schimbata pe parcursul admiterii.

Art. 16.Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doua programe
de studii de licentd, respectiv master, concomitent, indiferent de institutiile de
invatamant care le ofera.

Art. 17. (1) Candidatii la admiterea la programele de studii universitare de licenta care
au obtinut, In perioada studiilor liceale, distinctii (premiile I, II, III, mentiune) la
olimpiadele scolare internationale recunoscute de MEN din ultimii 5 ani beneficiaza de
dreptul de a fi declarati admisi, fara sustinerea concursului de admitere, intr-un program
de studii din domeniul 1n care se incadreaza olimpiada respectiva.

(2) Candidatii la admiterea la programele de studii universitare de licenta ale
Facultatii de Informatica care au obtinut, in perioada studiilor liceale, distinctii (premiile
[, II, III, mentiune) la fazele nationale ale olimpiadelor scolare de Informatica,
Matematica, Tehnologia Informatiei, Fizicd sau Astronomie, recunoscute de MEN,
beneficiaza de conditii speciale referitoare la admitere, prevazute In prezenta
metodologie, in art. 18, (5).

(3) Candidatii mentionati la alin. (1) si (2) vor depune la dosar diplomele care
dovedesc participarile si rezultatele obtinute la olimpiadele scolare.

CAPITOLULV
Probele concursului de admitere

Art. 18.(1) La Facultatea de Informaticd, proba de concurs pentru admiterea la
programul de studii delicenta Informaticd consta in completarea unui test-grila cu 20
de intrebari. Fiecare intrebare are patru variante de raspuns, dintre care o singura
varianta contine raspunsul corect. Fiecare intrebare la care se marcheaza raspunsul
corect si numai acesta se noteaza cu 0,5 puncte. Punctajul obtinut se transforma in not3,
dupa urmatoarea formula:

nota = 0,5 X numar raspunsuri corecte

(3) Media generala la concursul de admitere la programul de studii de licenta
Informaticd se calculeaza ca medie ponderatd a notei obtinute la testul grila si a mediei
obtinute la examenul de bacalaureat. Ponderea notei obtinute la testul-grila este de 75%
din media generald, media obtinutd la examenul de bacalaureat avind o pondere de
25%.Media generala se calculeaza dupa urmatoarea formula:
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media generala = 0,75 X n; + 0,25 X n,

unde n; este nota obtinutd la testul-grila, iar n, este media obtinuta la examenul de
bacalaureat. Nota obtinuta la testul-grila trebuie sa fie de minim 5(cinci).

(4) Media generala la concursul de admitere se calculeaza cu doua zecimale fara
rotunjire. Media generala nu poate fi mai mica decat 5(cinci).
(5) Pentru candidatii mentionati in art. 17 (2), n, se inlocuieste cu nota 10(zece).

Art. 19. In cazul in care pe ultimul loc se situeazi doi sau mai multi candidati cu aceeasi
medie generald la concursul de admitere, departajarea acestora se face, in ordine, dupa
urmatoarele criterii:
e dupa nota obtinuta la testul-grila;
e la aceeasi notd obtinuta la testul-grila, dupa media obtinuta la examenul
de bacalaureat;
e la aceeasi medie obtinutd la examenul de bacalaureat, dupa media
obtinuta in timpul studiilor clasei a XII-a la disciplina Matematica.

Art. 20.(1) La programul de studii de licenta Informaticd disciplinele de concurs sunt
Informatica si Tehnologia informatiei si a comunicatiilor. Subiectele vor fi elaborate
pe baza programelor scolare in vigoare incepand cu anul 2011, la disciplina Informatica,
clasele IX-XI, specializarea Matematica-Informatica (neintensiv Informatica) si la
disciplina Tehnologia informatiei si a comunicatiilor, clasele IX-X, studiata in
trunchiul comun, la toate filierele, profilurile si specializarile. Pentru aceste discipline si
ani de studii sunt valabile toate manualele alternative, aprobate de MEN.
(2) Bibliografie recomandata
Pentru disciplina Informatica
e INFORMATICA, Manual pentru clasa a [X-a, Editura Didactica si Pedagogica, orice
editie incepand cu 2011
Autor: Mariana Milosescu
e INFORMATICA, Manual pentru clasa a [X-a, Editura Didactica si Pedagogica, orice
editie incepand cu 2011
Autori: Emanuela Cerchez, Marinel Serban
e INFORMATICA, Manual pentru clasa a X-a, Editura Corint, orice editie incepand
cu 2008
Autori: Mioara Gheorghe, Constanta Nastase, Monica Tataram
e INFORMATICA, Manual pentru clasa a XI-a, Editura Didactica si Pedagogici, orice
editie incepand cu 2011
Autor: Mariana Milosescu

Pentru disciplina Tehnologia informatiei si a comunicatiilor

e TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A COMUNICATIILOR, Manual pentru clasa a [X-a,
Editura Didactica si Pedagogica, orice editie Incepand cu 2011
Autor: Mariana Milosescu

e TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A COMUNICATIILOR, Manual pentru clasa a [X-a,
Editura Editura Niculescu ABC, orice editie Incepand cu 2012
Autori: Daniela Oprescu, Cristina Eugenia Damacus

e TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A COMUNICATIILOR, Manual pentru clasa a X-a,
Editura Corint, orice editie Incepand cu 2008
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Autori: Mioara Gheorghe, Monica Tataram, Manuela Florea

e TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A COMUNICATIILOR, Manual pentru clasa a X-a,
Editura Editura Niculescu ABC, orice editie Incepand cu 2012
Autori: Daniela Oprescu, Cristina Eugenia Damacus

(3) Tematicile pe baza carora se stabilesc subiectele probelor de concurs se
afiseaza la panoul admiterii si se publica pe site-ul facultatii. Aceste tematici se prezinta
in ANEXA 2.

Art. 21.(1) La Facultatea de Informaticd, proba de concurs pentru admiterea la
programele de studii universitare de master este un interviu (proba orala). Comisia
de interviu este formatd dintr-un numadr impar de cadre didactice, numite prin hotarare a
consiliului facultatii. Fiecare membru al comisiei acorda note de la 10(zece) la 1(unu),
media probei fiind media aritmetica, calculata cu doua zecimale fara rotunjire, a notelor
acordate de membrii comisiei. Nota obtinuta la interviu trebuie sa fie de minim 5(cinci).
Notele se trec in catalogul de concurs. Interviul poate avea loc fie la depunerea
dosarului candidatului, fie la o data stabilita ulterior.

(2) Media generala la concursul de admitere la programele de studii de master se
calculeaza ca medie aritmetica intre nota obtinuta la interviu si media generala obtinuta
la examenul de licenta. Media generala de admitere se calculeaza cu doua zecimale fara
rotunjire si nu poate fi mai mica decat 6(sase).

CAPITOLUL VI
Inscrierea candidatilor

Art. 22, (1) Perioadele de inscriere a candidatilor la concursul de admitere la programul
de studii de licenta Informatica (IF si ID) sunt urmatoarele:
e 3iulie 2017 - 24 iulie 2017 pentru sesiunea iulie 2017

e 4 septembrie 2017 - 23 septembrie 2017 pentru sesiunea septembrie 2017

(2) Perioadele de inscriere a candidatilor la concursul de admitere la programele
de studii de master ale Facultatii de Informatica sunt urmatoarele:

e 3iulie 2017 - 24 iulie 2017 si 4 septembrie 2017-25 septembrie 2017

Art. 23. (1) Inscrierea la concursul de admitere se face personal, pe baza cirtii de
identitate sau a pasaportului si a celorlalte acte si documente prevazute in prezenta
metodologie.

(2) Inscrierea la concursul de admitere se poate face, in numele candidatului, si
de catre o alta persoana, pe baza de procura autentificata la notariat.

(3) Pentru respectarea prevederilor legale in vigoare privind regimul actelor de
studii In sistemul de Tnvatamant universitar din Romania, toti candidatii vor fi inscrisi la
concursul de admitere cu numele din certificatul de nastere. In cazul in care numele din
certificatul de nastere a fost schimbat, in lista candidatilor inscrisi se consemneaza intre
paranteze si numele din actul de identitate.

Art. 24. (1) In conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, se elimina cerinta obligatorie
de depunere la dosarul de inscriere la concursul de admitere a copiilor legalizate ale
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documentelor originale ale candidatului. La dosar se depun copii ale documentelor
originale, aduse de catre candidat sau realizate in cadrul UTM, certificate pentru
conformitate cu originalul de catre secretara care realizeazd inscrierea sau copii
legalizate ale documentelor originale ale candidatului sau acte de studii In original.

(2) Pentru procedura de certificare, candidatii vor prezenta obligatoriu
documentele in original. Dupa certificarea conformitatii cu originalul, documentele
originale se returneaza candidatului, cu exceptia actelor de studii (diploma de
bacalaureat, diploma de licentd), care, in cazul candidatilor declarati admisi se
pastreaza la dosar pe toata durata studiilor.

(3) Se interzice certificarea altor documente decit cele originale.

(4) Certificarea se face prin compararea documentului original cu copia acestuia
si aplicarea pe copie a stampilei conform cu originalul, urmata de numele si prenumele in
clar a secretarei care face certificarea, semnatura olografa a acesteia, precum si data la
care s-a facut certificarea.

(5) In cazul in care candidatul prezinti copii legalizate, acestea sunt acceptate.

Art. 25.(1) Pentru inscrierea la concursul de admitere, candidatii completeaza o Cerere
de inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii universitare de
licenta pentru anul universitar 2017-2018, respectiv o Cerere de inscriere la
concursul de admitere si de inmatriculare la studii universitare de master pentru
anul universitar 2017-2018, in care vor mentiona, sub semnatura, toate datele
solicitate in formularul respectiv.

(2) Pentru inscrierea la concursul de admitere in programele de studii
universitare de licentd, candidatii cetateni romani care au urmat studiile liceale in
Romania prezinta un dosar-plic, pe care vor inscrie, cu majuscule, numele,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatal este
necunoscut), precum si adresa de e-mail si numarul de telefon, cu urmatoarele acte si
documente:

a) cererea de Inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii
universitare de licentd pentru anul universitar 2017-2018;

b) diploma de bacalaureat, in original si in copie certificata conform cu originalul
sau legalizata;

¢) 1n cazul candidatilor care sunt studenti in ciclul de studii universitare de
licenta la o alta facultate, diploma de bacalaureat in copie certificata conform
cu originalul sau legalizata, insotitd de adeverinta de student in care se
precizeaza faptul ca actele de studii in original se afla la dosarul studentului;

d) diploma de licenta in copie certificatda conform cu originalul sau legalizata
pentru absolventii altor facultati;

e) declaratie pe proprie raspundere, conform careia candidatul nu urmeaza mai
mult de doua programe de studii de licentda concomitent, indiferent de
institutiile de Invatamant superior care le oferda (anexa la cererea de
inscriere);

f) certificat de nastere in copie certificata conform cu originalul sau legalizat3;

g) certificat de casatorie in copie certificata conform cu originalul sau legalizata
(daca este cazul);

h) adeverinta medicala eliberata de medicul de familie din care sa rezulte starea
de sanatate a candidatului, cu mentiunea apt pentru a urma studii superioare;

i) 3 (trei) fotografii tip carte de identitate;

j) actul de identitate In copie certificata conform cu originalul.
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(3)Pentru admiterea la programele de studii universitare de licenta, candidatii
care au urmat studiile liceale in straindtateprezinta un dosar-plic, pe care vor inscrie,
cu majuscule, numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul
in care tatal este necunoscut), precum si adresa de e-mail si numarul de telefon, cu
urmatoarele acte si documente:

a) cererea de inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii
universitare de licenta pentru anul universitar 2017-2018;

b) diploma de bacalaureat in original si in copie tradusa,certificata conform cu
originalul sau legalizat3, si atestatul emis de directiile de specialitate ale MEN
de recunoastere/echivalare a diplomei de bacalaureat;

c) declaratie pe proprie raspundere, conform careia candidatul nu urmeaza in
Romania mai mult de doua programe de studii de licentd concomitent,
indiferent de institutiile de invatamant superior care le ofera (anexa la
cererea de inscriere);

d) certificat de nastere in copie certificata conform cu originalul sau legalizata si,
dupa caz, traducerea in limba romanad in copie certificata conform cu
originalul sau legalizata;

e) certificat de casatorie in copie certificata conform cu originalul sau legalizata
si, dupa caz, traducerea in limba romana in copie certificata conform cu
originalul sau legalizata (daca este cazul);

f) certificat de competenta lingvistica pentru limba romana eliberat de catre
institutii abilitate de MEN, in cazul candidatilor straini;

g) adeverintda medicala eliberata de o autoritate competentd romana sau
traducere certificata conform cu originalul sau legalizata, in cazul in care
adeverinta este eliberata de o autoritate competenta straina;

h) trei fotografii tip carte de identitate;

i) actul de identitate in copie certificata conform cu originalul sau legalizata si,
dupa caz, traducerea in limba romana in copie certificata conform cu
originalul sau legalizata.

(4) Pentru admiterea la programele de studii universitare de master, candidatii
cetdteni romani care au urmat studiile universitare de licenta in Romaniaprezinta
un dosar-plicc pe care vor inscrie, cu majuscule, numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut), precum
si adresa de e-mail si numarul de telefon, cu urmatoarele acte si documente:

a) cererea de inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii
universitare de master pentru anul universitar 2017-2018;

b) diploma de bacalaureat, in original si in copie certificata conform cu originalul
sau legalizata;

c) diploma de licenta si suplimentul la diplomd, in original si copii certificate
conform cu originalul sau legalizate;

d) in cazul candidatilor care sunt studenti in ciclul de studii universitare de
master la o alta facultate, diploma de licenta si suplimentul la diploma in copii
certificate conform cu originalul sau legalizate, Insotite de adeverinta de
student 1n care se precizeaza faptul ca actele de studii in original se afla la
dosarul studentului;

e) declaratie pe proprie raspundere, conform cadreia candidatul nu urmeaza mai
mult de doud programe de studii de master concomitent, indiferent de
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institutiile de invatamant superior care le ofera (anexa la cererea de
inscriere);

f) certificat de nastere in copie certificata conform cu originalul sau legalizata;

g) certificat de cdsdtorie in copie certificata conform cu originalul sau legalizata
(daca este cazul);

h) adeverinta medicala eliberata de medicul de familie din care sa rezulte starea
de sanatate a candidatului, cu mentiunea apt pentru a urma studii superioare;

i) 3 (trei) fotografii tip carte de identitate;

j) actul de identitate In copie certificata conform cu originalul.

(5) Pentru admiterea la programele de studii universitare de master, candidatii
care au urmat studiile universitare de licenta in strainatateprezinta un dosar-plic,
pe care vor inscrie, cu majuscule, numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor
tatdlui (mamei, in cazul in care tatal este necunoscut), precum si adresa de e-mail si
numarul de telefon, cu urmatoarele acte si documente:

a) cererea de inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii
universitare de master pentru anul universitar 2017-2018;

b) diploma de bacalaureat in original si in copie tradusa,certificatd conform cu
originalul sau legalizat3, si atestatul emis de directiile de specialitate ale MEN
de recunoastere/echivalare a diplomei de bacalaureat;

c) diploma de licenta si suplimentul la diplom3, in copii certificate conform cu
originalul sau legalizate, si atestatul emis de directiile de specialitate aleMEN
de recunoastere/echivalare a diplomei de licent3;

d) declaratie pe proprie raspundere, conform careia candidatul nu urmeaza mai
mult de doua programe de studii de master concomitent iIn Romania,
indiferent de institutiile de invatamant superior care le ofera (conform
anexei la cererea de inscriere);

e) certificat de nastere in copie certificata conform cu originalul sau legalizata si,
dupa caz, traducerea In limba romana in copie certificatd conform cu
originalul sau legalizata;

f) certificat de casatorie in copie certificata conform cu originalul sau legalizata
si, dupa caz, traducerea in limba romana in copie certificata conform cu
originalul sau legalizata (daca este cazul);

g) certificat de competenta lingvistica pentru limba romana eliberat de catre
institutii abilitate de MEN, in cazul candidatilor straini;

h) adeverintd medicala eliberatd de o autoritate competenta romanad sau
traducere certificata conform cu originalul sau legalizatd, in cazul in care
adeverinta este eliberata de o autoritate competenta straina;

i) treifotografii tip carte de identitate;

j) actul de identitate in copie certificata conform cu originalul sau legalizata si,
dupa caz, traducerea in limba romana in copie certificatd conform cu
originalul sau legalizata.

Art. 26. (1) Candidatii care au promovat examenul de bacalaureat/licenta in sesiunile
corespunzatoare anului scolar/universitar2017-2018 pot prezenta la inscriere, in locul
diplomei de bacalaureat/licentd, adeverinta de promovare eliberata de catre institutia de
invatamant.

(2) In cazul in care sunt declarati admisi la studii de licent4, candidatii absolventi
de liceu promotia 2017 au obligatia de a prezenta, pana la data de 30 septembrie 2017, la
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secretariatul facultatii respective, diploma de bacalaureat in original si In copie
certificata conform cu originalul sau legalizata.

(3) In cazul in care sunt declarati admisi la studii de master, candidatii absolventi
ai ciclului de studii universitare de licenta promotia 2017 au obligatia de a prezenta
diploma de licentd, in termen de cel mult 12 luni, la secretariatul facultatii respective, in
original si in copie certificata conform cu originalul sau legalizata.

(4) Neprezentarea diplomei de bacalaureat/licenta in original din vina
candidatului declarat admis, in termenele prevazute la alin. (2) si (3), atrage
exmatricularea.

(5) In cazul pierderii sau deteriorarii diplomei de bacalaureat/licents, candidatul
poate fi inscris pe baza documentelor justificative care atestd indeplinirea tuturor
formalitatilor legale privind intocmirea unui duplicat al diplomei (anuntul din Monitorul
Oficial al Romaniei privind pierderea/deteriorarea actului de studii, declaratie pe
proprie raspundere autentificata la notariat, adresa din partea institutiei absolvite din
care sd reiasa ca absolventul a depus solicitare privind eliberarea unui duplicat al
diplomei, Insotita de adeverinta in original, din care sa reiasa media generalad obtinuta la
examenul de bacalaureat/licenta).

Art. 27. (1)fnscrierile se fac la secretariatul Facultatii de Informatic3, corp M, etaj I, Calea
Vacaresti nr. 189, intre orele 8% - 16% in zilele lucrdtoare, iar simbdta intre orele 8% -
1400,

(2) Inscrierile candidatilor cetiteni strdini se fac la Departamentul Relatii
Internationale (Corpul M, Calea Vacaresti 189, parter).

(3) La inscriere, candidatul primeste un numar de inregistrare al dosarului.

(4) Inscrierea este confirmati numai dacd existdi dovada achitirii taxei de
inscriere la concursul de admitere.

(5) In cel mult 2 zile de la data primirii dovezii de plati a taxei de inscriere la
concursul de admitere, secretara care raspunde de admitere confirma inscrierea
candidatilor prin operarea tuturor datelor cuprinse in fisa de Inscriere in sistemul
informatizat al secretariatului facultatii.

Art. 28. Taxa de Inscriere la concursul de admitere nu se restituie in nicio conditie.

CAPITOLUL VII
Desfasurarea probelor de concurs

Art. 29. Pentru programul de studii universitare de licenta Informaticd, concursul de
admitere se desfasoara dupa cum urmeaza:

(1) Sustinerea probei de concurs va avea loc la aceeasi data prevazuta pentru
fiecare sesiune de admitere si in aceleasi conditii, pentru toti candidatii inscrisi la
programul de studii respectiv.

Pentru sesiunea iulie 2017, sustinerea probei de concurs va avea loc la data de
26 iulie 2017 incepand cu ora 10 pentru candidatii inscrisi la forma de invatamant cu
frecventa (IF) si incepand cu ora 16 pentru candidatii inscrisi la forma de invatamant la
distanta (ID).

Pentru sesiunea septembrie 2017, sustinerea probei de concurs va avea loc la
data de 27 septembrie 2017 incepand cu ora 10 pentru candidatii Inscrisi la forma de
invatdmant cu frecventa (IF) si incepand cu ora 16 pentru candidatii inscrisi la forma de
invatdamant la distanta (ID).
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(2) Comisia de admitere de la nivelul facultatii afiseaza la avizier listele nominale
ale candidatilor, in ordine alfabeticd, si repartizarea candidatilor in sdlile de examen cu
cel putin 24 de ore Tnainte de data concursului de admitere.

(3) Candidatii au obligatia de a verifica exactitatea datelor inscrise in listele
afisate si sa sesizeze comisia de admitere, prin secretariatul facultatii, in legatura cu
eventualele neconcordante. Dupa inceperea concursului, pe listele afisate nu se mai
admit nici un fel de modificari.

(4) Intrarea candidatilor in sadlile de concurs este admisda cu o ora Tnaintea
inceperii probei si se face pe baza actului de identitate si a listei afisate pe usa salii, sub
supravegherea cadrelor didactice supraveghetoare din sala respectiva. Dupa ora stabilita
pentru inceperea probei scrise nu mai este permisa intrarea candidatilor in sali.

(5) Este interzisa intrarea candidatilor in sala de sustinere a probei de concurs cu
orice mijloc tehnic de informare si comunicare.

(6) Asezarea candidatilor in sala se face in ordine alfabetica si la distanta de un
loc Intre ei, conform legitimatiilor de concurs lipite pe banci.

(7) Comisia de elaborare a subiectelor si a baremurilor de corectura elaboreaza
cel putin doua seturi de subiecte, aranjate in plicuri stampilate cu stampila facultatii,
semnate de presedintele comisiei de admitere pe facultate si pastrate in conditii de
siguranta la sediul decanatului.

(8) In ziua premergitoare desfisurarii probei, comisia de admitere pe facultate
impreuna cu comisia de elaborare a subiectelor si a baremurilor de corectura realizeaza
tragerea la sorti a unui set de subiectepentru multiplicarea listelor de intrebari,
procedura care va avea loc cu doud ore inainte de fiecare proba de concurs.

(9) Listele de intrebari se introduc in plicuri etichetate pe sali, stampilate cu
stampila facultatii si semnate de presedintele comisiei de admitere pe facultate.

(10) Comisia de admitere pe facultate raspunde de securitatea pastrarii plicurilor
care contin listele de intrebari pana la difuzarea lor in sali.

(11) Presedintele comisiei de admitere pe facultate inmaneaza plicul cu listele de
intrebari responsabilului de sala, care desigileaza plicul in fata tuturor candidatilor din
sala, dupa ce a permis oricarui candidat, care doreste aceasta, sa verifice integritatea
stampilei si a semnaturii de pe plic.

(12) Durata probei de concurs este de 2 ore, incepand din momentul finalizarii
distribuirii subiectelor.

(13) In timpul desfisurdrii probei de concurs este interzisi comunicarea
candidatilor intre ei, precum si a candidatilor cu supraveghetorii.

(14) Candidatii care incalca interdictia prevazuta la alin. (5), precum si aceia care
incearca sa fraudeze concursul sunt eliminati din sala de concurs, lucrarea primind nota
1 (unu). Responsabilul de sala mentioneaza in tabelul nominal al candidatilor, in
dreptul numelui candidatului aflat intr-una dintre aceste situatii , eliminat din concurs” si
incheie un proces-verbal semnat de catre responsabilul de sald si candidatul in cauz;
daca acesta refuza sa semneze, procesul-verbal se contrasemneaza de unul dintre
supraveghetori.

(15) Parasirea salii in timpul desfasurarii probei de concurs din motive
fiziologice, cu intentia declarata de revenire in sald, se poate face numai prin insotirea
candidatului de catre unul dintre supraveghetori; aceasta situatie nu poate prelungi
durata probei.

(16) Parasirea definitiva a salii de examen se poate face dupa cel putin 30 de
minute de la comunicarea subiectelor si numai dupa ce candidatul a predat formularul
de raspuns si a semnat In tabelul nominal aflat la responsabilul de sala.
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(17) Formularele de raspuns trebuie sa fie completate fara stersaturi sau
corecturi ce pot conduce la interpretari eronate, conform urmatoarelor reguli:

a) pentru completare se foloseste, iIn mod obligatoriu, pix/stilou de culoare
albastru inchis;

b) pentru marcarea raspunsului considerat corect se completeaza cu semnul X
casuta respectiv, iar celelalte casute se lasa necompletate.

(18) Candidatii care doresc sa isi transcrie lucrarile pot face aceasta numai in
limita timpului stabilit pentru desfisurarea probei. In acest scop, celor in cauzi li se
inmaneaza formulare de raspuns noi, iar cele folosite initial sunt anulate pe loc de catre
responsabilul de sala; formularele de raspuns anulate sunt predate comisiei, continutul
lor nefiind luat in considerare.

(19) Pentru ciorna se pot utiliza numai coli de hartie cu stampila facultatii,
primite de la supraveghetori.

(20) La expirarea timpului acordat desfasurarii probei, candidatii vor inceta sa
mai scrie si vor ramane pe locurile lor, asteptdnd sa fie chemati pentru predarea
formularului de raspuns. Candidatul caruia i se preia formularul de raspuns se prezinta
cu actul de identitate si semneaza pentru predarea acestuia in tabelul nominal aflat la
responsabilul de sala.

(21) Responsabilul de sala semneaza pe formularul de rdaspuns, in coltul care se
sigileaza, dupa ce a verificat exactitatea datelor mentionate de candidat cu privire la
numele sau, la numarul legitimatiei de concurs, la antetul formularului, precum si la
simbolul grilei.

(22) Este interzisa iesirea din sald a candidatului cu lista de intrebari sau orice
altfelde documente primite de la comisia de supraveghere.

(23) Ciornele folosite de candidati nu se noteaza si sunt obligatoriu depuse la
responsabilul de sala odata cu lucrarea, pentru a fi distruse ulterior.

(24) In timpul predirii formularelor de raspuns, in sald trebuie si fie prezenti
minim trei candidati.

(25) Baremul de corectura se afiseaza la loc vizibil in cel mult 2 ore de la
inceperea probei de concurs.

(26) Dupa incheierea probei scrise se desfasoara urmatoarele activitati:

a) responsabilul de sala preda secretarului comisiei de admitere pe facultate, pe
baza de proces-verbal (ANEXA 3), formularele de raspuns si fisa de prezenta
pentru supraveghetori (ANEXA 4), impreuna cu toate celelalte documente
rezultate din sustinerea propriu-zisa a probei de concurs;

b) formularele de raspuns primite de secretarul comisiei de admitere pe
facultate se amesteca, se stampileaza si se numeroteaza;

c) formularele de raspuns stampilate si numerotate se predau de catre
presedintele comisiei de admitere pe facultate corectorilor, sub
semndturaimpreund cu borderourile de corectare (ANEXA 5);

d) raspunsurile candidatilor se evalueaza pe baza unui punctaj, care este
convertit in note de la 10 (zece) la 1 (unu) in conformitate cu art. 18 (1). Nota
este consemnata de catre corector in borderoul de corectare, semnat de
corector.

e) fiecare formular de raspuns este evaluat independent de catre doi membri ai
comisiei de corectare; daca intre cele doua evaluari neconcordanta este mai
micd sau egald cu un punct, atunci nota acordata este media aritmeticd a
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notelor acordate de catre corectori si este consemnata in centralizatorul de
note (ANEXA 6), semnat de ambii corectori.

f) daca intre cele doua evaluari existd o neconcordantd mai mare de un punct,
lucrarea va fi supusa unei noi evaluari de catre un alt membru al comisiei de
corectare, desemnat de presedintele acesteia; nota celui de-al treilea corector
se consemneaza intr-un borderou de corectare separat, semnat de corector, si
ramane definitiva.

g) notele se trec pe formularele de raspuns cu pix/stilou de culoare rosie si se
semneaza de catre presedintele comisiei de admitere pe facultate;

h) presedintele comisiei de admitere pe facultate, constatind ca toate
procedurile de evaluare a formularelor de raspuns sunt indeplinite,
procedeaza la desigilarea acestora. Membrii comisiei de admitere pe facultate
calculeaza media generala de admitere in conformitate cu art. 17, respectiv
art. 18, dupa care completeaza si semneaza catalogul de concurs (ANEXA
7).

CAPITOLUL VIII
Finalizarea concursului

Art. 30. Comisia de admitere pe facultate intocmeste listele provizorii cu rezultatele
concursului, generate dupa incheierea concursului de admitere, Tnaintea contestatiilor,
distinct pentru candidatii admisi si cei respinsi, in ordinea descrescdtoare a mediilor
generale obtinute la concursul de admitere pentru candidatii declarati admisi si in ordinea
alfabeticd pentru candidatii declarati respinsi. Dupa fiecare sesiune de admitere, listele
provizorii, semnate de decanul facultatii si vizate de Rectorul Universitatii, se afiseaza la
avizierul facultatii si pe site-ul www.utm.ro, in termen de 24 de ore de la data sesiunii de
admitere.

Art. 31. (1) Contestatiile se depun la secretariatul facultatii in termen de 24 de ore de la
afisarea rezultatelor. Candidatii pot contesta doar propriile rezultate.

(2) Solutionarea contestatiilor este de competenta comisiei de contestatii, cu
exceptia cazurilor In care se mentioneaza incalcari ale Regulamentului de admitere al
universitatii sau ale prezentei metodologii, care sunt de competenta Comisiei centrale de
admitere.

(3) Comunicarea rezultatelor la contestatii se face prin afisare, in termen de 48 de
ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiei. Decizia comisiei care rezolva
contestatia este definitiva.

(4) In cazul in care, in urma recorectirii, nota obtinuti initial la proba de concurs
este modificatd de catre comisia de contestatii, se completeaza un proces-verbal de
recorectare (ANEXA 7).

(5) Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art. 32. Comisia de admitere pe facultate intocmeste listele definitive cu rezultatele
concursului, generate dupa solutionarea contestatiilor. Dupa fiecare sesiune de admitere,
listele definitive, semnate de decanul facultatii si vizate de Rectorul Universitatii, se
afiseaza la avizierul facultatii, constituind temeiul Inmatricularii.

Art. 33. (1) Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de
admitere se face prin decizie a Rectorului UTM, cu conditia achitarii cel putin a primei
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rate din taxa anuala de studii, in cuantumul si la termenele prevazute in Nomenclatorul
de taxe aprobat de Consiliul de Administratie si Senatul UTM.

(2) Dupa aprobarea Inmatricularii studentii sunt inscrisi in Registrul Matricol sub
un numdr unic, valabil pentru Intreaga perioada de scolarizare la programul de studii la
care au fost admisi.

Art. 34. UTM are obligatia Intocmirii si semnarii contractelor de studii dintre studentii
inmatriculati si Rectorul UTM.

Art. 35. Candidatii declarati admisi sunt obligati sa achite cel putin prima rata a taxei de
studii la termenele stabilite prin Nomenclatorul de taxe. In caz contrar, candidatul nu va fi
inmatriculat in anul I.

CAPITOLUL IX
Dispozitii finale

Art. 36. Dosarele candidatilor declarati respinsi se restituie, in termen de cel mult 48 de
ore de la depunerea cererii In acest sens, fara nici o taxa.

Art. 37. Cererile de inscriere si formularele de raspuns (acolo unde este cazul) se
pastreaza in dosarele candidatilor declarati admisi si inmatriculati si au acelasi termen
de pastrare ca si dosarele acestora, iar cele ale candidatilor declarati respinsi se
pastreaza timp de un an de la Incheierea concursului.

Art. 38. (1) Dupa fiecare sesiune de admitere, la nivelul Facultatii de Informatica se
constituie dosarul admiterii pe programe de studii, care contine urmatoarele piese,
dupa caz:

extras din decizia Rectorului de numire a comisiilor de concurs;

subiectele de concurs si baremurile de corectura;

tabelul nominal al candidatilor;

borderourile de corectare;

centralizatorul de note;

catalogul de concurs;

fisa de prezenta pentru supraveghetori;

procesul-verbal de predare a formularelor de raspuns completate si a
celorlalte materiale care au rezultat in urma concursului.

9. Listele cu rezultate definitive ale concursului.

PN AW

(2) Termenul de pastrare al dosarului admiterii este permanent.

Art. 39. Prezenta metodologie a fost aprobatd in sedinta Consiliului Facultatii de
Informatica din data de 22 martie 2017.

Decan,
Conf. Univ. dr. ing. Iustin PRIESCU
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ANEXA 1

CALENDARUL SESIUNILOR DE ADMITERE

Admiterea in programul de studii universitare de licenta Informatica se organizeaza
in doua sesiuni:

SESIUNEA IULIE 2017:

e Perioada de inscriere: 3 iulie 2017-24 iulie 2017;
e Concurs admitere Informatica IF: 26 iulie 2017 ora 10
e Concurs admitere Informatica ID: 26 iulie 2017 ora 16

SESIUNEA SEPTEMBRIE 2017, pentru locurile ramase neocupate in sesiunea din iulie
2017:

e Perioada de Inscriere: 4 septembrie 2017-23 septembrie 2017
e Concurs admitere Informatica IF: 27 septembrie 2017 ora 10
e Concurs admitere Informatica ID: 27 septembrie 2017 ora 16.

Admiterea in programele de studii universitare de master ale Facultatii de
Informatica se organizeaza in

SESIUNEA SEPTEMBRIE 2017

e Perioadele de Inscriere :

*» 3iulie 2017-24 iulie 2017 si

* 4 septembrie 2017-25 septembrie 2017
e Concurs admitere: 28 septembrie 2017.
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ANEXA 2
TEMATICA PROBEI DE CONCURS

Disciplina Informatica

1. Algoritmi

1.1 Notiunea de algoritm. Caracteristici generale
1.2 Date. Tipuri de date.
1.3 Operatori. Expresii

2. Structuri de control, descrierea acestora in pseudocod

2.1 Structura liniara
2.2 Structura alternativa simpla si generalizata
2.3 Structuri repetitive
2.3.1 Structura repetitiva cu numar cunoscut de pasi
2.3.2  Structura repetitiva conditionata anterior
2.3.3  Structura repetitiva conditionata posterior
2.4 Algoritmi elementari
2.4.1 Algoritmi pentru determinarea valorii minime/maxime
2.4.2  Algoritmi pentru prelucrarea cifrelor unui numar
2.4.3  Algoritmi pentru testarea numerelor prime
2.4.4 Algoritmi pentru testarea si prelucrarea divizorilor unui numar
2.4.5 Algoritmi pentru conversii in sisteme de numeratie
2.4.6  Algoritmi pentru prelucrarea sirurilor de valori numerice

3. Structuri de date

3.1 Tablou de memorie unidimensional

3.2 Tablou de memorie bidimensional

3.3 Algoritmi elementari cu tablouri de memorie
3.3.1 Algoritmi pentru parcurgerea elementelor tabloului de memorie
3.3.2 Algoritmi pentru cdutarea unui element din tabloul de memorie
3.3.3 Algoritmul pentru stergerea unui element din tabloul de memorie
3.3.4 Algoritmul pentru inserarea unui element intr-ul tablou de memorie
3.3.5 Algoritmi pentru sortarea elementelor unui tablou de memorie
3.3.6  Algoritmul pentru interclasarea elementelor unui tablou de memorie

4. Liste
4.1 Reprezentarea grafica a structurilor de tip lista

4.2 Operatii specifice
4.3 Stiva si coada

5. Metoda de programare Backtracking

5.1 Prezentare generala
5.2 Aplicatii ale metodei In combinatorica
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Disciplina Tehnologia informatiei si a comunicatiilor

1. Componentele hard si soft ale unui PC

1.1 Unitatea centralad

1.2 Dispozitive de intrare

1.3 Dispozitive de iesire

1.4 Memorii

1.5 Conceptul de sistem de operare
1.6 Tipuri de software

2. Conceptul de retea de calculatoare si avantajele lucrului in retea

2.1 Tipuri de retele (LAN, MAN, WAN, Internet)
2.2 Partajare resurse, comunicatii In refea

3. Securizarea computerelor si a retelelor

3.1 Drepturi de acces
3.2 Virusi informatici si antivirusi

4. Aspecte de baza legale privind utilizarea soft-ului

4.1 Legislatia referitoare la drepturile de autor privind produsele software
4.2 Aspecte economice ale nerespectdrii legislatiei (pentru producator, pentru
utilizator)

5. Organizarea informatiilor pe suport extern

5.1 Disclogic, director, fisier: identificare, proprietati, vizualizare continut
5.2 Lucrul cu discurile logice, directoarele, fisierele

6. Servicii oferite in Internet

6.1 www, e-mail, chat, newsgroup
6.2 FTP, PORTAL, e-comerce

6.3 Formulare in Internet

6.4 Baze de date on-line

6.5 Operatii bancare prin Internet

7. Componente necesare accesului la Internet

7.1 Tipuri de comunicatii
7.2 Modemul, calculatorul, browser
7.3 Provider

8. Modul de adresare in Internet

8.1 Adresare de Internet - adrese de pagini
8.2 Adrese de e-mail
8.3 Browsere (elemente generale de interfata si utilizarea acestora)

17
Acreditata prin Legea nr. 239/2002, cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RO90BTRL04301202N01816XX, Banca Transilvania, Agentia Popesti-Leordeni

Operator de date cu caracter personal nr. 17621



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA ”TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vacaresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
Tel.: 021316 16 46, Fax: 02131122 97, e-mail: rectorat@utm.ro, www.utm.ro

9. Masuri de securitate in utilizarea Internetului

9.1 Criptarea transmisiei

9.2 Semnatura digitala

9.3 Apararea impotriva virusilor
9.4 Firewall

10. Serviciul de conversatie

10.1 Netmeeting

10.2 Video si audio conferinta

10.3 Telefonie IP

10.4 Utilizarea corecta a serviciilor IRC

10.5 Particularitati ale comunicatiei chat: smileys, acronime (emoticons).

11. Formule si functii Excel

11.1 Formule aritmetice si logice pentru operatiile matematice
11.2 Completare automata

11.3 Folosirea functiilor min, max, count, sum, average

11.4 Functia if

12. Tehnici si procedee de realizare de grafice si diagrame in Excel

12.1 Diagrame si grafice realizate cu ajutorul datelor dintr-un registru de calcul
12.2 Editare/modificare/mutare/ copiere/stergere diagrame si grafice

13. Conceptele de baza ale aplicatiei Access

13.1 Deschiderea, modificarea, salvarea si inchiderea unei baze de date existente
13.2 Moduri de vizualizare

14. Operarea cu baze de date in Access

14.1 Proiectarea unei baze de date

14.2 Crearea unei tabele

14.3 Definirea unei chei primare

14.4 Stabilirea unui index

14.5 Modificarea proprietatilor unui cAmp

14.6 Vizualizarea informatiilor dintr-o tabela

14.7 Introducerea/modificarea de date in tabela

14.8 Addugarea/stergera de inregistrari intr-o baza de date

15. Crearea si utilizarea formularelor in Access

15.1 Crearea unui formular simplu

15.2 Introducera datelor in baza de date folosind formulare simple
15.3 Formatarea textului

15.4 Modificarea modului de aranjare a obiectelor in formular
15.5 Importul de imagini si/sau fisier text intr-un formular
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16. Utilizarea informatiilor dintr-o baza de date in Access

16.1 Conectarea la o baza de date existenta

16.2 Cautarea unui inregistrari

16.3 Crearea/salvarea unei interogari

16.4 Filtre adaugare, eliminare

16.5 Adaugarea, eliminarea de cAmpuri intr-o interogare
16.6 Selectia si sortarea datelor

17. Crearea si utilizarea rapoartelor in Access

17.1 Crearea/modificarea unui raport
17.2 Crearea/modificarea unui antet si subsol
17.3 Gruparea datelor intr-un raport, total-raport, subtotal-raport

18. Operatii necesare realizarii unei prezentari PowerPoint

18.1 Crearea unei noi prezentari

18.2 Alegerea caracteristicilor pentru diapozitiv (slide)-modificarea acestora
18.3 Inserarea textului

18.4 Operatii de baza: copiere, mutare, stergere

18.5 Modalitati de formatare a unei prezentari

18.6 Utilizarea elementelor grafice in prezentare

18.7 Utilizarea diagramelor

18.8 Inserarea imaginilor si a altor obiecte
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