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FACULTATEA DE FINANTE - BANCI, CONTABILITATE SI ADMINISTRAREA
AFACERILOR

METODOLOGIE .
DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A EXAMENELOR DE LICENTA SI DISERTATIE
Anul universitar 2015-2016

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. In Universitatea Titu Maiorescu (UTM) ciclul I de studii universitare de
licenta se finalizeazi cu examen de licentd, iar ciclul II de studii universitare de
master se finalizeazd cu examen de disertatie.

Art. 2. Examenele de licentd si disertatie, denumite in continuare examene de
finalizare a studiilor, se desfisoard in conformitate cu prevederile urmatoarelor
acte normative:

e Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale cu modificarile si completdrile
ulterioare;

e Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

e Ordinul nr. 3098/2016 al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii
Stiintifice privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfdsurare
a examenelor de licentd/diplomd si disertatie;

e Carta Universitdtii Titu Maiorescu, art. 41.

Art. 3. (1) Se pot inscrie la examenul de finalizare a studiilor numai persoane care au
calitatea de absolvent, adici cei care au parcurs integral planul de Invdtamant pentru ciclul
de studii universitare si programul de studii respectiv.

(2) La orice program de studii, examenul de finalizare a studiilor se desfasoara in
aceleasi conditii pentru toti absolventii, indiferent de forma de Invagamant parcursa sau
institutia de invatdmant superior absolvita.

(3) Examenele de finalizare a studiilor se desfdsoard la sediile UTM la datele
stabilite prin hotdrarea Senatului UTM.

(4) Taxele pentru sustinerea examenelor de finalizare a studiilor sunt prevazute in
Nomenclatorul de taxe, aprobat anual de cdtre Consiliul de Administratie si Senatul UTM si
nu se restituie decdt in cazuri de fortd majord (accidente, probleme medicale, deces,
evenimente sociale etc.), cu o penalizare stabilitd prin Nomenclatorul de taxe.
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(5) In situatia in care candidatul anunta in scris neprezentarea sa la examenul de
licenti cu cel putin 24 de ore inainte, taxa se poate reporta pentru sesiunea urmatoare, pe
baza de cerere scrisa a acestuia.

CAPITOLUL II
Organizarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 4. Facultatea de Finante-Binci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor din
Bucuresti organizeazi si desfisoard examen de licentd numai pentru programe de studii
universitare de licentd pentru care are acreditare fn conditiile legii, denumite in
continuare programe de studii universitare acreditate;

Art. 5. (1) Facultatea de Finante-Bénci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor
din Bucuresti organizeazi si desfisoard examen de licentd pentru absolventii
proprii.

(2) Facultatea de Finante-Binci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor
din Bucuresti poate organiza si desfisura examen de licenta pentru absolventii altor
institutii de invitimant superior acreditate sau autorizate provizoriu la programe
de studii universitare de licentd acreditate care existd in structura facultatii, in
conditiile previzute de prezenta metodologie, cu respectarea prevederilor legale.

Art. 6. Facultatea de Finante-Binci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor din
Bucuresti nu organizeazi examen de selectie pentru absolventii care provin de la
institutii de invitimant superior sau/si programe de studii care au intrat in
lichidare sau sunt deja lichidate si, pe cale de consecintd, nu organizeaza examen
de licentd pentru acesti absolventi.

Art. 7. (1) Absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licenta
mentionate la art. 4 se inscriu si sustin examenul de licenta in cadrul facultatii.

(2) La cerere, absolventii proprii ai programelor de studii universitare de
licentd acreditate se pot Inscrie si pot sustine examenul de licentd la o alta
universitate organizatoare acreditatd, cu aprobarea Senatului UTM si a Senatului
universitatii organizatoare. In acest caz, absolventul achitd o taxa pentru
intocmirea dosarului necesar la inscriere, prevazuta in Nomenclatorul de taxe,
aprobat anual de citre Consiliul de Administratie si Senatul UTM.

Art. 8. Absolventii unei institutii de invitdmant superior acreditate se pot inscrie si
pot sustine examenul de licentd in cadrul UTM, in conditiile stabilite la art. 4, cu
aprobarea senatelor celor doud institutii de invatdmant superior, dupa avizul
Consiliilor de Administratie.
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Art. 9. (1) Facultatea de Finante-Binci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor
din Bucuresti poate organiza si desfisura examen de licenta pentru absolventii care
provin din poate organiza si desfisura examen de licentd pentru absolventii care
provin din institutii de invitdmant superior autorizate provizoriu, in conditiile
stabilite la art. 4, in baza unui protocol incheiat intre UTM si institutia de
invitamant superior respectiva, cu aprobarea senatelor universitare, dupa avizul
Consiliilor de Administratie.

(2) Inscrierea absolventilor mentionati la alin. (1) se realizeazi de citre
institutia de Tnvatdmant superior in care au urmat studiile, in baza protocolului
incheiat intre UTM si institutia de invatamant superior respectiva, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art. 10. (1) Pentru un program de studii universitare, examenul de finalizare a
studiilor se organizeaza si se desfasoara in aceleasi conditii pentru toti absolventii,
indiferent de forma de Invitdmint parcursa sau de institutia de Invatamant
superior absolvita.

(2) Prin exceptie de la prevederile art. (2), institutia organizatoare poate
desfisura sustinerea examenelor de licentd la institutiile de Tnvatamant superior
de unde provin candidatii, in baza unui protocol Incheiat intre cele doua institutii
de Invatdamant superior, numai cu aprobarea MENCS.

Art. 11. Facultatea de Finante-Bénci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor din
Bucuresti organizeaza si desfisoard examen de disertatie numai pentru absolventii
proprii.

Art. 12. (1) Pentru absolventii promotiei curente, examenele de finalizare a
studiilor se pot organiza in 3 sesiuni, in perioadele stabilite de Senat, dintre care
doui sesiuni In anul universitar curent - iulie si septembrie - si o sesiune in luna
februarie a anului universitar urmator.
(2) Sesiunile din septembrie si februarie se organizeaza la propunerea
consiliilor facultatilor, pentru un numar minim de 10 absolventi.
(3) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de
finalizare a studiilor in sesiunile programate pentru promotia curenta.

CAPITOLUL III
Probele examenelor de finalizare a studiilor
Art. 13. (1) Examenul de licentd consta din douad probe, dupa cum urmeaza:

a) proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.
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(2) Probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licenta se desfasoara in
prezenta, in acelasi loc si In acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

(3) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice.

(4) Tematica si bibliografia se publica pe site-ul web www.utm.ro.

Art. 14. La Facultatea de Finante-Banci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor din
Bucuresti proba 1 evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate consta
intr-un examen oral, pentru toate programele de studii universitare acreditate, conform
hotdrarii Consiliului facultatii.

Art. 15. (1) Examenul de disertatie constd dintr-o singura proba, si anume
prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.

(2) Sustinerea lucrdrii de disertatie este publica si se desfasoara in
prezenta, in acelasi loc si In acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

Art. 16. (1) Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 10
(zece) la 1 (unu).

(2) Nota de promovare a fiecirei probe este de cel putin 5 (cinci) si rezulta ca
medie aritmetica a notelor membrilor comisiei de examen respective.

(3) Nota examenului de licentd reprezintd media aritmetica a notelor obtinute
la cele doua probe.

(4) Nota examenului de disertatie reprezintd media aritmeticd a notelor
membrilor comisiei de examen.

(5) Mediile aritmetice mentionate la alin. (2)-(4) se calculeaza cu doua
zecimale, fara rotunjire.

(6) Nota de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie sa fie de
cel putin 6 (sase).

(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de
licenta nu este publica.

Art. 17. In cazul examenului de licentd, proba 1 este eliminatorie. In cazul
nepromovarii probei 2, examenul va fi repetat integral intr-o sesiune ulterioard, cu plata
de citre candidat a taxei de sustinere a examenului, in cuantumul stabilit prin
Nomenclatorul de taxe.

Art. 18. (1) Modul de elaborare si redactare al lucrarii de licentd/disertatie se stabileste
prin Ghidul de elaborare si redactare a lucrarilor de licentd/disertatie pentru Facultatea
de Finante-Banci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor Bucuresti.

(2) Lucririle de licentd/disertatie vor fi depuse spre sustinere insofite in mod
obligatoriu de varianta electronica (CD) a acestora.

Art. 19. (1) In Facultatea de Finante-Binci, Contabilitate i Administrarea
Afacerilor din Bucuresti se iau urmatoarele masuri pentru asigurarea originalitatii
continutului lucrarilor de licenta/disertatie:

Acreditati prin Legea nr. 239/2002, cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RNCB 0546 0292 2835 0001 BCR, Agentia Timpuri Noi

Operator de date cu caracter personal nr. 17621 4



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARII STIINTIFICE

UNIVERSITATEA ”TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vicaresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
Tel.: 021316 16 46, Fax: 02131122 97, e-mail: rectorat@utm.ro, www.utm.ro

(a) fiecare lucrare de licentd/disertatie, va fi acceptata pentru sustinere numai
cu declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea continutului
lucrarii, semnata de absolvent;

(b) fiecare departament isi va crea o bazad de date cu lucrdrile de
licenta/disertatie;

(c) lucririle de licentd/disertatie, in format pe hartie si In format electronic, se
predau la arhiva in cel mult 10 zile de la data incheierii examenului de licentd, pe
bazd de tabel care contine: numele si prenumele absolventului, numele si
prenumele indrumitorului stiintific, titlul lucrarii. Lucrdrile se pastreaza pe o
perioadi de 5 ani; dupa 5 ani lucrdrile pot fi distruse, pe baza de proces-verbal, de
catre Comisia de selectionare a documentelor a UTM.

(2) Este interzisd comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii
falsificarii de cidtre cumpdriator a calitatii de autor al unei lucrari de
licentd/disertatie. Nerespectarea acestei prevederi constituie contraventie si se
sanctioneaza cu amenda de la 5.000 lei la 50.000 lei. Constatarea contraventiei si
aplicarea amenzii contraventionale se face de catre ofiterii sau agentii de politie din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu competente in domeniu.

Art. 20 (1) Indrumitorii stiintifici ai lucrdrilor de licentd pot fi inclusiv asistenti
universitari, conform legii.

(2) Indrumitorii stiintifici ai lucrarilor de disertatie trebuie sa aiba cel putin
gradul didactic de lector universitar/sef de lucrari.

CAPITOLUL IV
Comisiile examenelor de finalizare a studiilor

Art. 21. (1) Comisiile de examen de finalizare a studiilor si comisiile pentru
solutionarea contestatiilor se stabilesc pe programe de studii, prin decizie a
rectorului, la propunerea consiliilor facultdtilor/departamentelor si cu aprobarea
Senatului UTM. Comisiile se fac publice prin afisare la Sediile facultatilor
organizatoare si pe website-ul www.utm.ro.

(2) Membrii comisiilor de examen si ai comisiilor pentru solutionarea
contestatiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau Intre ei, in relatie de soti, afini si
rude pana la gradul al I1I-lea inclusiv, conform legii.

(3) Conducerea UTM, conducerile facultdtilor universitatii si comisiile de
examen poartd intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfisurarea
examenelor de finalizare a studiilor.

Art. 22. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licentd/disertatie, la nivelul UTM se

constituie si functioneazi Comisia centrald organizatoricd, formata din rector, prorector si
secretarul general al Universitatii.
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(2) La nivelul Facultatii de Finante-Banci, Contabilitate si Administrarea
Afacerilor se constituie si functioneaza Comisia organizatoricd, formata din decan si
membri cadre didactice avand titlul stiintific de doctor si cel putin gradul didactic de lector
universitar/sef de lucrri si un secretar, cadru didactic avand cel putin gradul didactic de
asistent universitar.

Art. 23. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licenta/disertatie, In cadrul facultatii se
constituie si functioneaza urméitoarele comisii, pe programe de studii:

a) Comisii pentru evaluarea cunostintelor si de sustinerea lucrdrilor de licentd;

b) Comisii pentru sustinerea lucrdrilor de disertatie.

(2) Fiecare comisie previdzuta la alin. (1) este alcatuita din pregedinte, membri gi
secretar. Presedintele comisiei trebuie sd aiba cel putin gradul didactic de conferentiar
universitar. Membrii comisiei trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si cel putin gradul
didactic de lector universitar/sef de lucrari. Secretarul comisiei trebuie sa aiba cel putin
gradul didactic de asistent universitar §i are numai atributii de administrare a
documentelor.

(3) Componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor si a
comisiilor pentru solutionarea contestatiilor se publica pe website-ul www.utm.ro.

CAPITOLULV
inscrierea la examenele de finalizare a studiilor

Art. 24. (1) Perioada de inscriere la examenul de finalizare a studiilor este: 18 iunie - 24
iunie 2016 pentru examenul de licenta, iar pentru examenul de disertatie este 3 iunie - 10
iunie 2016.

(2) Inscrierea candidatilor pentru examen se efectueaza cu cel putin 10 zile fnainte
de inceperea examenului, la secretariatul facultdtii organizatoare, fie individual, fie de
citre institutia de Tnvatdmant superior in care au urmat studiile, in baza protocolului
dintre UTM si institutia respectiva.

Art. 25. (1) Dosarul de inscriere al candidatului pentru sustinerea examenului de licena
contine urmatoarele documente si acte:

a) cerere-tip de inscriere;

b) diploma de bacalaureat - original si copie legalizata;

c) adeverin{a de absolvire a studiilor, pentru absolventii anului curent - original;

d) certificat de nagtere si, daca este cazul, certificat de casatorie - copie legalizata;

e) orice alt act care atestd schimbarea numelui sau al prenumelui - copie
legalizata;

f) copie BI/Cl/pasaport;

g) lucrarea de licent3, printatd si pe suport electronic (CD), insofita de referatul
indrumdtorului stiintific al acesteia, precum si de avizul de certificare a
originalitatii lucrarii, semnat de indrumator;

h) patru fotografii tip pasaport;

i) fisa de lichidare (pentru absolventii proprii);

j) chitanta care atest3 plata taxei de sustinere a examenului de licent3;

k) aprobarea senatelor universitare ale universitafii absolvite si UTM,, In cazul
candidatilor de la alte universitati.
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(2) Dosarul de Inscriere al candidatului pentru sustinerea examenului de disertaie
contine urmatoarele documente si acte:

a) cerere-tip de Inscriere;

b) diploma de licent3 - original si copie legalizata;

c) suplimentul la diploma - original si copie legalizata;

d) diploma de bacalaureat - copie legalizata;

e) certificat de nastere si, daci este cazul, certificat de cdsatorie - copie legalizata;

f) copie BI/Cl/pasaport;

g) lucrarea de disertatie, printata si pe suport electronic (CD), insofitd de referatul
fndrumadtorului stiingific al acesteia, precum si de avizul de certificare a
originalitatii lucrarii, semnat de indrumator;

h) patru fotografii tip pasaport;

i) fisa delichidare;

j) chitanta care atesti plata taxei de sustinere a examenului de disertatie.

Art. 26. Secretariatele facultitilor organizatoare preiau dosarele candidatilor, verificand
totodata continutul acestora si isi asumi raspunderea pentru pastrarea actelor originale
aflate la dosar.

CAPITOLUL VI
Desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 27. Examenul oral pentru proba I de licentd si prezentarea si susfinerea
lucrdrii de licentd/disertatie se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) candidatii se prezint3, in ziua i la ora afisate la sediul facultatii, in fata comisiei
de sustinere a lucrarii de licentd/disertatie si a examenului orar;

b) fiecare membru al comisiei atribuie o notd de la 10(zece) la 1(unu), iar nota
finald este media aritmetici a acestora, cu respectarea art. 16;

c) fiecare membru al comisiei de examen semneazad catalogul de examen §i
procesul-verbal al examenului;

d) indrumétorul stiintific al lucrarii de licentd/disertatie care nu este membru in
comisia de examen poate participa la prezentarea si susginerea lucrarii, fara
drept de notare.

Art. 28. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art. 29. Listele cu candidatii care au promovat examenul de licend/disertatie se
semneazi de citre presedintele comisiei organizatorice pe facultate (decan), se avizeaza
de citre rector si se afiseaza la sediul facultatii, in termen de cel mult 48 de ore de la data
incheierii examenului.
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CAPITOLUL VII
Dispozitii finale

Art. 30. Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor se elibereazi de cdtre UTM, in termen de cel mult 12 luni de la data
promovarii.

Art. 31. (1) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de
finalizare a studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a studiilor.

(2) Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si
diploma si trebuie si contind functia, numele si semnaturile persoanelor
responsabile din UTM, precum si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii;

c) media de finalizare a studiilor;

d) statutul de acreditare/autorizare provizorie a programului de studii
absolvit, forma de invitimant, limba de predare, locatia geografica,
numirul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz).

e) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte
urmeazi procedurile legale privind eliberarea duplicatelor actelor de
studii.

Art. 32. Absolventii care nu promoveazi examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare, care cuprinde informatii privind forma de
fnvatimant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii si mediile de promovare a
anilor de studii

Art. 33. Prezenta metodologie a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Finante-
Binci, Contabilitate si Administrarea Afacerilor din 10 martie 2016 si se aplica
incepand cu sesiunile de examene de finalizare a studiilor aferente anului universitar
2015-2016.

DECAN,

Prof. univ. ér}feﬁﬁi ONCIOIU
/

A

3
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