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Art. 1. Prezenta procedurd respecti prevederile ,,Regulamentului privind activitatea
profesionald a studentilor in Sistemul European de Credite Transferabile.

Art, 2. 1. Prezenta proceduri stabileste metodologia concretd de desfisurare a
examenului teoretic scris (ieste giild, de tip redactional scurt sau mixt),
2. Indiferent de forma de evaluare utilizats, examinarea tuturor studentilor la
o discipling trebuie si fie uniform3 atét din punct de vedere al dificultifii, cét 5i din punctul
de vedere al modalitdtii de desfasurare.

Art. 3. La examenul teoretic scris se pot prezenta toti studentii care Indeplinesc toate
criteriile impuse. prin Reglemenidrile specifice disciplinei de examinare inscrise in fisa
disciplinel pentrut care si-au indeplinit integral abligatiile profesionale din timpul anului,
conditiile de frecventd la activitifile didactice, precum si obligatiile financiare fatd de
Universitate.

Art. 4. Programarea examenelor scrise se va efectua pe baza injelegerii dintre
titularii de curs §i reprezentantii de an cu cel putin 2 sptdmani Tnaintea Inceperi sesiunii.

Programarea la examen se va nota in centralizatont] examenelor teoretice de la
nivelul Decanatuiui.

Programarea examenelor teoretice se poate face doar in perioada sesiunii pentru a nu
interfera cu activitatea didacticd de la alte Discipline. Exceptie fac doar disciplinele la care
forma de evaluare precizar in planurile de invAgmant este aceea de Verificare, pentru care
aceasta va fi realizata pe parcursul semestrului semestrului.

Programarea sililor de examen va fi fiicttd in mod centralizat la nivetul Decanatului,
folosindu-se o diagrami unici a sililor de examen pentru fiecare din zilele de sesiune.
Fxamenele se pot programa in intervalul orar 8-20, cu Tncepere 1a fiecare 3 ore.

Art. 5. Sctul de Tntrebiri utilizat cu ocazia unei examingri va ft unic pentru toti
studenlii din secie. Dint acelayi set de Tnirebirni se vor erea 2 variante de Leste, In care ordinea
intrebdrilor §i preferabil §i a rispunsurilor este ramdomizati. Pentru siluatiile n care
examinarea se face pentru mal putin de 25 de studenti este permiss si | varianta de test,
avandu-se griji Insi ca pozitionarea studentilor In sala de examen si pu permiti copierea,

in cazul in care doud serii sustin examenul la o anumitd disciplind in semestre
diferite, se va urmdri ca nivelul de dificultate al Intrebiarilor s3 fie similar, iar in cazul in care
la cele doud scrii sunt cadre de predare diferite, bibliografia si bateria de Intrebari din carc
se vor elabora testele trebuie si fie comune.

Arf. 6. Numirul de inirebiri continut de teste trebuje adaptat in functie de
complexitatea acestora la durata examenului. Este insi obligatoriu un numir minim de 40
de intrebiri pentru o disciplind de semestru. Durata examenului nu va depisi 3 ore. La
disciplinele facultative §i optionale, numdrul de Intrebliri poate fi mai mic, in functie de
specificul accstora. Pentry disciplinele care, prin specificul lor, necesitd intrebari tip
probleme de calcul (ex. I disciplinele de chimie, care necesiti un timp de rezolvare mai
tung, sau examenul se face pe baza unui test mixt (griléi+subiecte scrise) sau la disciplinele
care au avut doar 1 orit de eurs pe semestru, numiml de Tntrebiri se stabileste de citre seful
disciplinet impreun cu directorul de departament.
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Art, 7. Responsabilitatea redactiirii testelor §i a mentinerii confidentialitagii acestora
apartine cadrelor didactice de predare.

Axt. 8. Pentro crearea unei baze de date cu teste si facilitarea redactiirii variantelor
de teste, Facultatca poate pune la dispozitie [a cerere, softul folosit peniru examenele de
admilere.

Art. 9. Tipirirea testelor va i tdcutd In prezenta cel putin a unui cadru didactic de la
disciplina care a solicitat acest lucru.

Acesta va aduce materialul de multiplicat in forma tipirita, va supravegea permanent
modul in care se face mulliplicarea §i va prelua sub semniturd toate materialele
multiplicatc.

Cel care a efeciuat mulliplivared va nota in registrul de evidentd numidrul de pagini
tiparit rezultat din contorul aparatului de multiplicat.

Art. 10. In timpul examindrii scrise supravegherea va fi realizati de membiii
Disciplinei, cadre didactice §i in cazuri speciale si cu cadre didactice colaboratori externi. In
fiecare sala este obligatorie prezenia a minim | supraveghetor la fiecare 25 de studenti, dar
nu mai putin de 2 supraveghetori. Disciplinele care nu dispun de personal suficient pentru a
putea Tndeplini acest oriteriu obligatoriu, pot depune o solicitare prealabild la Decanat
peniry a obtine personal de supraveghete prin redistribuirea personalului didactic
colaboratori externt de la alte discipline.

Cadrele didactice vor examina doar studentii inscrisi In cataloagele de examen
trimise de Decanat. Obligatia comunicérii la Discipline a studeniilor restanti la plata taxelor
revine Decanatului. Cataloagele de examen se trimit Ia Discipline eu cel putin 48 de ore
inainte de examenul programat.

Art. 1, Disciplinele au obligatia de a comunica situatia referiioare la dreptul de
examinare a Studentilor cu cel putin 24 de ore inainte de examenul programat, Aceastd
situatie va contine obligatoriu lista nominald a tuturor studentilor, cu precizarea individuali
a dreptului de examen. in cazul in care un student nu are drept de a susiine examene, se
precizeazi motivul (neindeplinirea obligatiilor profesionale, neindeplinirea abligafiilor
financiare, stc.).

Art. 12. Vor fi primi{i in sala de examen doar studentii identificati corespunzitor pe
baza legitimatiei de student §i C.L si Inscrigi pe listele nominale. Studentii aflati in sals vor
fi legitimali de colectivul de supravepghere. Nu se vor accepta copii xerox ale actelor de
identifate. Nu se va accepta pentru legitimare, doar carnetul de student.

Art. 13. La agezarea pe locuri a studentilor, va fi lasat obligatoriu minim un loe fiber
intre doi studenii. Studentii sunt obligai 58 se aseze strict pe locul stabilit in avans si
identificat corespunzator. Studeniii sunt obligatl sa péstreze ta vedere, pe bancd, actul de
identitate. Obiectele personale se depoziteazi in sal Intr-un foc bine precizat gi obligatoriu
la distantd de toti studentii. Toate dispozitivele electronice care permit comunicarea
interpersonaldl sau consultarea de date {incluzénd, dar nu limitat la, telefoane mobile,
tablete, etc.) vor fi depozitate separat, obligatoriu inchise. Pe masii nu sunt admise decat
materiatele primitc de Ia comisia de cxamen (grila, chestionar, carioca, cior#) cventual o
sticld eu lichid (apd, cafea, etc.). In cazul examenelor scrise pe hartie, distribuirea
chestionarelor/grilelor se va face dupa ce tofi studentii prezenti in sala gi-au ocupat locuriiz,
dar nu Inainte de ora initiald de fncepere al examenului. Din momentul inceperii distribuirii
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chestionarelor/gtilelor, nu se mal accepts intrarea in salid §i studentii care nu se afl in
momentul respectiv in sald pierd dreptul de a mai sustine examenul in sesiunea respectivi.
La primirea chestionarelor, studenfii sunt instruiti <3 le pistreze pe masi cu fata in jos pand
in momentul fn care li se di acordul si le utilizeze. Lucrdrile, inclusiv ciomele, trebuie
scrise doar pe foi semnate sau gtampilate de cadrele didactice sau formulare tip grild
distribuite de acegtia.

Art. 14. Indiferent de forma de examinare, inainte de Inceperea propriu-zisi a
examenului, este obligatoriu a se derula un instructaj preliminar care va preciza: durata
examenului, modul de examinare, modul de corectare si orice alte reguli considerate a fi
necesare de prezentat. Nu este permisi ingridirea dreprului studentului de a reverifica
rispunsurile In timpul examenului sau de a reveni asupra vreunei fntrebiri. In acest sens:

— in cazul examenelor scrisc pc hértie, cste obligatorie ca tuturor studentilor sa H se
distribuie chestionare yi grile individuale, identificate corespunziitor; proicctarea Intrebarilor
ny este permisa;

~ este obligatorie oferirea posibilitdtii de a schimba grila utilizats, daci studentu] a gresit la
niarcarea raspunsurifor §i solicitd acest fucru.

Art. 13. Este responsabilitatea membrilor comisiei de supraveghere si wrmiireasci
intocmai respectarca disciplinel de cxamen. Orice tentativd de fraudare a examenului
obligatoriu va i sanclionatd.

Otice solicitare/intrebare a studentilor va fi adresatdi cu voce tare, dupid obfinerea
permistunii din partea supraveghetorilor.

In cazul nerespectirii disciplinei de concurs (comunicare intre studenti, etc.)
studentului vinovat 1 se va atrage atenia. In cazul repetirii abaterii studentul va fi eliminat
de la examen.

in cazul descoperirii unei tentative de frauda studentul va i eliminat din examen gi
se va complcta un proces verbal tipizal. Acesta va cuprinde numele studentului, data si ora
la care acesta s-a exchis din examen gi motival detaliat al excluderii. Procesul verbal va fi
seris de cadrul didactic cu cel mai nalt grad din sali gi va fi semnat de cel putin 2 membyi ai
comisiel de supraveghere 51 studentul in cauzi; daci studentul refuzi si semneze, acest
lucru va fi precizat In procesul verbal. Procesul verbal va fi inajnfat in termen de 24 de ore
Decanatului.

Gisirea asupra unui student s oricfrui dispozitiv electronic, chiar si Tnchis, se
considerd automnat tentativd de frauda i se sanctioneazs corespunzitor.

lesirea din sald pentru necesititi fiziologice se va face Insotit, pentru maxim 10
minute, fn aceasts situatie, studentul mu poate lua cu el nici unul dintre materialele de
examen (grild/chestionat/ciornd), Se va verifica riguros ca grila si chestionarul si raméni pe
masi. Durata examenului nu se prelungeste cu timpul petrecut in afara silii de concurs.

La terminarea examenului, supraveghetorii vor asigura mentinerea disciplinei de
concurs. Studentii vor rdmane In binci fard a mai aven dreptul de 2 mai serie 5i Bird a
comunica intre ei §i vor preda lucidrile pe rand.

La pérasirea sélii, studeniii trebuie si predea lucrarea scrisd si toate celelalte foi
uttlizate Tn timpul exameauluf.

Predarea materialelor de concurs se va face sub sernnéituri pe un tabel nominal
pregitit de Disciplind. In cazul studentilor absenti, supravephetorii vor nota in locul
semndturii ,ABSENT", ar In cazul celor exclusi de Ia examen [EXCLUS”.

Art. 16. Bisternul de corectare (grila) trebuie precizat la tnceputul fiecirui semestiu
siva fi comunicat studentilor.



Sistemul de corectare va i unic la nivelul fiecarei Discipline, chiar si in cazul in care
existd mai multe cadre de predare.

Este recomandatd utilizarea unui sistem de corectare care sd permiti punctarea
raspunsurilor parial corecte, dar in acelagi timp s permitd identificarea clara a studentilor
care nu au atins baremul minim. in acest sens este recomandat;

- evitarea sistemului de corectare ,,totul sau nimic”, care nu permite punctarea unui rispuns
partial;

— evitarea sistemului de corectare tip ,rezidentiat” care doar clasificad studentii dar nu
permite selectarea celor care nu au atins baremul minim; in cazul utilizdrii acestui sistem, se
recomanda un barem minim de cel pugin 60%.

Art. 17. Rezultatele examenului trebuie facute publice, in max. 48 ore pe platforma
informatics, de fiecare Disciplind in parie. Nu este recomandati directionarea studentilor
pentru aflarea rezultatelor spre Decanat,

Dup& publicarea rezultatelor initiale, fiecare Disciplini este obligatd sa stabileasca
si s& afigeze public modalitatea de contestare a rezultatelor. Acestea se depun la Decanat in
termen de 24 ore.

Contestatiile se depun in scris la fiecare Disciplind in parte. Rezultatul solutiondrii
contestatiilor trebuie sa devind public.

Studentul are dreptul de a-gi vedea lucrarea §i de a primi explicatii privind notarea
din partea cadrului didactic examinator,

Contestatia formulatd de citre un student poate privi doar propriile rezultate.

In cazul in care contestagiile vizeazi modul de organizare a examenului seris, in
oricare din etapele lui, ele se vor depune la Registratura Universita(ii. Acestea se transmit
Decanatului, iar Decanul facultatii va desemina comisii pentru analizarea contestagiilor. Din
comisie vor face parte obligatoriu titularul de curs si seful disciplinei.

Dupd solujionarea contestaliilor, titularii de curs vor completa catalogul de note care
se va depune la Decanat.

Disciplinele sunt obligate si pisireze lucrdrile studentilor, tabelele nominale de
prezenid st cele de predare a lucrarilor scrise cel putin pand la inceputu] anului universitar
urmator.,

Art. 18. Secretariatul facultdtii va aduce la cunogtinia tuturor studentilor si cadre
didactice prezenta proceduri.

Prezenta Proceduri a fost aprobatd in Sedinta Consiliului Profesoral din.../ (;’,/&0 ?t’//‘_?

DECAN, =
Prof.univ.dr. Cristian STAN
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