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PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII DIDACTICE PEN
STUDIILE UNIVERSITARE DE MASTER
Aprobata in sedinta Senatului din data de 26.09.2018

1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfasurare
a activitatii didactice pentru studiile universitare de masterat.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica Tn cadrul Universitatii Titu Maiorescu din Bucuresti, pentru
organizarea si desfasurarea activitatii didactice pentru studiile universitare de masterat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei;

e OMEC nr.3617/2005 privind aplicarea generalizata a Sistemului European
de Credite Transferabile;

e Carta Universitatii Titu Maiorescu din Bucuresti;

e Regulamentul privind activitatea profesionalda a studentilor in sistemul
european de credite transferabile.

4. PRINCIPIl GENERALE

Art. 1. - Universitatea Titu Maiorescu din Bucuresti este organizata pe

facultati, departamente, centre de cercetare si detine baza logistica necesara
desfasurarii activitatii acestora.

Art. 2. - (1) Procesul de instruire are caracter deschis si este organizat astfel:

a) ciclul | - invatamant universitar de licenta:

a1) invatamant cu frecventa (IF), cu durata studiilor de 3-4 ani;

a2) invatamant la distanta (ID), cu durata studiilor de 3-4 ani;

b) invatamaéant universitar integrat de licentd si master — invatamant cu frecventa (IF), cu
durata studiilor de 5-6 ani - domeniul Sanatate;

c) ciclul Il - invatdmaént universitar de master

c1) invatamant cu frecventa, cu durata studiilor de 2 - 4 semestre;

d) ciclul lll - invatamaéant universitar de doctorat

e) invatamant postuniversitar:

(2) Studiile universitare se efectueaza exclusive in regim cu taxa.

Art. 3. Pentru invatamantul universitar de masterat, cifra de scolarizare se aproba,
anual, prin Hotarare de Guvern.
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Art. 4. - (1) Admiterea candidatilor la studiile universitare de masterat se face prin
concurs, in limita cifrei de scolarizare, urmand o procedura aprobata de Senatul
universitatii.

(2) Studiile universitare de masterat pot fi urmate de:

- absolventi cu diploma de licenta ai studiilor universitare de licenta (cf. Legii

288/2004);

- absolventi cu diploma ai studiilor universitare de lunga durata (cf. Legii 84/1995);

- absolventi cu diploma ai studiilor universitare de licenta (cf. Legii nr.1/2011).

(3) Pentru absolventii cu diploma ai studiilor universitare de licenta, studiile

universitare de masterat asigura aprofundarea in domeniul studiilor de licenta sau intr-un
domeniu apropiat, dezvoltarea capacitatilor de cercetare stiintifica si constituie o baza
pregatitoare obligatorie pentru studiile doctorale. Studiile universitare de masterat
efectuate in alte domenii asigura obtinerea de competente complementare.

(4) Procedurile de selectie se desfasoara in limba romana si se bazeaza pe criterii
specifice n functie de particularitatile viitoarei profesii.

Art. 5. - (1) Studiile in invatdmantul universitar de masterat se incheie cu examen de
disertatie, conform procedurii de finalizare a studiilor. Absolventii obtin Diploma de
master in domeniul si specializarea pe care le-au absolvit.

(2) Odata cu diploma de master, Universitatea va elibera absolventilor, in mod gratuit,
Suplimentul la Diplomé, care este un document obligatoriu anexat diplomei de master si
care ofera o descriere standardizata a tipului, nivelului, continutului, contextului
institutional si statutului studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum
si a rezultatelor obtinute pe parcursul studiilor.

Art. 6. - Criteriile de organizare a examenelor de finalizare a studiilor sunt stabilite de
Ministerul Educatiei Nationale, iar metodologia si procedurile interne se aproba de
Senatul Universitatii.

5. INMATRICULAREA S| DOCUMENTELE MASTERANDULUI

Art. 7. - (1) Tnmatricularea candidatilor admisi se face prin Decizie a Rectorului
Universitatii pe baza rezultatelor concursului de admitere. Fiecare masterand este inscris
in registrul matricol si primeste un numar matricol unic, valabil pentru intreaga sa
perioada de scolarizare Tn cadrul programului respectiv. La inmatricularea unei noi serii
de masteranzi numerotarea se continua in ordine naturala.

(2) Dosarul personal al masterandului cuprinde:

a) cererea de inscriere la concursul de admitere;

b) certificatul de nastere, Tn copie conforma cu originalul/legalizata;

c) diploma de bacalaureat sau echivalenta acesteia, in copie conforma cu
originalul/legalizata si original;

d) diploma de absolvire a studiilor superioare, in copie conforma cu originalul/legalizata
si original;

e) adeverinfa medicala prezentata la concursul de admitere;

f) documentele in baza carora a fost declarat admis in facultate;

g) contractul de studii universitare si actele aditionale anuale;

h) actele prin care i s-au acordat anumite drepturi / evidentieri sau cele prin care i

s-au aplicat sanctiuni;

i) cererea de inscriere la examenul de disertatie;

j) alte documente de interes care reflecta activitatea masterandului in perioada
studiilor.
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Art. 8. - (1) Dupa inmatriculare, secretariatul facultatii elibereaza fiecarui masterand
carnetul de student, care se vizeaza anual si serveste ca act de identitate la intrarea in
Universitate, camine, cantine, biblioteci, baze sportive si la diferite activitati pentru care
se cere si se facd dovada calititii de masterand. in cazul in care masterandul pierde
carnetul de master, se elibereaza un duplicat al acestuia, dupa anuntarea in presa a
pierderii. Pentru eliberarea duplicatului se percepe o taxa.

(2) La solicitarea masterandului, facultatea elibereaza adeverinta privind calitatea de
masterand.

(3) Tn acord cu reglementérile legale incidente, facultatea poate elibera si alte tipuri de
legitimatii (de exemplu legitimatii de calatorie pentru transportul in comun).

6. DREPTURILE SI INDATORIRILE MASTERANDULUI

Art. 9. - In perioada scolarizarii masterandul are urmétoarele drepturi:

a) sa foloseasca laboratoarele, cabinetele, amfiteatrele, salile de curs si seminar,
salile de lectura, bibliotecile, bazele sportive studentesti, caminele, cluburile si alte
spatii puse la dispozitia sa de catre Universitate, pentru o cat mai temeinica pregatire
profesionala, cultural - educativa si sportiva;

c) sa participe la activitatea stiintifica studenteasca, la activitatea artistica din

facultate sau universitate, la activitatea sportiva universitara de masa si de performanta;
d) sa fie integrat in colectivele de cercetare stiinfifica ale cadrelor didactice sau sa
participe la seminarele stiintifice ale studentilor/catedrelor si ale facultatilor;

e) sa primeasca burse de studii si alte forme de sprijin material, in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

f) sa participe la mobilitatile academice organizate de Universitate;

g) sa beneficieze de asistenta medicala gratuita;

h) sa beneficieze de caminele si cantinele Universitatii, in conditiile prevazute de
regulamentele de functionare a acestora,;

j) sa primeasca bilete de intrare cu pref redus la spectacole, concerte si manifestari
sportive, in conditiile reglementarilor in vigoare;

k) sa beneficieze de tarif redus/gratuitate pentru transportul local in comun, precum si
pentru transportul national auto, feroviar si naval, in conditiile reglementarilor in vigoare;
[) sa se organizeze in asociatii, in conditiile legale si ale Cartei universitare;

m) sa aleaga si sa fie ales ca reprezentant al masteranzilor in Consiliile facultatilor
sau in Senatul Universitatii;

n) sa beneficieze de asistenfa gratuita oferitd prin organismele create in cadrul
Universitatii pentru orientarea profesionala a studentilor (CCOC) si sa se consulte cu
personalul didactic sau auxiliar/administrativ desemnat in acest scop;

0) sa decida liber asupra apartenentei sale politice si religioase, Tn limitele legii si in
afara teritoriului Universitatii;

p) sa participe, prin libera exprimare a opiniilor, la evaluarea activitatii cadrelor didactice
pentru disciplinele frecventate.

Art. 10. - Masterandul are urmatoarele indatoriri:

a) sa indeplineasca cu exigenta si la timp toate sarcinile si obligatiile ce-i revin potrivit
planului de invatamant si programelor universitare si conform contractului de studii si a
actelor adtionale;

b) sa manifeste respect fata de membrii comunitatii universitare, in cadrul universitaii
si in afara acesteia;

c) sa aiba o comportare civilizata, o tinuta demna, corecta si decenta, sa respecte
normele de conviefuire Tn comun ale colectivitatii din care face parte;
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d) sa utilizeze cu grija bunurile materiale puse la dispozitia lui in Universitate, in
camine, cantine etc., sa le intrefina si sa le pastreze in buna stare;
e) sa respecte prevederile prezentei proceduri si ale Cartei universitare.

7. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art. 11. — Procesul de instruire din cadrul ciclului Il - masterat este structurat pe durata
inscrisa in Hotararea de Guvern privind acreditarea specializarilor, in vigoare la

data admiterii seriei respective.

Art. 12. - (1) Studiile universitare de masterat corespund unui numar de credite de
studiu transferabile cuprins, de regula, intre 60 si 120.

(2) Durata cumulata a ciclului | - studii universitare de licenta si a ciclului Il - studii
universitare de masterat trebuie sa corespunda obtinerii a cel putin 300 de credite de
studiu transferabile;

Art. 13. - Pentru a se putea inscrie la examenul de disertatie, candidatul trebuie sa
indeplineasca urmatoarele condifii generale de finalizare a studiilor:

- acumularea tuturor creditelor prevazute in planul de invatamant la disciplinele
impuse si la cele optionale.

Art. 14. - Calendarul anului universitar se coreleaza cu planul de

invatamant si are urmatoarea structura:

a) doua semestre, de regula de cate 14 saptamani;

b) doua sesiuni de examene: de iarna si de vara;

c) 2 sesiuni de examene de restante si credite;

d) vacante studentesti.

Art. 15. - (1) Inainte de inceperea anului universitar, masterandul trebuie sa
completeze si sa semneze contractul de studii universitare si actul aditional anual, in
care se precizeaza cuantumul taxei de studii si disciplinele pe care le va parcurge in anul
respectiv de scolaritate, astfel incat sa poata acumula:

a) cel putin 60 de credite de la discipline impuse si optionale;

b) credite de la discipline liber alese (facultative).

Art. 16. - Consiliului facultatii numeste, anual, tutori de an (cadre didactice) care
asista masteranzii la completarea contractelor de studii si actelor aditionale.

Art. 17. - In calendarul anului universitar se prevede o saptdmana inainte de
inceperea anului universitar pentru incheierea contractelor de studii, activitate care este
corelata cu definitivarea Statelor de functii pentru personalul didactic.

Art. 18. - Continutul si forma contractelor de studii sunt aprobate de Senatul Universitatii.
Art. 19. - Contractul de studii nu poate fi modificat in timpul anului universitar.

8. INDEPLINIREA CONTRACTULUI DE STUDII

Art. 20. Masterandul este obligat sa participe la toate formele de instruire practica
(cursuri, seminarii, laboratoare, proiecte, stagii de practica) prevazute in planurile de
invatamant.

Art. 21. - Disciplinele liber alese (facultative), odata inscrise in contractul de studii, devin
obligatii contractuale si se trec in documentele de evidenta a situatiei scolare a
masterandulului. Notele la disciplinele facultative nu se iau in calculul mediei.

Art. 22. - Prin promovarea unei discipline, oricare ar fi nota obtinuta, masterandul
obtine integral numarul de credite alocat respectivei discipline.

Art. 23. - (1) Incheierea situatiei scolare a masterandului se face:

- dupa ultima sesiune de restante, dar cu cel putin 7 zile inainte de inceperea noului an
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universitar
- cu cel putin 7 zile inainte de inceperea sesiunii de examene de finalizare a studiilor
pentru masteranzii din anii terminali.

Art. 24. - (1) Pentru programele de studii universitare de masterat cu durata de

4 semestre, la sfarsitul primului an universitar contractul de studii se considera
indeplinit daca masterandul:

a) a efectuat integral activitatile din planul de invatamant prevazute pentru anul de
studii incheiat, acumuland 60 de credite; in aceasta situatie

studentul este declarat promovat;

b) a acumulat cel putin 40 de credite aferente disciplinelor ale anului de studii

incheiat.

(2) Masterandul care a indeplinit contractul de studii poate fi inscris in urmatorul an

de studii, in baza unei cereri si a actului aditional la contractul de studii universitare de
master.

Art. 25. - (1) Masterandul care, la incheierea situatiei scolare anuale, nu a indeplinit
cel putin conditiile minimale de la art. 23 alin. (1). lit. b) si/sau nu a achitat integral taxa
de studii anuala este in situatie de exmatriculare,

(2) La cerere, cu aprobarea Consiliului facultatii, masterandul aflat in situatie

de exmatriculare poate a fi inscris pentru reluarea studiilor in anul de studii pentru care
nu a indeplinit contractul, in vederea recuperarii creditelor restante.

(3) Masterandul aflat in situatie de exmatriculare care nu opteaza sau care nu
primeste aprobare pentru reluarea studiilor este exmatriculat.

Art. 26. - Rectorul Universitatii, cu avizul Consiliului facultatii,

poate aproba reinmatricularea, la cerere, din motive obiective, a masterandului
exmatriculat. Reinmatricularea nu se acorda pentru anul | de studii.

Art. 27. - (1) Activitatea profesionala a masterandului se poate intrerupe la cerere,
din motive obiective, cu aprobarea Consiliului facultatii, pe o perioada de maximum
un an universitar si numai de 2 ori consecutiv in timpul scolaritatii.

(2) Anii de scolaritate intrerupti nu intra in calculul duratei totale de scolarizare. La

revenirea la studii, masterandul va plati o taxa de reinscriere.

(3) Masteranzii care beneficiaza de aprobare pentru intreruperea studiilor sunt
obligati ca, la reluarea activitatii, s8 acumuleze creditele rezultate in urma modificarii
planului de invatamant, cu plata taxelor aferente.

(2) Cererea de prelungire a scolaritatii se analizeaza si se aproba de Biroul
Consiliului facultatii pe baza actelor doveditoare prezentate de masterand.

(3) Tn cazul prelungirii scolaritatii contractul de studii incheiat pentru anul respectiv de
scolaritate ramane valabil; la inceperea noului an universitar masterandul poate incheia
un contract de studii aditional, in care sa prevada un numar suplimentar de credite;
promovarea disciplinelor din contractul de studii aditional nu este obligatorie, dar
reluarea acestora in urméatorul contract de studii se poate face numai cu plata taxelor.

(4) Masteranzii care beneficiaza de aprobare pentru prelungirea scolaritatii sunt
obligati sa acumuleze creditele rezultate in urma modificarii planului de invatamant, cu
plata taxelor.

9. MOBILITATI
Art. 28. - (1) Mobilitatea masteranzilor inter-universitati (pe plan national si
international) se aproba de conducerea Universitatii in conditiile:

Acreditat3 prin Legea nr. 239/2002, cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RO90BTRLO04301202N01816XX, Banca Transilvania, Agentia Popesti-Leordeni

Operator de date cu caracter personal nr. 17621




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA ”TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vicaresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
Tel.: 021316 16 46, Fax: 021311 22 97, e-mail: rectorat@utm.ro, www.utm.ro

a) mobilitatea are loc in cadrul unor programe ale Uniunii Europene in domeniul
educatiei, acorduri bilaterale guvernamentale sau ale Ministerului Educatiei Nationale,
acorduri bilaterale ale Universitatii cu alte universitati din {ara sau strainatate;

b) ntre universitati exista un protocol incheiat cu privire la mobilitatea masteranzilor
si privitor la compatibilitatea planurilor de invatamant si ale programelor analitice;

c) durata mobilitatii poate fi de maximum un an universitar.

(2) Masterandul va completa un act aditional la contractul de studii anual, in care se
vor mentiona conditiile mobilitatii astfel incat sa se asigure indeplinirea contractului de
studii anual.

(3) La revenirea in Universitate, masteranzilor li se recunoaste activitatea desfasurata
pe baza creditelor acumulate, dovedite cu acte de studii emise de institutiile de
invatamant superior respective.

(4) Disciplinele nepromovate, care nu au avut un corespondent in universitatea
partenera, pot fi refacute, cu plata taxelor aferente, in anul universitar urmator.

10. RECOMPENSE SI SANCTIUNI

Art. 29. - (1) Pentru succese deosebite obtinute la invatatura, participare sustinuta la
activitatile stiintifice, la concursuri profesionale organizate in institutiile de invatamant
superior etc., masterandul poate fi recompensat prin:

a) evidentieri in cadrul anului de studii, facultatii sau Universitatii;

b) diplome de merit anuale;

c) burse, in conformitate cu Metodologia proprie de acordare a burselor si altor forme de
sprijin material pentru studenti.

(2) Acordarea diplomelor si recompenselor materiale si banesti se propune de catre
Consiliului facultatii si se aproba de Consiliul de Administratie.

Art. 30. - (1) Masterandului i se pot aplica sanctiuni pentru neindeplinirea obligatiilor
scolare, pentru incalcarea Cartei universitare si a Regulamentelor aferente acesteia,
precum si pentru atitudini necorespunzatoare fatd de comunitatea academica, atat in
Universitate cat si in afara ei. Sanctiunile aplicabile sunt prevazute in Regulamentul de
activitate profesionala a studentilor in sistemul european de credite transferabile.

(2) Exmatricularea din Universitate se hotaraste prin Decizia Rectorului Universitatii,

la propunerea Consiliului facultatii si se aplica masterandului care nu gi-a indeplinit
Contractul de studii in conditiile prezentei proceduri, ori a savarsit abateri grave, a
Tncalcat prevederile Cartei universitare, sau a adus grave prejudicii materiale si morale
universitatii.

Art. 31. - Contestatiile la sanctiunile aplicate se adreseaza structurii ierarhice imediat
superioare celei care a aplicat sanctiunea.

11. RESPONSABILITATI

11.1. Senatul universitatii

- aproba procedura;

- impune aplicarea procedurii;

- aloc resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
11.2. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

- avizeaza procedura;

- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

11.3. Responsabilul de proces — Prorectorul cu activitatea didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
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11.4. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

- verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

- auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatii.

ANEXE
Contract de studii universitare de master si act aditional anual
Fisa de lichidare
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