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INTRODUCERE

Lucrarea de licenta reprezinta o lucrare scrisa ce se redacteaza de catre student, sub
indrumarea stiintifica a unui cadru didactic de specialitate si se sustine la finalizarea studiilor
universitare (lucrarea de licenta).

Procesul de elaborare si sustinere a lucrarii de licentd reprezintd o forma a activitatii
de cercetare individuald, ce reflecta nivelul de pregatire profesionald a viitorului economist,
inclusiv capacitatile acestuia de cercetare stiintifica.

Obiectivele lucrarii constau in determinarea nivelului de cunostinte acumulate pe
parcursul anilor de studiu, capacitatea de studiere a bibliografiei Tn domeniul respectiv,
aplicarea cunostintelor acumulate din domeniul economic in practicd, formularea de concluzii
si propuneri viabile si pertinente.

Elaborarea lucrarii de licenta constituie o etapa a studiului individual aprofundat a
materialului teoretic in domeniul de competenta, respectiv stiinte economice.

Lucrarea de licenta este o lucrare creativa, care are drept obiectiv demonstrarea
capacitatilor studentului de a analiza si a concluziona analitic, de a efectua cercetari stiintifice,
de a analiza si de a aprecia in mod critic opiniile si pozitiile altor economisti, de a-si
argumenta propria pozitie.

l. Structura lucrarii de licenta
Lucrarea de licenta va avea urmatoarea structura:

a. Copertd — informatiile care trebuie sa apara pe coperta lucrarii de licenta sunt
prezentate in Anexa 1;

b. Pagina de titlu — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu a lucrarii de
licenta sunt prezentate in Anexa 2;

c. Cuprins — lucrarea de licenta va avea un cuprins care sa contind cel putin titlurile
tuturor capitolelor si subcapitolelor insotite de numdarul paginii la care incepe fiecare;

d. Introducere — va contine motivatia alegerii temei, gradul de noutate a temei,
obiectivele generale ale lucrarii, metodologia de cercetare folositd, structura lucrarii - titlul
capitolelor si legatura dintre ele, eventualele limite ale lucrarii (confidentialitatea datelor,

2



lipsa accesului la unele surse bibliografice de referinta etc.). Introducerea nu se numeroteaza
ca si capitol;

e. Capitole — lucrarea de licenta va contine capitole numerotate cu cifre
romane, crescator, in timp ce subcapitolele vor fi numerotate cu cifre arabe. Se recomanda o
dimensionare optima a structurii lucraril, astfel incat sa se evite pe de o parte segmentarea
excesiva a materialului elaborat, iar pe de alta parte, realizarea unor capitole
supradimensionate. Se recomanda ca utimul capitol al lucrarii sa prezinte o parte aplicativa,
un studiu de caz, in cadrul caruia sa se detalieze metodele si instrumentele de cercetare
utilizate pe parcursul lucrarii si sa se prezinte rezultatele cercetarii.

f. Concluziile lucrarii si propunerile — in aceasta parte a lucrarii de licenta se
regasesc cele mai importante concluzii din lucrare, opinia personald privind rezultatele
obtinute in lucrare, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de tema
abordata. Concluziile lucrarii nu se numeroteaza ca §i capitol;

g. Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o sectiune separatd, care nu se
numeroteaza ca si capitol. Fiecare anexa se va mentiona cel putin o data in textul lucrarii.
Anexele se numeroteaza crescator pentru toata lucrarea (Anexa 1, Anexa 2 etc) fie pe
capitole (Anexa 1.1, Anexa 2.1 etc);

h. Bibliografie — aceasta este ultima parte a lucrarii §i va contine lista tuturor
surselor de informatie utilizate de catre absolvent pentru redactarea lucrarii de licenta.
Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al lucrarii.

Partea I1: Reguli de redactare a lucririi de licenta

Imprimarea tuturor paginilor lucrarii se va realiza doar pe o fata a fiecarei foi.

Formatul intregii lucrari este A4 (nu Letter), numarul de pagini fiind la
lucrarea de licenta de 40-60 pagini A4 (exclusiv bibliografia si anexele), cu urmatoarele
elemente:

a. Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii
(Page Setup -> Margins):

stanga: 2,5 cm;

dreapta: 2 cm

sus: 2.cm

jos: 2cm

antet: 1,25

subsol: 1,25

b. Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre rénduri de 1,5
linii (Format->Paragraph->Line spacing-> 1,5 lines);

c. Alinierea textului - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre
marginile din stanga si dreapta (justified). Primul rénd al fiecarui paragraf va avea
o0 indentare de 1,25 cm (Format-> Paragraph-> Indentation-> Left). Exceptie fac
titlurile capitolelor, care vor fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si
figurilor. Titlurile capitolelor se vor scrie bold, centrat cu litere mari; titlurile
paragrafelor se vor scrie cu bold, aliniat la stanga, cu litere mici. Se lasa cate un
rand liber intre titlurile capitolelor, paragrafelor si corpul textului. Tn corpul textelor
nu trebuie sa abunde sublinierea, boldarea sau scrierea cu caractere italic a textului;



d.

Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea

de 12 puncte, utilizand diacriticele specifice limbii romane (&, s, t, 1, & - pentru
limba romana);

e.

f.

g.

Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu,
pana la ultima pagina a lucrarii, exceptand anexele. Numarul de paginid se
insereaza in subsolul paginii, centrat.

Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentind numarul
capitolului, iar cea de a doua reprezentdnd numarul tabelului din capitolul
respectiv. Fiecare tabel are titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului aliniat
centrat, si un numéar aliniat la marginea din dreapta. Daca este cazul, sursa
datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din stdnga si dreapta
(justified), indicdnd Tn mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea),
editura, anul, pagina sau adresa de Internet completa;

Exemplu: privind includerea in lucrarea de licen¢a a tabelelor:

Titlul tabelului
Tabel nr. 2.1

Sursa: Teodora Vatuiu, Vasile Popeanga, Baze de date. Aspecte conceptuale §i operationale, Editura
“Academica Brancusi”, Tg-Jiu, 2013, p. 35.

Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteaza
cu 2 cifre, prima reprezentdnd numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul
figurii din capitolul respectiv; fiecare figura are numar si titlu, care se mentioneaza
sub figura, centrat; daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat
urmator, justified, indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul,
pagina sau adresa de Internet completa;

Note de subsol - in situatia in care se citeaza (ex. definitii, puncte de vedere,
clasificari etc), se mentioneaza cifre (ex. rata inflatiei, pozitie in clasamente,
PIB etc.) sau se doreste explicarea unor termeni (ex. formule folosite), se vor
introduce note de subsol (Footnotes) pentru a se indica sursa(ele). Acestea se
numeroteaza unitar pentru toata lucrarea si vor respecta urmatoarele reguli de citare:
a) n cazul citarii din carti etc. cu unul sau mai multi autori:
Exemplu: Mugur Isarescu defineste inflatia drept “starea economiei
caracterizatd prin ... "t
b) n cazul citarii din articole cu unul sau mai multi autori:
2

Exemplu: Inflatia este definita drept “acea stare a economiei..””.
¢) 1In cazul citarii unor documente, regulamente ale unor organizatii,
institutii etc.
Exemplu: Analizand documentele oficiale ale Bancii Nationale a
Romaniei®, remarcam ci inflatia este definita drept ....

Bibliografia - se structureaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si

lucrari de autor Tn edituri, studii si articole in reviste de specialitate sau prezentate la
conferinte), resurse in format electronic (articole si lucrari conferinte disponibile on line,
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site-uri consultate), documente emanate de la diferite organisme si institutii si acte
normative. Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic si vor respecta urmatoarele
reguli de redactare:
1. Carte cu unul sau mai multi autori:
Exemplu: Autor (i), Titlul caryii, Editura, locul aparitiei, anul.
2. Articol dintr-o revista la care s-a avut acces direct, a fost consultata forma
tiparita a revistei:
Exemplu: Autor (i), Titlul articolului, Revista, nr., anul, paginile.
3. Documente ale unor organizatii, la care s-a avut acces direct sau on-line:
Exemplu: Institutia, Documentul / Regulamentul, anul aparitiei, locul, paginile sau
site-ul de unde a fost preluata informatia.
4.  Articol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line Exemplu: Autor (i), Titlul
articolului, Revista, nr. anul, paginile, site-ul de unde a fost preluata informatia,
data cand a fost accesat site-ul

t Autor (i), Titlul cartii, Editura , locul aparitiei, anul, paginile.

2 Autor (i), Titlul articolului, Revista, nr., anul, paginile.

3 Institutia, Documentul / Regulamentul, anul aparitiei, locul, paginile sau site-ul de unde
a fost preluata informatia.

Sursele bibliografice trebuie sa fie actuale, fiind recomandata inclusiv
utilizarea bibliografiei straine si a bazelor de date internationale.

De retinut !: La notele de subsol se scrie mai intai prenumele sau initiala acestuia,
urmat de nume ( Ex: Marin Ciumag — Contabilitatea financiara patrimoniald, Vol.
I1, Editura Universitaria Craiova, 2017, p.45), spre deosebire de bibliografie unde se
inscrie mai intai numele urmat de initiala prenumelui (Ex.: Ciumag M. — Contabilitatea
financiara patrimoniala, Vol. 11, Editura Universitaria Craiova, 2017).

Partea I11: Reguli de prezentare si sustinere a lucrarii de licenta

In conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de licenta,
la Universitatea ,, Titu Maiorescu” Bucuresti, Facultatea de Drept si Stiinte Economice Targu-
Jiu, programul de studii ,,Contabilitate si Informatica de Gestiune”, examenul consta in:

e cvaluarea cunostintelor de specialitate prin examen oral (pe baza bibliografiei stabilite
la nivel de facultate, pentru examenul de licenta)
e prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd.

Prezentarea lucrarii de licenta Tn fata comisiei de examinare este la fel de importanta
ca si redactarea acesteia. Nota finald obtinuta de catre absolvent reprezinta atat
rezultatul evaluarii lucrarii de catre cadrul didactic coordonator (evaluare consemnata
intr-un referat semnat in original), cat si rezultatul evaluarii comisiei, in urma
prezentarii si sustinerii acesteia de catre absolvent.

a. Momentul si locatia prezentarii: absolventii vor fi anuntati asupra datei,
orei si locatiei la care Tsi vor putea sustine lucrarea de licenta in fata comisiei.
Neprezentarea absolventului la data, ora si locatia stabilita, atrage eliminarea acestuia
din examenul de licenta. Cadrul didactic coordonator poate insoti absolventul in fata
comisiei;



b. Prezentare liber@ / in PowerPoint: absolventul isi va sustine rezultatele
cercetarii realizate fie Tn mod liber, fie cu ajutorul unei prezentari multimedia
concepute in PowerPoint;

c. Timp maxim de prezentare: 10 minute;

d. Intrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului oricate intrebari referitoare
la subiectul lucrarii de licenta si/sau metodologia si resursele folosite.

Partea IV: Evaluarea lucrdrii de licentd

In vederea evaluarii unitare a lucrarilor de licenta, la nivelul Facultatii de
Drept si Stiinte Economice, se foloseste formular tip, pentru intocmirea
referatului de apreciere, ce va fi completat de cadrul didactic coordonator, conform
anexei 3.

Nota: Prezentul ghid pentru redactarea si prezentarea lucrarii de licenta Se aplica incepand
cu sesiunea de licenta din iulie 2020.



ANEXA 1. Coperta lucrarii

UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU

(bold, 20)

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ECONOMICE
(bold, 16)

LUCRARE DE LICENTA

(bold, 26)

Coordonator stiintific:

Conf. univ. dr. Prenume NUME
(bold, 16)

Absolvent:

NUME Prenume
(bold, 14)

Targu-Jiu, 2020




ANEXA 2. Pagina de titlu

UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU

(bold, 20)

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ECONOMICE
(bold, 16)

SPECIALIZAREA: CONTABILITATE SI INFORMATICA DE GESTIUNE
(bold, 14)

LUCRARE DE LICENTA

(bold, 26)

TITLUL LUCRARII (bold, 16)

Coordonator stiintific:

Titlu academic Prenume NUME
(bold, 16)

Absolvent:

NUME Prenume
(bold, 14)

Targu-Jiu, 2020




Anexa 3: Referat de apreciere a lucririi de licenta

UNIVERSITATEA ,,TITU MAIORESCU” din BUCURESTI
Facultatea de Drept si Stiinte Economice Targu-Jiu
Specializarea: Contabilitate si Informatica de gestiune

REFERAT

Cu privire la lucrarea de licenta elaboratd de ..............oooiiiiiiiiiii e e
absolvent/absolventa a ciclului scurt/lung de licenta, cursuri de ZI/ID, promotia..................... .

Tema lucrarii de [ICenta €Ste..........ooiiii e e e

corespunzand/necorespunzand exigentelor pentru o lucrare stiintifica.

Concluziile si propunerile autorului pe marginea problemelor analizate sunt:

In ansamblu, lucrarea indeplineste/nu indeplineste conditiile pentru a fi acceptata si sustinuti
public 1n sesiunea de examen de licenta din iulie 2020.

Propun pentru elaborarea si prezentarea lucrarii nota ............c.cooeviiiiiiiiiiinennenn...
Data Conducator stiintific
............................. Nume, prenume
Semnatura



Anexa nr. 4 — Declaratia privind originalitatea lucrarii

UNIVERSITATEA ,,TITU MAIORESCU” BUCURESTI

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ECONOMICE TARGU-JIU
SPECIALIZAREA: CONTABILITATE SI INFORMATICA DE GESTIUNE

DECLARATIE

Prin prezenta declar ca lucrarea de licenta cu titlul:

Coordonator

este elaborata si redactatd de mine si nu a mai fost prezentata la o alta facultate sau institutie

de invatamint superior din tara sau strainatate.

De asemenea, declar cd toate sursele utilizate, inclusiv cele de pe Internet, sunt

indicate Tn lucrare, cu respectarea regulilor de evitare a plagiatului:

Tg-Jiu
Data

toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din alta
limba, sunt inscrise intre ghilimele si detin referinta precisa a sursei;

reformularea 1n cuvinte proprii a textelor scrise de catre alti autori detine referinta
precisa;

rezumarea ideilor altor autori detine referinta precisa din textul original.

Semnatura absolvent,
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