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ACCESAREA APLICATIEI MICROSOFT OUTLOOK

VERSIUNEA WEB/ DIN BROWSER

Dupa introducerea credentialelor pentru contul Office 365 si logarea pe site-ul

https://www.office.com/, se va deschide urmatoarea fereastra:

Office 365 L Search

Good morning Install Office
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Class
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Notebook ey,

Start new Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
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de unde puteti accesa OUTLOOK pentru a deschide casuta de mail a contului dvs.

VERSIUNEA DESKTOP

Pentru a utiliza versiunea desktop a Microsoft Outlook, trebuie descarcat pachetul
Office, apoi accesat butonul START din partea stanga jos, iar aplicatiile din pachetul Office va
vor aparea la sectiunea celor instalate recent.

Recently added

X Excel

w Word
PowerPoint
Outlook
OneNote 2016
Publisher

Access

a Skype for Business
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n caz contrar, folositi cAmpul de ciutare pentru a accesa Outlook.
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Tn momentul in care se va deschide Microsoft Outlook, va trebui s3 introduceti contul
dumneavoastra Office 365.

&% Outlook

Email address

Advanced options v
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Urmatorul pas este reprezentat de logarea propriu zisa prin introducerea contului si a
parolei. Este recomandata bifarea casutei Remember my credentials, pentru a nu fi necesara
autentificarea la fiecare utilizare a aplicatiei.

Windows Security X
Microsoft Outlook

Connecting to prenume.nume@prof.utm.ro

’ prenume.nume@prof.utm.ro |

Remember my credentials

‘| N Ok Cancel

QY

Dupa acest pas, veti putea accesa contul Outlook direct din aplicatia instalata, in
partea de sus veti regasi optiunile pe care acesta le ofera, iar in partea din stanga veti avea
mail-urile dumneavoastra.

File Home Send/Receive Folder View Help @ Tell me what you want to do
IS Ignore ] 2 - Unread/Read | ‘3 New Group Search People . -+
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New New Delete Archive | Reply Reply Foward fm o | &5 pet o potere 4 Create New —1 | Move Rules OneNote | Assign i i Read Get
Email ftems~ | S&lunk~ All el eply & Delete reate New V - v Policy v B Follow Up v S Filter Email v | Aloud | Addeins
New Delete Respond Quick Steps [~ Move Tags Groups Find Speech | Add-ins
<
~ Favorites
Inbox
Sent ltems
Drafts

Deleted Iltems

v prenume.nume@prof.utm.ro
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Archive
> Conversation History
Junk Email
Outbox
RSS Feeds

> Search Folders

> Groups
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VERSIUNEA MOBILE

Pentru a instala aplicatia Microsoft Outlook de tip Android, trebuie sa accesati Google
Play/ Magazin Play, iar in cazul sistemelor I0S, App Store unde cdutati numele aplicatiei:

« Q
Microsoft Outlook
ﬁ Microsoft Corporation

44% 100 mil.+ 3]
il da recen

Descarcar PEGI3 (€

Instalati

Despre aplicatie >
Aplicatia oficial Microsoft Outlook pentru telefoane si
tablete Android

Productivitate

Evaluari sirecenzii © ->

Urmatorul pas este deschiderea aplicatie:

<« Q

Microsoft Corporation

Ii Microsoft Outlook

Contine anunturi

Dezinstalati [

Anunuri - Sugerate pentru dvs.

Scaner de camerd  ING HomeBank Wish-Numaiplati T

in format PDF - Ta 39% mai mult decit face ¢
46% san s
Ar putea sa va mai placa si ->

WhatsApp Adobe Acrobat ZOOM Cloud W
Messenger Reader: POF View..  Meetings sl
43x p 46w 40% 4
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Etapa aceasta este reprezentata de conectarea dumneavoastra prin introducerea contului
dumneavoastra de Office 365 si apoi a parolei:

0 Office36s

Introduceti adresa de e-mail de la locul de munca
sau personala

BS Microsoft

& ORI CaoaE Introduceti parola

Parola

Mi-am uitat parola

O u tl O O k @live.com @emag.ro @btrl.ro @renz Conectati-va cu un alt cont

& - o
TH23 45 6780900123456 718Q9)0
qgiwlelrfitiyvyiulifolpBalwlelritiyluliflolp

afsfdifiagllhlilk]! affsfdiflgfhfilkj!
INCEPETI ACUM
2z xjcjvibinimam+ Bz{xjcjviblnimjj @

1#1 i @ RO . | .com| Acces 141 "’ Romana . Acces

Dupa ce v-ati logat in aplicatie veti fi intampinat de urmatoarele mesaje pe care le
descoperiti glisand spre stanga pe ecranul telefonului, primul fiind pentru adaugarea unui alt
cont de mail, etapa pe care o puteti sari prin apasarea pe Ignorare, apoi apasati la al 4-lea
mesaj pe bifa din partea dreapta jos.
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Dupa aceste etape, veti fi conectat la contul dumneavoastra.

0 Office 365
prenume.nume@prof.utm.ro
Preferinte
D Inbox 1
B Trimise
7/ schite
T[]  Cosdegunoi
7J Arhiva
@ spam
] Conversation History
A RSS Feeds
@)
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