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ORGANIZAREA UNUI MEETING/ CURS ONLINE

Crearea unui meeting/ curs online, se poate realiza astfel:

1. Tn cadrul sectiunii Calendar:

a. Se acceseaza sectiunea Calendar din partea stanga, apoi butonul ,,New meeting”:
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b. Tn campul ,Add title” este necesara introducerea unui titlu pentru cursul online.

c. Tncampul ,Add required attendees” se pot adiuga punctual participanti la cursul
online, daca este cazul.

d. Urmatorul camp reprezinta stabilirea intervalului orar in care va avea loc meeting-
ul.

e. In cazul in care cursul este unul repetitiv, se poate personaliza acest lucru prin
optiunea Custom, apoi selectarea datei de incepere a cursului, de cate ori se
repeta, la ce interval, in ce zi a saptamanii, dar si data la care se incheie.
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f. Tn cdmpul ,,Add channel” se adaugé clasa in cadrul creia va avea loc meeting-ul.
ATENTIE! Se poate adauga doar canalul General, astfel invitatia transmisa pe mail
va fi primita si de catre celelalte cadre didactice membre, fiind vizibild si in
sectiunea Calendar.
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g. Campul ,Add location” este necesar in cazul in care se transmite o invitatie pentru
un meeting ce poate avea loc si intr-o sala fizic.

h. Ultimul camp poate fi utilizat in cazul in care se doreste transmiterea unui mesaj
catre participanti.
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2. Tn cadrul disciplinei:

ATENTIE! Este necesara anuntarea in prealabil a studentilor Tn legatura cu data si ora la
care va avea loc meeting-ul, intrucat fiind un meeting organizat pe disciplina, nu va aparea
in Calendar, iar notificarea prin mail nu va fi transmisa.

a. Se acceseaza disciplina pentru care se doreste organizarea meeting-ului, apoi
butonul din partea dreapta sus Meet.

Q, search
All teams n Disciplina 1 posts files +
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Welcome to the class!

Try @mentioning the class name or studant names to start a conversation.
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b. Urmatorul pas este denumirea meeting-ului, activarea sau dezactivarea
camerei si a microfonului in functie de preferinte, apoi inceperea meeting-ului

prin apasarea butonului ,Join now”.

Choose your video and audio options
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Dupa activarea camerei

o @ * Background fitters video, regasiti optiunea
pentru aplicarea unui fundal
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