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1. SCOP

Prezenta procedura reglementeaza procesul de monitorizare si asigurare a echivalentei planurilor
de invatamant ale programelor de studii ID cu cele de la IF.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor facultatilor UTM care organizeaza si desfasoara programe de studil
universitare la forma ID.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale cu modificari $i completari ulterioare

- Legea 288 / 2004 privind organizarea studilor universitare modificata prin OUG nr. 78/2005 si
Legea 49/2013

- Legea 346 / 2005 privind aprobarea OUG 78/2005 pentru modificarea si completarea Legii nr.
288/2004 privind organizarea studiilor universitare

- Legea 87/ 2006 privind aprobarea OUG 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii educatiei

- HG1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distanta si a invatamantului
cu frecventa redusa in institutiile de invatamant superior

- Ordin MECI 3617 / 2005 privind aplicarea generalizatda a Sistemului European de Credite
Transferabile

- Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referin{a si lista indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior - HG
1418/2006, modificata prin HG nr. 1512/2008

- Standarde, Standarde specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitaii programelorn de
studii universitare la formele de invatamant la distantd (ID) si Invatdmant cu frecventa redusa
(IFR)

- Hotarari anuale ale Guvernului privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamant superior.

4.  DEFINITII - Nu este cazul

5. ABREVIERI
> ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitétii in nv&tdmantul Superior
> ID - Invéatdmant la Distanta
» UTM - Universitatea Titu Maiorescu
> DID - Departamentul pentru Invatamant la Distanta
> AT — Activitati Tutoriale (de tutorat)
» TC — Teme de Control
> AA - Activitati Asistate
> Sl/Al - Studiu individual/Activitati de autoinstruire
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6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Structura planului de invatamant ID

6.1.1.Facultétile organizatoare de programe de studii ID elaboreaza planurile de invatamant in
concordantd cu misiunea si obiectivele acestora, astfel incat sa asigure o pregétire echivalenta celei de
la forma de invatamant cu frecventa.

6.1.2. Evaluarea periodica si actualizarea planurilor de invatdmant pentru programele de studii ID
se realizeaza de catre responsabilul centrului ID din cadrul facultatii organizatoare.

6.1.3. Programele de studii ID se organizeaza pe baza planurilor de invatdmant aprobate pentru
acelasi program de studiu de la invatamantul cu frecventa si cuprind activitati didactice specifice ID:

- activitali de tutorat (AT) care constau din intalniri fatd in fata in campus/online sincron prin
platforme informatice si evaluare pe parcurs de tip teme de control (TC) recomandabil prin
platforme informatice in sistem online asincron, echivalentul orelor de seminar de la forma de
invatamant cu frecventa. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

- activitdli aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la
forma de invatamant cu frecventa. Aceste activitatj se organizeaza fata in fata in campus/online
sincron pe grupe/subgrupe;

- orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin studiu individual Sl
(redenumit in continuare activitafi de autoinstruire (Al)), pe baza resurselor de invatare specifice.

6.1.4. Activitatile asistate (AA) vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile de
invatdmant cu frecventa. Se va evita programarea activitatilor asistate grupat, inainte de sesiunile de
examene. In cadrul contractului de studii se va specifica obligativitatea participarii la activitatile asistate.
Aceste activitati vor fi incluse in fisa si in calendarul disciplinei (Anexa 2, 3), precizandu-se explicit
perioadele in care acestea se efectueaza.

6.1.5. Numarul de credite repartizat disciplinelor si forma de verificare finala se mentin ca in planul
de invatamant cu frecventa.

6.1.6. Planul de invatamant ID va fi structurat conform Anexei 1.

6.1.7. La fiecare disciplind se programeaza semestrial cel putin doua activitati de tutorat (AT)

6.1.8. Fisele disciplinelor din planul de invatdmant ID trebuie sa fie similare cu cele de la
invataméantul cu frecventa, cuprinzand: activitatile specifice ID (Al, AT, TC, AA) cu numarul de ore aferent,
obiectivele, continutul de baza, competentele, bibliografia necesara i modul de evaluare (pe parcurs gi
final) cu componentele aferente exprimate procentual din nota finala.

6.1.9. Fisele disciplinelor sunt insotite de calendarele activitatilor didactice specifice 1D, conform
Anexei 2.

6.1.10. Actualizarea si evaluarea periodica a planurilor de invatamant ID sunt conditionate de
modificarea / actualizarea planurilor de invatamant la programele IF.

6.1.11. Etapele pentru avizarea planului de invaiaméant actualizat sunt:

a) se elaboreaza varianta initiala a planului de invatamant;

b) se semneaza de catre responsabilul ID si directorul de departament al facultatii organizatoare a

programului de studii;

) se analizeaza si se avizeaza de cétre decanul si consiliul facultatii organizatoare;

d) se inainteaza catre Prorectorul responsabil cu activitatea de invatamant, care, dupa verificare, il
inainteaza catre Senatul UTM, cu propunerea de aprobare;

e) se dezbate si se aproba de catre Senatul UTM;

f) seinainteaza Rectorului si Presedintelui UTM, pentru semnare;
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g) se arhiveaza dosarul planului de Tnvatamant de cétre Prorectorul responsabil cu activitatea de
invatamant si se transmite o copie a planului de Tnvatamant aprobat catre decanatul facultatji
initiatoare;

h) planul de invatamant va fi insotit in fiecare etapa de documentele si semnéturile care sa ateste
parcurgerea fiecarei etape.

6.2. Realizarea evaluarii

6.2.1.  Monitorizarea directa a implementarii planurilor de invatdmant si activitatilor specifice
acestora se realizeaza prin intermediul centrului ID pe facultate care urmareste ranspunerea prin:

a) stabilirea calendarului corelat al activitatilor pe discipline si pe semestre;

b) realizarea fiselor disciplinelor.

6.2.2.  Responsabilii ID din fiecare facultate planifica activitatile si organizeaza desfagurarea
acestora in colaborare cu coordonatorii si tutorii disciplinelor.

6.2.3.  DID al Universitatji, in colaborare cu responsabilii ID ai facultatilor, asigura monitorizarea
activitatilor tutoriale specifice din cadru programelor de studii ID.

7. RESPONSABILITATI

7.1. Senatul UTM aproba planul de invatamant.

7.2. Rectorul si Presedintele avizeaza prin semnaturd planul de invatdmant aprobat de Senatul
UTM.

7.3. Decanul facultatii si responsabilul programului de studii la nivel de facultate avizeaza prin
semnatura planul de invatamant.

7.4. Consiliul facultatii avizeaza planul de invatamant.

7.5. CEAC la nivelul facultatii impreuna cu responsabilul ID analizeazad modul de indeplinire a
standardelor specifice pentru programul de studii din domeniul de studii in care se incadreaza planul de
invatamant.

8. INREGISTRARI

Nr. Denumire Fancia respansablspentr Termen de pastrare
Crt. o pastrare
1. | Planul de invatamant ID Director departament facultate 10 ani
2.| Fisa disciplinei Director departament facultate _ 10 ani
3. | Calendarul disciplinei Director departament facultate 10 ani
9. ANEXE:

Anexa 1 - Model Plan de invatamant ID
Anexa 2 — Model Fisa disciplinei [D
Anexa 3 — Model Calendarul disciplinei ID
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Anexa 1

UNIVERSITATEA

FACULTATEA

Domemul de licenta APROBAT.
Programul de smdn RECTOR

Durata studulor

Forma de invafamant 1D
Promonpa

Anul universitar

PLANUL DE INVATAMANT
Anul de studiu

Nr |Denunurea = )

o |disaplner | = Semestrul Semestrul
Z |22 Tip actvatate - _— Tip acuiatate Foma &4 .
=R P oo | (ECTS 0 stz | (ECTS
é" g‘ 2 Nr ore semestru Ni ore semestru

= Al |AT TC AA Al |AT TC AA
1
2

n
Total ore, forme de evaluare 51
numir de credite

Legenda:
Tip disciplina: DF — Discipline fundamentale, DD - Disciplina de domeniu, DS — Disciplina de
specialitate, DC — Disciplina complemenrara
Caregorie disciplina: DOb — Discipline obligatorn, DOp — Discipline opjionale, DFc —
Discipline facultanve
Tip activitate: Al — acrivitapi de auromnsnuire, AT — activirapi de rurorat, TC - reme de
conrrel, A4 — acrivirap asisrare,
Observapi:  AT+TC = numarul orelor de senminar din planul de invagamanr cu frecventa
A4 = muemarul orvelar de laboraror, lucrari pracnce, prolect, pracrnca din planul
de invagamdnt cu frecvenja
Forma de evaluare: E — examen, Clv — colocviu, 17 - verificare pe parcurs

DECAN Darector departament

Responsabil ID
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FISA DISCIPLINEI

1.1 Institutia de  invaiamant
superior

UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU

1.2 Facultatea

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii

' 1.5 Ciclul de studii

| Licenta

1.6 Programul de studii/
Calificarea

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Codul disciplinei

2.3 Coordonatorul de disciplina

2.4 Anul de 25 26 Tisul de-evaluare 2.7 Regimul disciplinei /
studiu Semestrul i Categorie formativa

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Total ore din planul de SIAl AT TC AA

invatamant

3.2 Total ore de studiu pe semestru (nr. ECTS x 25 ore)

3.3 Total ore studiu individual suplimentar (nr. total ore studiu pe semestru — nr. total ore din plan)

3.4 Numar de credite

Distributia fondului de timp pentru studiu individual suplimentar

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in bibliotec, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitat

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

[4.1decurriculum |-
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| 4.2 de competente

| -

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare TC

5.2. de desfasurare AT

6.Competente specifice acumulate

transversale | profesionale

Competente | Competente

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al
disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

8.Continuturi

8.1 AT Metode de Recomandari
predare/lucru
1. | AT1:
AT2:
Total ore
8.2TC Metode de Recomandari
predare/lucru
1. | TC1: -
2. | TC2:
Total ore
8.3 AA Metode de Recomandari
predare/lucru
1. | AAT:
AA2: -
Metode de Recomandari
8.4 SI/AI predare/lucru
7
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8.5 Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitaii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului
10. Evaluare ] _
Pondere
Activitatea Criterii de evaluare Metode de evaluare din nota
finala
Evaluare in cadrul i
AAT intalnirilor fata in fata. ;
Evaluare formativa
(continud) a TC pe Y
10.2TC platforma online/prin alte ’

instrumente de
comunicare asincrone.

10.3 Evaluare finala

Examen
Nota: Punctul din oficiu este inclus

Examen scris/oral online
sau fizic (in functie de

%

in evaluarea fiecarui tip de situatie).
activitate.

10.4 Modalitate de notare Note intregi 1-10.

10.5 Standard minim de Minimum 50% in evaluarea finala.

performanta

Coordonatorul de disciplinda  Grad didactic, titlu, prenume, nume Semnatura

Data avizarii in departament

Semnatura directorului de departament

Legenda: Al/SI — autoinstruire/studiu individual, TC — teme de control, AT — activitafi tutoriale, AA —

activitati aplicative asistate.
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