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ABREVIERI :

UTM - Universitatea , Titu Maiorescu” din Bucuresti

ID - Forma de invatamant la distanta
DID - Departamentul pentru inv&tamant la Distanta

DIT&C - Directia Tehnologia Informatiei si Comunicatji

Capitolul 1 - Principii generale

Art. 1. Tehnologia educationald bazata pe Internet, denumita generic e-learning, reprezinta una
dintre componentele alternative ale pregatirii studentilor de la forma de invatamént la distanta (ID).

Pentru asigurarea securitatii informatiei si a serviciilor oferite pe platforma de e-learning Microsoft
Teams, este necesara respectarea unor norme de eticg in ceea ce priveste utilizarea acesteia.

Art. 2. Universitatea , Titu Maiorescu” din Bucuresti (UTM) dispune de platforma de invatamant
online, Microsoft Teams, care este configuraté pentru toate programele de studii universitare.

Art. 3. Ghidul de norme etice privind utilizarea in spatiul comun, a resurselor de invatamant si a
tehnologiei Internet, de catre studentii inscrisi la programele de studiu la ID si respectiv de catre personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei Microsoft Teams, este elaborat in
conformitate cu Codul de etica si deontologie profesionald al UTM si cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare.

Art. 4. Scopul prezentului ghid este de a stabili principiile, regulile si normele etice in baza carora
studentii inscrisi la programele de studiu ID si respectiv personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic
cu activitati in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams, au dreptul sa utilizeze resursele de invatamant
si tehnologia Internet, in spatile comune ale UTM (spatiile de invatamant, laboratoare multimedia,
laboratoare de specialitate, sali de lecturd, biblioteci) si/sau in mediul virtual, de oriunde este acesta
accesat.

Art. 5. Conform prevederilor acestui ghid, studentii inscrisi la programele de studiu formele ID din

cadrul UTM si respectiv, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei
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e-leaming Microsoft Teams, se angajeaza sa utilizeze corespunzator baza materiald pusa la dispozitie de
catre universitate, inclusiv platforma e-learning Microsoft Teams, pe tot parcursul activitatii derulate in
cadrul Departamentului pentru Tnvé;émént la Distanta (DID).

Art. 6. In utilizarea platformei e-learning Microsoft Teams, pentru care UTM asigura achizitia de
licente, prin Directia Tehnologia Informatiei si Comunicatii (DIT&C), pentru desfasurarea activitafilor
didactice la ID, se va evita orice conflict de interese, functionand doar in conditiile legii si in concordanta
cu misiunea declarata. Utilizatorii platformei — studentii si respectiv personalul didactic, didactic auxiliar si
compromise de urmarirea intereselor personale.

Art. 7. Tofi utilizatorii intemi ai platformei de e-learning Microsoft Teams o vor folosi exclusiv in
scopul sustinerii si perfectionarii procesului de instruire derulat potrivit regulamentelor, planurilor de
invatamant si programelor analitice, respectand criterile de confidentialitate, responsabilitate,

nondiscriminare.

Capitolul 2 - Drepturile si obligatiile studentului

Art. 8. Studentii inscrisi la programele de studiu la ID din cadrul UTM au drepturi si obligatii care
decurg din legislatia generala in vigoare, din Carta si Regulamentele UTM, precum si din prevederile
contractului de studii universitare.

Art. 9. Drepturile studentilor inscrisi la programele de studiu la ID:

a) folosirea spatiilor facultatilor, la care studentul s-a inmatriculat, conform orarului elaborat pentru
anul universitar in curs si pentru fiecare semestru;

b) utilizarea retelei Internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii de calcul si multimedia, aflaté in
dotarea laboratoarelor de informatica si a laboratoarelor de specialitate;

c) utilizarea resurselor de invatdmant necesare procesului de pregatire, aflate in dotarea
laboratoarelor;

d) accesarea materialelor incércate pe platforma de e-learning Microsoft Teams, la disciplinele
studiate in cadrul programului de pregatire, conform Cartei si Regulamentelor UTM, in baza contului
de utilizator si a parolei de acces pe platforma Microsoft Teams, furnizate de catre DIT&C;

e) informarea, prin intermediul platformei Microsoft Teams, pentru studentii inscrisi la cursurile la forma
ID, precum si prin intermediul paginii web, cu privire la programarea activitdtilor didactice, a

examenelor si a verificarilor pe parcurs;
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f) realizarea comunicarii bidirectionale dintre student si coordonatorul de disciplina sau tutore, prin
folosirea tehnicilor electronice de comunicare (e-mail, forumuri de discutii, videoconferinte, chat );
g) accesarea salilor de lectura din cadrul bibliotecilor UTM, in baza legitimatiei de student, eliberata in

urma inmatricularii.

Art. 10. Obligatiile studentilor inscrisi la programele de studiu forma ID:
a) respectarea prevederilor inscrise in Carta si Regulamentele UTM, cu privire |a folosirea spatiilor de
invatamant;
b) utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate in dotarea DID si laboratoarelor facultatilor,
exclusiv in cadrul procesului de pregatire aferent programului de studiu la care este inmatriculat;
c) utilizarea resurselor materiale si logistice care sunt puse la dispozitie, infr-o maniera care sa nu
prejudicieze integritatea acestora;
d) interzicerea introducerii in cadrul spatiilor destinate DID si laboratoarelor Facultatii de aplicatii
informatice proprii, cu exceptia aplicatilor informatice dezvoltate in cadrul activitatilor laboratorulu
respectiv, potrivit planului de invatamant al programului de studii la care studentul este inmatriculat;
e) pastrarea confidentialitatii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la platforma de e-
learning Microsoft Teams. Studentului i se interzice comunicarea numelui de utilizator si a parolei
proprii pentru accesul la platforma e-learning Microsoft Teams oricarei terte persoane, precum Si
utilizarea numelui de utilizator si a parolei altei persoane pentru accesul la platforma e-learning
Microsoft Teams;
f) interzicerea copierii produselor informatice pentru care UTM, prin DIT&C, are licenta de exploatare;
g) interzicerea copierii si/ sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatamant) astfel puse
la dispozitie in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams;
h) utilizarea resurselor Internet exclusiv in cadrul procesului de pregatire, specific formarii prin
programul de studiu la care este inmatriculat;
i) respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu studentii si cadrele didactice, in cazul
utilizarii tuturor spatiilor din UTM, inclusiv in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams;
j) respectarea integritatii patrimoniului material, informational si informatic al UTM (séli de curs si
seminar si alte spatii comune, laboratoare, biblioteci, sali de lectura, aplicatii informatice, mijloace de

comunicatie, platforma e-learing Microsoft Teams).
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Capitolul 3 - Drepturile si obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu
activitati in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams

Art. 11. Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei e-learning
Microsoft Teams are drepturi si obligatii care decurg din legislatia generald in vigoare, din Carta si
Regulamentele UTM si din prevederile contractului individual de munca/ fisei postului.

Art. 12. Drepturile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitéti in cadrul
platformei e-learning Microsoft Teams sunt urmatoarele:

a) drepturile de folosire a spatiilor UTM, conform contractului individual de munca/ fisei postului si a
drepturilor care decurg din legislatia generala in vigoare, din Carta si Regulamentele UTM;

b) utilizarea retelei internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii multimedia, aflatd in dotarea
laboratoarelor de specialitate;

c) utilizarea resurselor de invatamant necesare procesului de pregatire, aflate in dotarea salilor si
laboratoarelor;

d)accesarea claselor create pe platforma e-learning Microsoft Teams pentru disciplinele
coordonate/tutorate/predate in cadrul programului de pregatire a studentilor de la programele de
studiu la ID in baza contului de utilizator si a parolei de acces pe platforma e-learning Microsoft Teams,
furnizate de catre DIT&C;

e) asigurarea posibilitaii de realizare a comunicarii bidirectionale cu studentii inscrisi, prin intermediul
sectiunilor dedicate din cadrul platformei e-learning Microsoft Teams, precum si prin intermediul
paginilor web din cadrul fiecarei facultati, cu privire la programarea activitatilor didactice, a examenelor
si a verificarilor pe parcurs, precum si a altor informatii furnizate de secretariatul facultatii si de catre
personalul didactic;

f) asigurarea posibilitatii de realizare a comunicarii bidirectionale dintre student si coordonatorul de
disciplina sau tutore, prin folosirea instrumentelor electronice de comunicare (e-mail, forumuri de
discutii, videoconferinte, chat);

g) accesarea sélilor de lectura din cadrul bibliotecii UTM, in baza legitimatiei eliberata de catre
universitate;

h) participarea la programele anuale de instruire in utilizarea tehnologiei e-learning organizate de catre
DID in cadrul UTM;

) beneficierea de asistentd si suport din partea DIT&C privind desfasurarea activitatilor in cadrul

platformei e-learning Microsoft Teams.
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Art. 13. Obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul
platformei e-learning Microsoft Teams sunt urmatoarele:

a) respectarea prevederilor inscrise in Carta si Regulamentele UTM, precum si a prevederilor
contractului individual de munca/ fisei postului, cu privire la folosirea spatiilor Universitatii.
b) utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate in dotarea laboratoarelor, exclusiv in cadrul
activitatilor ce-i revin potrivit Regulamentului de organizare si functionare a DID ori specificate prin fisa
postului.
¢) manipularea resurselor materiale si logistice care i sunt puse la dispozitie in cadrul laboratoarelor,
intr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora.
d) pastrarea confidentialitatii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la platforma e-
learning Microsoft Teams.
e) personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei e-learning
Microsoft Teams, i se interzice comunicarea numelui de utilizator si a parolei proprii pentru accesul in
platforma, catre oricare terta persoana, precum si utilizarea numelui de utilizator si a parolei ale altei
persoane pentru accesul in platforma e-learning Microsoft Teams.
f) interzicerea copierii produselor informatice pentru care UTM, prin DIT&C, are licenta de exploatare.
g) interzicerea copierii sifsau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatamant) astfel puse
la dispozitie in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams, la care personalul didactic, didactic
auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams are acces, conform
reglementarilor interne si/ sau hotararilor Consiliului DID.
h) utilizarea resurselor Internet exclusiv in cadrul activitdtilor ce-i revin potrivit situatiilor,
regulamentelor si fisei postului aprobate.
i) respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu studentii si cu personalul didactic,
didactic auxiliar si nedidactic cu activitati in cadrul platformei e-learning Microsoft Teams, in cazul
utilizarii tuturor spatiilor din Universitate, inclusiv in cadrul platformei de e-learning Microsoft Teams.
J) respectarea integritatii patrimoniului material, informational si informatic al UTM, detinut de
Facultatile organizatoare de programe de studiu la ID si de DID (sali de curs si seminar si alte spatii
comune,laboratoare, biblioteci, sali de lectura, aplicatii informatice, mijloace de comunicatie, platforma

virtuala).
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Capitolul § - Dispozitii finale

Art. 17. DIT&C va asigura crearea conturilor de acces pentru coordonatorii de disciplina si tutorii
de disciplind, precum si pentru personal didactic auxiliar implicat in activitatea DID, crearea claselor /
canalelor pentru disciplinele din planul de invatamant al facultatilor UTM organizatoare de programe de
studii cu forma de ID, la inceputul fiecarui an universitar, precum si setarea utilizatorilor (studenti si cadre
didactice) pe fiecare clasa/ canal.

Art. 18. Membrii (studenti si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic) platformei e-learning

Microsoft Teams isi asuma respectarea prevederilor acestui ghid de norme etice.
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