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METODOLOGIE
DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A ADMITERII iN CICLURILE DE
STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTER PENTRU ANUL
UNIVERSITAR 2023-2024
FACULTATEA DE DREPT UTM

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1.(1) In intelesul prezentei metodologii, admiterea desemneazi pachetul de norme,
masuri si activitdti care au ca rezultat iInmatricularea candidatilor declarati admisi in anul I de
studii la programe de studii universitare de licentd si master acreditate sau autorizate
provizoriu, in cadrul universitatii Titu Maiorescu (UTM).

(2) Admiterea la programele de studii universitare de licenta si master se face prin
concurs de admitere, organizat si desfasurat in conformitate cu art. 142, 145, 151, 156, 199
s1 200 din legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare,
Metodologia-cadru privind organizarea si desfisurarea admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd, de master si de doctorat, aprobata prin ordinul nr. 3102 al Ministrului
Educatiei, Regulamentului de organizare si desfisurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licenta si master, in programele de studii psihopedagogice, in programele de
studii postuniversitare si In programul pregititor de limba romani pentru anul universitar
2023-2024 adoptat la nivel UTM, precum si cu prezenta metodologie.

Art. 2. (1) Admiterea 1n anul I se face in limita cifrei de scolarizare stabilita de ARACIS si
prevazuta prin HG pentru anul universitar 2023-2024.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in cazuri temeinic justificate, UTM poate
solicita Ministerului Educatiei un numdr suplimentar de locuri — in limita a 10% din cifra de
scolarizare stabilitd de ARACIS pentru un program de studii solicitat — destinat scolarizarii
cetdtenilor europeni sau din state terte UE sau pentru mobilitati academice ale studentilor in
baza acordurilor guvernamentale, universitare sau a unor programe speciale, Tn conditiile
legii. UTM are obligatia de a informa ARACIS despre suplimentarea de locuri primita.

(3) Inmatricularca pe locurile prevazute la alin. (2) se poare realiza pana cel térziu la
sfarsitul semestrului I al anului universitar in curs la data aprobarii.

Art. 3. (1) Concursul de admitere in programele de studii universitare cu predare in limba
roménd se sustine in limba roméani. Concursul de admitere in programele de studii
universitare cu predare intr-o limba striini se desfasoard in limba de predare respectiva.

(2) Candidatii la programele de studii de licenta si master in limba romana care nu
prezintd acte de studii cliberate de institutii de invitamant din Romania sau din strainatate, cu
predare in limba roménd, au obligatia de a prezenta un certificat de competenta lingvistica
pentru limba romana, nivel minim B1, eliberat de citre institutii abilitate de Ministerul
Educatiei, sau certificatul de absolvire a anului pregatitor de limba romana.

(3) Sunt exceptati de la prevederile alin. (2) candidatii cetateni romani cu studii in alt
sistem de Invatimant decat cel national care au sustinut o proba de limba roméana la examenul
de bacalaureat sau care au studiat limba romana timp de patru ani in cadrul studiilor liceale.
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(4) Pentru candidatii care au urmat studiile in Romania intr-o limbad de circulatie
internationald sau intr-o limba a minoritatilor nationale, certificarea competentelor lingvistice
de limba roména se face cu diploma de bacalaureat. In cazul in care examenul de bacalaureat
nu contine o proba de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare orald in limba
roménd, absolventii au obligatia de a prezenta un certificat de competenta lingvistica pentru
limba roména, nivel minim B1, eliberat de citre institutii abilitate de Ministerul Educatiei.

(5) Sunt scutiti de obligatia de a prezenta un certificat de competentd lingvistica pentru
limba roména acei candidati care au obtinut premii la olimpiade nationale de limba romana.

Art. 4. (1) Candidatii sunt obligati s achitc o taxi de inscriere la concursul de admitere, care
se poate plati prin urmatoarele modalititi: a) in numerar, la casieria UTM; b) prin POS, la
casieria UTM; c) online, prin portalul de taxe al UTM; d) in numerar, la Banca Transilvania,
folosind un formular pre-tiparit; e) prin transfer bancar (ordin de platd sau virament online) in
contul RO90BTRL04301202N01816XX, deschis la Banca Transilvania, sau In contul
RO49RNCB0546029228350001, deschis la BCR, pe baza codurilor de plata, afisate pe site-
ul www.utm.ro.

(2) Taxele de inscriere la concursul de admitere, precum si taxele de studii si
termenele scadente de achitare a acestora sunt stabilite prin  Regulamentul privind
Nomenclatorul de taxe, aprobat anual de citre Consiliul de Administratie si Senat.

(3) Taxa de inscriere la concursul de admitere nu se restituie in nicio conditie
(neprezentare, nepromovare etc.)

ArtS. (1) Admiterca la programele de studii universitare de licentd si de master se
organizeazd, de regula, in doud sesiuni, in aceleasi conditii pentru toti candidatii inscrisi la
acelasi program de studii, nu mai tarziu de data de 30 septembrie 2023: sesiunea iulie 2023 si
sesiunea septembrie 2023, pentru locurile rimase neocupate In sesiunea iulie 2023.
Calendarul admiterii sc avizeazd de citre Consiliul de Administratie si se aproba de citre
Senat.

Art. 6. UTM va aduce la cunostinta candidatilor calendarul admiterii, conditiile si
documentele necesare pentru inscriere, Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii
in ciclurile de studii universitare de licentd si master, in programele de studii
psihopedagogice, in programele de studii postuniversitare s1 in programul pregititor de limba
romand pentru anul universitar 2023-2024 adoptat la nivel UTM, prezenta metodologie,
precum si alte informatii utile candidatilor, prin afisare la sediile facultatilor si pe pagina de
web www.utm.ro.

CAPITOLUL II1
Comisiile de admitere

Art. 7. (1) La nivelul UTM se constituic Comisia centrali de admitere, care asigurd
respectarea prevederilor Regulamentului de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile
de studii universitare de licenti si master, in programele de studii psihopedagogice, in
programele de studii postuniversitare si in programul pregatitor de limba roména pentru anul
universitar 2023-2024 adoptat la nivel UTM si coordoneazi intreaga activitate a comisiilor de
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admitere de la nivelul facultatilor. Comisia centrald de admitere este formata din Rector, 1n
calitate de presedinte, prorectorul responsabil cu activitatea de invatamant, prorectorul
responsabil cu relatiile internationale, un vicepresedinte al Consiliului de Administratie,
secretarul general al Universitatii, directorul Departamentului IT si directorul administrativ.

(2) La nivelul Facultdtii de Drept se constituie Comisia de admitere pe facultate,
care organizeazd, desfasoara si are intreaga responsabilitate pentru concursul de admitere la
nivelul facultdtii, in toate etapele sale, incepand cu inscrierea candidatilor si terminand cu
afisarea rezultatelor finale. Comisia de admitere pe facultate este formata din decan, in calitate
de presedinte, prodecan, directori de departament, secretarul sef al facultatii si, dupa caz, alte
cadre didactice titulare din facultate, astfel ca numarul membrilor comisiei sa fie impar.

Art. 8. Componenta nominald a comisiilor de admitere la nivelul Facultatii de Drept si a
comisiilor de specialitate pe programe de studii este propusi de Consiliul Facultatii de Drept,
se aproba de catre Senat s1 se numeste prin decizie a Rectorului. Prorectorul responsabil cu
activitatea de nvatamant asigurd intocmirea unui extras din decizia Rectorului si transmiterea
acestuia decanului facultatii.

Art. 9. Membrii comisiilor de admitere si ai comisiilor de specialitate pe programe de studii
nu se pot afla, cu candidatii sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al IIl-lea
inclusiv, conform legii.

Art. 10. Componenta comisiilor mentionate la art. 8 alin. (2) se poate schimba dupa numirea
membrilor acestora prin decizia Rectorului numai in situatii exceptionale, temeinic motivate
de citre consiliul facultatii.

CAPITOLUL 1V
Candidatii la admitere

Art. 11. (1) La admiterea in ciclul de studii universitare de licentd pot candida numai
absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat obtinutd in Romania sau diploma echivalenta cu
aceasta, indiferent de anul absolvirii studiilor liceale.

(2) La admiterea in ciclul de studii universitare de master pot candida numai
absolventi de studii universitare de licentd cu diploma de licentd obtinutd in Romaénia sau
diploma echivalenta cu aceasta, indiferent de anul absolvirii studiilor universitare.

Art. 12. (1) Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului
Economic European si ai Confederatici Elveticne pot participa la admiterea in ciclurile de
studii universitare de licenta si master in aceleasi conditii previzute de lege, de Regulamentul
de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta si master,
in programele de studii psihopedagogice, in programele de studii postuniversitare si in
programul pregititor de limba roména pentru anul universitar 2023-2024 adoptat la nivel
UTM si de prezenta metodologie,pentru cetdtenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxa de
inscriere la concurs si taxa de studii. Pentru aceste categorii de cetateni, recunoasterea
studiilor sc face de cdtre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din
cadrul Ministerului Educatiei.

Acreditatd prin Legea 239/2002. cod fiscal RO 4337662, cont 1BAN ROI0UBTRLO4301202N01816XX, Banca Transilvania, Agentia Popesti-Leordeni
Operator de date cu caracter personal nr. 17621




MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vacaresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.utm.ro

(2) Cetatenii straini din state terte se pot Inscrie pe cont propriu valutar, pe baza cererii
de obtinere a scrisorii de acceptare la studii in Romania, eliberati de Directia Generald Relatii
Internationale si Afaceri Europene din cadrul ME.

Art. 13. Cetatenii mentionati la art. 12, declarati admisi in ciclurile de studii universitare de
licenta si master, se pot inmatricula numai in baza diplomei de bacalaureat, respectiv de
licentd, recunoscute in conformitate cu metodologiile eclaborate de citre directiile de
specialitate din cadrul Ministerului Educatiei.

Art. 14. Candidatii inscrisi la concursul de admitere cu cetitenia unui stat tert UE si care, in
calitate de studenti, obtin cetdtenia roméana pe parcursul studiilor universitare platesc taxa de
studii stabilitd prin Regulamentul privind nomenclatorul de taxe pentru studentii din state terte
UE.

Art. 15. Prin exceptie de la prevederile art. 14, in cazul schimbarii statusului cetiteniei, la
cererea studentului, avizatd de prorectorul responsabil cu relatiile internationale, Consiliul de
Administratie poate aproba plata taxei de studii pentru studentii cetateni romani, stabiliti prin
Regulamentul privind nomenclatorul de taxe.

Art. 16. Un candidat poate fi admis si Tnmatriculat ca student la cel mult doui programe de
studii universitare concomitent, indiferent de institutiile de invatimant superior care le ofers.

CAPITOLUL V
Probele concursului de admitere

Art. 17. (1) Admiterea se face pe programe de studii si forme de invitamant, in ordinea
descrescatoare a mediilor generale obtinute de candidati la concursul de admitere, in limita
cifrelor de scolarizare stabilite de ARACIS si previzute prin HG pentru anul universitar 2023-
2024.

(2) In conditiile prevazute la art. 2 alin. (3), In cazul in care pentru un program de
studii UTM primeste aprobare de la ME pentru un numir suplimentar de locuri destinat
scolarizarii cetatenilor europeni sau din state terte UE sau pentru mobilititi academice ale
studentilor — in limita a 10% din cifra de scolarizare stabilitdi de ARACIS pentru programul
respectiv —, admiterea se face pe locuri separate: in limita cifrei de scolarizare stabiliti de
ARACIS, pentru candidatii cctdteni romani si in limita numarului suplimentar de locuri
aprobat, pentru candidatii cetdteni striini.

Art. 18. (1) Pentru programele de studii universitare de licenta IF si ID de la Facultatea de
Drept, media generali la concursul de admitere in ciclul de studii universitare de licenta
este:

a) media aritmeticd intre media generald obtinutd la examenul de bacalaureat si nota
obtinutd la proba scrisa de limba romand din cadrul examenului de bacalaureat,
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pentru candidatii care au urmat studiile liceale in Rominia, in sistemul national de
invatamant.

b) media aritmetica intre media generald obtinuta la examenul de bacalaureat (echivalata
in sistemul romanesc de notare) si media notelor obtinute la prima limba striina
(diferita de limba oficiald in care s-a studiat) pe parcursul studiilor liceale (echivalate
in sistemul romanesc de notare), pentru candidatii care au urmat studiile liceale in
afara Romaniei sau in Romania intr-un alt sistem de invatamant.

(2) Mediile generale la concursul de admitere prevazute la art. (1) se calculeaza cu
douad zecimale, fara rotunjire.

Art. 19. (1) Proba de concurs pentru admiterea in ciclul de studii universitare de master este
un interviu (proba orald), desfdsurat pe baza unui ghid de interviu specific domeniului de
master respectiv. Interviul este sustinut in fata unei comisii de interviu, formatd dintr-un
numdr impar de cadre didactice titulare, numite prin hotarére a consiliului facultitii. Fiecare
membru al comisiei acordi note de la 10 (zece) la 1 (unu), nota probei fiind media aritmetica,
calculatd cu doud zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de membrii comisici. Nota
obtinuti la interviu trebuie sa fie de minim 5 (cinci).

(2) Prin exceptie de la prevederea alin. (1), in baza hotirarii Consiliului Facultatii,
interviul poate fi sustinut online, folosind platforma Microsoft Teams. Toti membrii comisiei
de sustinere a interviului trebuie si fie prezenti simultan pe platformi pe toatd durata
interviului. Candidatul este obligat si aibi camera video si microfonul deschise pe toatd
durata examindrii.

(3) Sustinerea on-line a interviului se Inregistreazd integral pentru fiecare candidat si
se arhiveaza in spatii si pe unititi de memorie securizate, sub coordonarea Departamentului
IT. Inregistrarea rimane confidentiala.

(4) Candidatului i se solicitd acordul in scris pentru inregistrarea sustinerii online a
probei, ca piesa la dosarul de concurs.

(5) Inainte de Inceperea interviului online, candidatul are obligatia de a se identifica
prin prezentarea in fata camerei video a actului de identitate.

(6) Se interzice in timpul sustinerii online a interviului:

e prezenta/accesul altei persoane in locul in care candidatul sustine
interviul;

° comunicarea cu orice altd persoand pe timpul desfasurdrii sustinerii, in
afara membrilor comisiei;

° Iinregistrarea prezentarii probei de catre candidat:

° partajarca ecranului de catre candidat (share screen) cu alte persoane;

° parasirea de catre candidat a spatiului in care sustine interviului;

e Intreruperea examenului de citre candidat.

(7) Nerespectarea oricireia dintre interdictiile mentionate la alin. (6) conduce la
Intreruperea examenului si notificarea fraudirii acestuia.

(8) Dacd din motive tehnice (pana de curent, lipsa conexiunii la internet etc.)
candidatul nu poate accesa mediul online de sustinere a interviului, comisia de examinare
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poate aproba reprogramarea interviului la o altd ord in cursul zilei respective, fard a perturba
programadrile existente.

(9) La stabilirca mediei generale la concursul de admitere in ciclul de studii
universitare de master se ia in considerare media generala obtinuti la examenul de licenta cu
o pondere de 25% din media generald de admitere.

(10) Media generala la concursul de admitere in ciclul de studii universitare de
master reprezintd media aritmeticd dintre nota obtinuti la interviu si media generala obtinuti
la examenul de licenta cu o pondere de 25% din media generald de admitere. Media generala
la concursul de admitere se calculeaza cu doud zecimale, fard rotunjire si nu poate fi mai mica
decét 6 (sase).

Art. 20.(1)In cazul in care la admiterea fin ciclul de studii universitare de licenta pe
ultimul loc se situeaza doi sau mai multi candidati cu aceeasi medie generali la concursul de
admitere departajarea candidatilor se realizeazd dupd cum urmeaza:

a) nota obtinuta la prima proba scrisa de la examenul de bacalaureat;

b) nota obtinuta la a doua proba scrisd de la examenul de bacalaureat;

(2) In cazul in carc la admiterea in ciclul de studii universitare de master pe
ultimul loc se situeazd doi sau mai multi candidati cu aceeasi medie generald la concursul de
admitere departajarea candidatilor se realizeaza dupd cum urmeaza:

(a) dupa media generald obtinutd la examenul de licentd;

(b) in functie de domeniul fundamental in care si-a obtinut diploma de licentd
urmarindu-se compatibilitatea dintre disciplinele din programul de licentd parcurs si
disciplinele fundamentale ale masterului.

Art. 21. In cazul candidatilor care au urmat studiile liceale/universitare in afara Roméniei sau
in Roménia intr-un alt sistem de invatamant decét cel national, media generali la examenul de
bacalaureat sau echivalent, notele obtinute la prima limba striina pe parcursul studiilor liccale
st mediile generale obtinute la examenul de licenta, se vor echivala in sistemul roménesc de
notare de catre o comisie de echivalare a notelor/calificativelor obtinute la finalizarea studiilor
liceale, a altor note obtinute pe parcursul anilor de liceu, precum si a notelor/calificativelor
obtinute la finalizarca studiilor universitare, numita prin decizie a Rectorului.

CAPITOLUL VI
inscrierea candidatilor

Art. 22. (1) Inscrierea la concursul de admitere se face personal, pe baza cartii de identitate
sau a pasaportului si a celorlalte documente previzute in Regulamentul de organizare si
desfagurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd si master, in programele de
studii psihopedagogice, in programele de studii postuniversitare si in programul pregatitor de
limba roménd pentru anul universitar 2023-2024 adoptat la nivel UTM si in prezenta
metodologie sau prin mandatar, pe baza de procura autentificati la notariat.

(2) Prin exceptie de la prevederea alin. (1), in baza hotdrarii Consiliului Facultatii,
inscrierea la concursul de admitere se poate realiza si online, prin incircarea documentelor
(scanate) de catre candidati pe portalul ADMITERE 2023 al UTM, care poate fi accesat direct
din link-ul https://admitere.utm.ro sau de pe site-ul www.utm.ro, din meniul ADMITERE
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2023, accesand butonul Inscriere online. Candidatii isi asumd raspunderea cu privire la
exactitatea datelor, precum si cu privire la corespondenta dintre documentele scanate si cele
originale.

(3) Candidatii declarati admisi inscrisi prin procedura de inscriere online au obligatia
de a depune personal actele/documentele prevazute la art. 24 din prezenta Metodologie, in
format letric, la_secretariatul facultitii, in cazul candidatilor care au urmat _studiile
liceale/studiile universitare in Romania in_sistemul national de invatamént, sau la scdiul
Departamentului Relatii Internationale din Calea Vicaresti 189, Corp M. in cazul candidatilor
care au urmat studiile liceale/studiile universitare in afara Romaniei sau in Romania intr-un alt
sistem de invatdmant.

(4) Pentru respectarea prevederilor legale in vigoare privind regimul actelor de studii
in sistemul de invatamant universitar din Romania, toti candidatii vor fi Inscrisi la concursul
de admitere cu numele din certificatul de nastere. In cazul in care numele din certificatul de
nastere a fost schimbat, in lista candidatilor inscrisi se consemneaza, intre paranteze, si
numele din actul de identitate.

Art. 23. (1) in conformitate cu dispozitiile legale 1n vigoare, se climina cerinta de depunere la
dosarul de inscriere la concursul de admitere a copiilor legalizate ale documentelor originale
ale candidatului. La dosar se depun copii ale documentelor originale, aduse de catre candidat
sau realizate in cadrul UTM, certificate pentru conformitate cu originalul de catre
secretara care realizeaza inscrierea.

(2) Pentru procedura de certificare, candidatii vor prezenta obligatoriu documentele in
original. Dupd certificarea conformitatii cu originalul, documentele originale se returneazi
candidatului, cu exceptia actelor de studii (diploma de bacalaureat, diploma de licenti),
care, in cazul candidatilor declarati admisi se pastreaza la dosar pe toatd durata studiilor.

(3) Se interzice certificarea altor documente decét cele originale.

(4) Certificarea se¢ face prin compararea documentului original cu copia acestuia si
aplicarea pe copie a stampilei conform cu originalul, urmati de numele si prenumele in clar a
secretarei care face certificarea, semnatura olografa a acesteia, precum si data la care s-a facut
certificarea.

(5) In cazul in care candidatul prezinta copii legalizate, acestea sunt acceptate.

Art. 24. Actele/documentele necesare la fnscriere, in format letric, Tn dosar-plic, pe care vor
inscrie, cu majuscule, numele, initiala/initialele prenumelui / prenumelor tatdlui (mamei, in
cazul in care tatal este necunoscut), precum si adresa de e-mail st numarul de telefon sau
online, scanate (daca este cazul), insotite de datele mentionate:

(1) Ciclul de studii universitare de licent::

1. Cerere-tip de inscriere la concursul de admitere si de Inmatriculare la studii
universitare de licenta pentru anul universitar 2023-2024, de la secretariatul
facultatii/generata online);

2. Actul de identitate, in original si copie, in cazul documentelor emise in limba
romana, englezd sau franceza, si traducere legalizati, in original, in limba
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romana, in cazul cetdtenilor stréini ale caror documente sunt in altd limba decat

cele mentionate;

3. Diploma de bacalaureat, in original si copie. Candidatii care sunt studenti la o
altd facultate prezinta diploma de bacalaureat in copie sau legalizati, insotita
de adeverinta de student in care se precizeazi faptul ci actele de studii in
original se afld la dosarul studentului. Candidatii care au urmat studiile liceale
in afara Romaniei sau in Romaénia intr-o altdi limbi decat limba romana
prezintd diploma de bacalaureat insotitd de foaia matricold, in original si
traducere legalizatd in original in limba roménd. Diplomele emise in alte tari
trebuie sa fie vizate cu Apostila de la Haga sau sa fie supralegalizate, conform
reglementdrilor stabilite de Ministerul Educatiei in Metodologia de primire la
studii si scolarizare a cetdtenilor strdini. Supralegalizarea diplomelor se face
de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenti, Ambasada/Oficiul
Consular al Romaniei din tara respectiva si Ministerul Afacerilor Externe din
Roménia. Pentru diplomele din Republica Moldova nu este necesard
apostilarea sau supralegalizarea. Diplomele din Republica Moldova emise
anterior anului 2008 vor fi insotite de Adeverinta de autenticitate, cliberati de

Ministerul Educatiei din Republica Moldova, in original;

4. Declaratie pe proprie raspundere, conform cireia candidatul nu urmeaz3 mai
mult de doud programe de studii de licentd concomitent, indiferent de
institutiile de invatdmant superior care le oferd (anex la cererea de inscriere);

S. Certificat de nastere, in original si copie, In cazul documentelor emise in
limba roména, englezd sau franceza. In cazul cetatenilor strdini ale caror
documente sunt in alti limba decit cele mentionate, se depune traducere

legalizatd, 1n original, in limba romani;

6. Certificat de casatorie (daca este cazul), in original si copie, in cazul
documentelor emise in limba roména, engleza sau francezi. In cazul cetitenilor
straini ale cdror documente sunt in altd limba decat cele mentionate, se depune

traducere legalizata, in original, in limba romani;

7. Actul doveditor al divortului sau dovada de schimbare a numelui (daci
este cazul), in original si copie, in cazul documentelor emise in limba roméana,
englezd sau francezi. In cazul cetitenilor striini ale ciror documente sunt in
altd limbd decat cele mentionate, se depunc traducere legalizati, in original, in

limba romana;

8. Adeverintd medicald eliberatd in anul curent de o autoritate competentd
romand, adeverinta medicald eliberatd de o autoritate competenti strdind in
original pentru cele emise in limba englezd sau franceza sau traducere
certificatd conform cu originalul sau legalizata, in cazul in care adeverinta este
eliberata in altd limba decat cele mentionate; care si ateste starea de sanitate la
momentul examinarii, cu mentiunea ,,S-a eliberat prezenta pentru a-i servi la

inscricrea la facultate”;
9. Trei fotografii color format %;
10
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Certificat de competenta lingvistica pentru limba roméni, eliberat de citre

institutii abilitate de Ministerul Educatiei, nivel minim B1, sau certificatul de
absolvire al Programului pregititor de limba romani, in cazul candidatilor
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cetateni strdini la programe de studii in limba roména, cu respectarea
prevederilor art. 3;

11. Nota de informare a candidatului cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si Formular de consimtimant pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal (GDPR) (ANEXA 2);

12. Declaratie pe proprie raspundere cu privire la exactitatea datelor din cererea de
Inscriere, precum si cu privire la corespondenta dintre documentele scanate si
cele originale, in cazul inscrierilor online (ANEXA 3).

13. Dovada achitarii taxei de inscriere.

(2) Ciclul de studii universitare de master:

1.

Cerere-tip de inscriere la concursul de admitere si de inmatriculare la studii
universitare de master pentru anul universitar 2023-2024 (de la secretariatul
facultatii/generatd online);

Actul de identitate, in original si copie, in cazul documentelor emise in limba
romand, engleza sau franceza. In cazul cetitenilor striini ale ciror documente sunt
in alta limbd decét cele mentionate, se depune traducere legalizata, in original in
limba romana;

Diploma de bacalaureat, in original si copie. Candidatii care sunt studenti la o
alta facultate prezintd diploma de bacalaureat in copie certificata conform cu
originalul sau legalizatd, insotitd de adeverinta de student in care se precizeazi
faptul ca actele de studii in original se afla la dosarul studentului. Candidatii care
au urmat studiile liceale in afara Romaniei sau in Romania intr-o altd limb3 decat
limba roména prezintd diploma de bacalaureat insotitd de foaia matricold, in
original si traducere legalizatdi (in original) in limba romani. Conditiile de
apostilare/supralegalizare sunt ccle de mai sus;

Diploma de licenta, in original si copie. Candidatii care sunt studenti la o altd
facultate prezintd diploma de licenta in copie certificatd conform cu originalul sau
legalizatd, insotitd de adeverinta de student in care se precizeazi faptul ci actele de
studii in original se afld la dosarul studentului. Candidatii care au urmat studiile
universitare In afara Roméniei sau intr-o alta limba decat limba romana prezinta
diploma de licenta in original si traducere legalizat (in original) in limba roméan.
Conditiile de apostilare/supralegalizare sunt cele de mai sus;

Declaratie pe proprie riaspundere, conform careia candidatul nu urmeazi mai
mult de doud programe de studii de master concomitent, indiferent de institutiile de
invatdmant superior care le oferd (anexd la cererea de inscriere);

Certificat de nastere, in original si copie, in cazul documentelor emise in limba
romand, engleza sau franceza. In cazul cetatenilor striini ale ciror documente sunt
in alta limba decat cele mentionate, se depune traducere legalizata (in original) in
limba roména;

Certificat de casitorie (daca este cazul), in original si copie, in cazul
documentelor emise in limba romani, englezi sau franceza. In cazul cetatenilor
straini ale cdror documente sunt In altd limba decit cele mentionate, se depunec
traducere legalizata (in original) in limba romana:
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8. Actul doveditor al divortului sau dovada de schimbare a numelui (daci este
cazul), in original si copie, in cazul documentelor emise in limba romana, englezi
sau francezi. In cazul cetitenilor strdini ale ciror documente sunt in alti limba
decat cele mentionate, se depune traducere legalizatdi (in original) in limba
romana;

9. Adeverintd medicala eliberata de o autoritate competentd roména sau traducere
certificatd conform cu originalul sau legalizata, In cazul in care adeverinta este
eliberatd de o autoritate competentd strdind, care si ateste starea de sdnitate la
momentul examinarii, cu mentiunea ,,S-a eliberat prezenta pentru a-i servi la
inscrierea la facultate™;

10. Trei fotografii color format %;

11. Certificat de competenta lingvistici pentru limba romani, eliberat de citre
institutii abilitate de Ministerul Educatiei, nivel minim B1, sau certificatul de
absolvire al Programului pregititor de limba romani, in cazul candidatilor
cetateni straini, cu respectarea prevederilor art. 3;

12. Nota de informare a candidatului cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal si Formular de consimtamant pentru prelucrarea datelor cu caracter

personal (GDPR) (ANEXA 2);

Declaratie pe proprie raspundere cu privire la exactitatea datelor din cererea de

inscriere, precum si cu privire la corespondenta dintre documentele scanate si cele

originale, in cazul inscrierilor online (ANEXA 3).

14. Acordul candidatilor privind inregistrarea interviului de admitere, in cazul
desfasurarii online a interviului (ANEXA 4).

15. Dovada achitarii taxei de inscriere.

13

Art. 25. (1) Candidatii care au promovat examenul de bacalaureat/licentd in sesiunile
corespunzatoare anului scolar/universitar 2022-2023 pot prezenta la inscriere, pentru sesiunca
imediat urmatoare examenului de bacalaureat/licentd, in locul diplomei de bacalaureat/licent,
adeverinta de promovare eliberatd de catre institutia de invatamant, in original, in care sa fie
precizate notele/scorurile finale de la examenul de absolvire a liceului. Fac exceptie candidatii
cetateni strdini din state terte, care au obligatia de a prezenta diploma finala de absolvire a
liceului/studiilor universitare.

(2) In cazul in care sunt declarati admisi la studii de licenta, candidatii mentionati la
alin. (1) au obligatia de a prezenta, pana la data de 30 septembrie 2023, la secretariatul
facultatii respective, diploma de bacalaureat in original si in copie certificata conform cu
originalul sau legalizata.

(3) In cazul in care sunt declarati admisi la studii de master, candidatii mentionati la
alin. (1) au obligatia de a prezenta diploma de licentd, in termen de cel mult 12 luni, la
secretariatul facultatii respective, in original si in copie certificatd conform cu originalul sau
legalizata.

(4) Neprezentarea diplomei de bacalaurcat/licentd in original din vina candidatului
declarat admis, 1n termenele prevazute la alin. (2) si (3), atrage exmatricularea candidatului.

(5) In cazul pierderii sau deteriorarii diplomei de bacalaureat/licentd, candidatul poate
fi inscris pe baza documentelor justificative carc atestd indeplinirea tuturor formalititilor
legale privind intocmirea unui duplicat al diplomei (anuntul din Monitorul Oficial al
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Roméniei privind pierderea/deteriorarea actului de studii, declaratie pe proprie raspundere
autentificata la notariat, adresa din partea institutiei absolvite din care si reiasi ci absolventul
a depus solicitare privind cliberarea unui duplicat al diplomei, insotitd de adeverintd in
original, din care sa reiasd media generala obtinuti la examenul de bacalaureat/licent3).

Art. 26. (1) Inscrierea la concursul de admitere prin prezentd fizica a candidatilor care au
urmat studiile liceale/studiile universitare in Roménia in sistemul national de invatamant se
face la sediul Facultatii de Drept din Calea Viciresti nr. 187, intre orele 9% — 16% 1n zilele
lucratoare, iar simbata intre orele 990 — 149

(2) La inscriere, candidatul primeste un numdr de inregistrare al dosarului.

(3) Secretara care raspunde de inscrieri confirma inscrierea candidatilor numai daca
existd dovada platii taxei de Inscriere la concursul de admitere.

Art. 27. (1) Candidatii cetiteni ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor
apartinand Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, candidatii din state
terte, precum si cetatenii romani cu studii in straindtate depun/transmit dosarele de Tnscriere la
concurs la Departamentul Relatii Internationale al UTM (Corpul M, Caleca Vicaresti 189,
parter), in vederea intocmirii si transmiterii dosarelor citre ME pentru echivalarea studiilor de
catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED), respectiv
pentru obtinerea scrisorii de acceptare la studii din partea Directici Generale Relatii
Internationale si Afaceri Europene (DGRIAE). In cazul inscrierii prin prezenta fizica, se
depun urmatoarele:

e un dosar-plic cu actele de identitate si stare civild, precum si cu documentele
de studii, in original si traduceri legalizate (in original), apostilate
/supralegalizate (cate 1 exemplar original pentru fiecare document);

e un dosar-plic cu copii simple ale tuturor documentelor.

(2) Taxa pentru procesarea si transmiterea dosarelor candidatilor citre Ministerul
Educatiei este prevazutd in Regulamentul privind Nomenclatorul de taxe si nu se restituie in
nicio conditie.

CAPITOLUL VII
Desfiasurarea probelor de concurs

Art. 28. Pentru programele de studii universitare de licenti de la Facultatea de Drept,
membrii comisiei de admitere pe facultate calculeazd media generald de admitere, dupa care
completeaza si semneaza catalogul de concurs (ANEXA 13).

Art. 29. Pentru programele de studii universitare de master, membrii comisiei de admitere
pe facultate calculeazd media generala de admitere in conformitate cu prevederile art. 19,
dupa care completeaza si semneaza catalogul de concurs (ANEXA 14).
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CAPITOLUL VIII
Finalizarea concursului de admitere

Art. 30. (1) Dupa incheierea concursului de admitere, comisia de admitere pe facultate
intocmeste cel putin doud categorii de liste: a) lista provizorie cu candidatii declarati
admisi, in ordinea descrescatoare a mediilor generale obtinute la concursul de admitere, b)
lista provizorie cu candidatii declarati respinsi, in ordinea alfabetica.

(2) Listele mentionate la alin. (1), semnate de decanul facultatii si avizate de Rectorul
Universitatii, se genereaza in doud variante: anonimizate (folosind algoritmul de anonimizare
prevazut la art. 33) si neanonimizate. Listele anonimizate se afiseaza pe paginile web
ADMITERE ale facultatilor in termen de 24 de ore de la data incheierii sesiunii de admitere.

Art. 31. (1) Contestatiile privind rezultatele de pe listele provizorii se trimit pe adresa de e-
mail a Facultdtii de Drept (drept@univ.utmro) in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor (incepand cu ora si data afisarii acestora). Dupa acest termen nu mai este posibila
contestarea rezultatelor. Candidatii pot contesta doar propriile rezultate. Contestatorii trebuie
sa specifice In contestatie numele din certificatul de nastere, initiala (initialele) tatdlui (sau ale
mameli, daca tatil este necunoscut) si prenumele.

(2) Contestatiile mentionate la alin. (1) se analizeazi de citre Comisia de admitere pe
facultate. Comunicarea rezultatelor la contestatii se face pe adresa de e-mail a
contestatorului, in termen de 48 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiei.
Decizia comisiei este definitiva.

(3) In cazul in care, In urma recorectdrii, nota obtinutd initial la proba de concurs este
modificata de citre Comisia de admitere pe facultate, se completeazi un proces-verbal de
recorectare (ANEXA 13).

(4) Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art. 32. Comisia de admitere pe facultate intocmeste listele definitive cu rezultatele
concursului, generate dupd solutionarea contestatiilor. Listele definitive se semneazi de catre
decanul facultatii si se avizeazi de citre Rectorul Universitatii. Listele definitive se genereazi
in doua variante: anonimizate (folosind algoritmul de anonimizare prevazut la art. 46) si
neanonimizate. Listele anonimizate se afiseaza pe paginile web ADMITERE ale facultatilor,
constituind temeiul inmatricularii.

Art. 33. (1) Algoritmul de anonimizare a listelor de admitere este urmatorul:

NiN2LLPi P2 X XXX

unde:

N1 = initiala numelui de familie al candidatului din certificatul de nastere;
Nz = initiala celui de-al doilea nume de familic al candidatului din certificatul de
nagtere (daca este cazul);
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I1 = initiala prenumelui tatdlui candidatului;

I> = a doua initiald a prenumelui tatalui candidatului (daci este cazul);

P1 = initiala prenumelui candidatului;

P2 = a doua initiala a prenumelui candidatului (daci este cazul);

XXXX = ultimele patru cifre din Codul Numeric Personal al candidatului (sau alt cod
numeric de identificare personald, in cazul cetitenilor striini).

(2) Listele anonimizate vor contine in preambul o noti explicativa, redactata cu bold,
privind algoritmul de anonimizare previzut la alin. (1).

Art. 34. (1) In cazul in care, la finele sesiunii de admitere septembrie 2023 si inaintea
Inceperii anului universitar, exista locuri neocupate sau daci exista candidati declarati admisi
care nu au confirmat locul obtinut in urma concursului de admitere prin achitarea cel putin a
ratei I din taxa de studii, consiliul facultatii poate hotari ocuparea acestor locuri de citre
candidatii respinsi la concursul de admitere pentru programul respectiv, in ordinea
descrescatoare a mediilor generale obtinute la concursul de admitere, cu conditia ca aceste
medii sa fie de minimum 5 (cinci), in cazul programelor de studii de licentd, respectiv de
minimum 6 (sase), in cazul studiilor universitare de master.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in cazul in care rimén in continuare locuri
neocupate la un program de studii de licentd sau de master, conducerea facultatii poate hotari
ocuparea acestor locuri de catre candidatii respinsi la concursul de admitere pentru un alt
program din cadrul facultatii, in ordinea descrescatoare a mediilor generale obtinute la
concursul de admitere, cu conditia ca aceste medii si fie de minimum 5 (cinci), In cazul
programelor de studii de licent, respectiv de minimum 6 (sase), in cazul studiilor universitare
de master si numai dacd sunt indeplinite criteriile de selectie prin concurs stabilite de
prezentul regulament si metodologia de admitere a facultitii.

(3) Aplicarea procedurilor prevazute la alin. (1) se poate realiza si la finele sesiunii de
admitere iulie 2023 cu hotararea consiliului facultitii.

(4) Modificdrile intervenite in cazul aplicarii procedurilor prevazute la alin. (1)
determind rectificarea listelor definitive de admitere, inainte de inmatricularea prin decizie a
Rectorului a candidatilor declarati admisi, prevazuti la art. 47.

Art. 35. (1) Inmatricularca candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se
face prin decizie a Rectorului, cu conditia achitarii cel putin a primei rate din taxa anuali de
studii, in cuantumul si la termenele prevéazute in Regulamentul privind Nomenclatorul de taxe
aprobat anual de Consiliul de Administratie si Senatul UTM.

(2) Dupé aprobarea inmatriculdrii studentii sunt inscrisi in Registrul Matricol Unic
(RMU) sub un numar unic, valabil pentru intreaga perioadd de scolarizare la programul de
studii la care au fost admisi.

Art. 36. UTM are obligatia intocmirii si semndrii contractelor de studii dintre studentii
inmatriculati si Rectorul UTM, reprezentat de decanul facultitii.

CAPITOLUL VIII - Dispozitii finale
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Art. 37. Dosarele candidatilor declarati respinsi se restituie, in termen de cel mult 48 de ore
de la depunerea cererii in acest sens, fird nici o taxa.

Art. 38. Cererile de inscriere si formularele de raspuns (acolo unde este cazul) se pastreaza in
dosarele candidatilor declarati admisi si inmatriculati si au acelasi termen de pastrare ca si
dosarele acestora, iar cele ale candidatilor declarati respinsi se pastreaza timp de un an de la
incheierea concursului.

Art. 39. (1) Dupd ficcare sesiune de admitere, la nivelul facultitilor se constituic dosarul
admiterii pe programe de studii, care contine urmitoarele piese, dupa caz:

extras din decizia Rectorului de numire a comisiilor de concurs;

subiectele de concurs si baremele de corectura;

tabelul nominal al candidatilor;

borderourile/grilele de corectare;

centralizatorul de note;

inregistrarile in format electronic ale probelor de concurs, daci este cazul,

In spatii i pe unititi de memorie securizate, sub coordonarea

Departamentului IT;

7. catalogul de concurs;

fisa de prezentd pentru supraveghetori;

9. procesul-verbal de predare a formularelor de rispuns completate si a
celorlalte materiale care au rezultat in urma concursului.

10. Listele cu rezultate definitive ale concursului.

S AN
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(2) Dosarul admiterii este pastrat in Arhiva UTM permanent.

Art. 40. Aplicarea prezentei Metodologii se face in conformitate cu art. 142, 145, 151, 156,
199 si 200 din legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificirile si completarile
ulterioare, Metodologia-cadru privind organizarea si desfasurarea admiterii in ciclurile de
studii universitare de licentd, de master si de doctorat, aprobatd prin ordinul nr. 3102 al
Ministrului Educatiei, Regulamentului de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de
studii universitare de licentd si master, in programele de studii psihopedagogice, in
programele de studii postuniversitare si in programul pregititor de limba roméni pentru anul
universitar 2023-2024 adoptat la nivel UTM.

Art.41.In elaborarea prezentei metodologii a fost mentinut modul de numerotare a anexelor
utilizat In Regulamentul de organizare si desfisurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licen{d si master, in programele de studii psihopedagogice, in programele de
studii postuniversitare si in programul pregatitor de limba romana pentru anul universitar
2023-2024~adoptat la nivelul Universitatii Titu Maiorescu pastrand anexele utilizate de
Facultatea de Drept in organizarea si desfisurarea examenelor de admitere. Prezentei
Metodologii s-au addugat urmatoarele documente: Ghidul pentru organizarea s1 desfasurarea
interviului de admitere la programele de studii universitare de master si Catalogul privind
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rezultatele sustinerii probei interviului in cadrul procedurii de admitere la programele de
studii de master.

Art.42.Prezenta Metodologie a fost aprobatd si avizati prin Hotdrarea Consiliului
Facultitii de Drept din data 27 februarie 2023
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