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Ghid de utilizare portal evenimente
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Valentina Asistent suport
VASUI tehnic
1. Elaborare
Constantina Despina Asistent suport
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PASUL 1: ACCESAREA PORTALULUI
Accesarea portalului de inscriere la eveniment se realizeaza accesand link-ul:

https://portal.utm.ro/congres/index.php

PASUL 2: INREGISTRAREA PE PORTAL

Pentru inregistrare, veti selecta INREGISTRARE, apoi apasati butonul INREGISTRARE
AUTENTIFICARE EVENIMENT

AUTENTIFICARE

INREGISTRARE AM UITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

INREGISTRARE

SUNT DE ACORD ca  UNIVERSITATEA TITU
MAIORESCU sa utilizeze datele personale furnizate
in  acest formular pentru a ma  inregistra ca
articipant la eveniment si pentru celelalte scopuri
egate  de eveniment, mentionate in = Nota_  de
In?c-rm_:lre Am citit §1 am inteles politica privind
protectia_ datelor cu " caracter personal mentionate
Tin Regulamentul  GDPR s NOTA [
NFORMARE. Prin bifarea casutel Imi exprim
acordul expres si neechivoc in legatura cu aceasta.

INREGISTRARE

AUTENTIFICARE

INAPOI LAWEBSITE

Pentru inregistrare, veti introduce adresa de email si o parola, bifand optiunea:

»SUNT DE ACORD ca UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU sa utilizeze datele personale
furnizate in acest formular pentru a ma inregistra ca participant la eveniment si pentru celelalte scopuri
legate de eveniment, mentionate in Nota de Informare. Am citit si am inteles politica privind protectia
datelor cu caracter personal mentionate prin Regulamentul GDPR si NOTA DE INFORMARE. Prin
bifarea casutei imi exprim acordul expres si neechivoc cu aceasta”.

Ulterior, veti primi automat un email pentru a va confirma contul.

Fara confirmarea contului, nu se poate realiza accesul in portalul de inscriere eveniment, iar
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aceasta confirmare are ca scop verificarea adresei de email a participantului.

PASUL 3: AUTENTIFICAREA PE PORTAL

Dupa confirmarea contului de la pasul 2, pentru autentificare, va introduceti adresa de email si
parola setata la momentul crearii contului pe portal.

AUTENTIFICARE EVENIMENT

AUTENTIFICARE

INREGISTRARE AM UITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

in cazul in care v-ati uitat parola, apasati butonul AM UITAT PAROLA si veti primi pe email o
parola temporara, care trebuie modificatd dupa autentificare.

PASUL 4: COMPLETAREA PROFILULUI

Dupé& conectare, vor aparea doud sectiuni, Profil si Inscrieri. Pentru a v putea inscrie la un
eveniment, este necesara completarea datelor generale din Profil.

DECONECTARE SCHIMBA PAROLA

in sectiunea Profil sunt 3 subsectiuni: Date personale, Act de identitate si Domiciliu stabil:
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Act de identitate

Domiciliu stabil

SALVEAZA

INAPOI

PASUL 5: INSCRIEREA LA UN EVENIMENT
Pentru inscriere la un eveniment, apasati butonul INSCRIERI din pagina principala.
in sectiunea Inscrieri se va selecta ADAUGA INSCRIERE.

INSCRIERI

Eveniment Data/ Ora de inceput Data/ Ora de sfarsit Taxi achitata

ADAUGA INSCRIERE

INAPOI

Dupa accesarea butonului ADAUGA INSCRIERE, se va deschide urmatoarea fereastré:

INSCRIERE
Alege evenioment Bl e v K=
Doresc facturi pe

INAPOL

unati Ja: 0724 244 171, de luni pini

A. Pe pagina Inscrieri, va aparea un meniu ce contine urmatoarele sectiuni: Eveniment si Tip
Participant. Se vor selecta optiunile dorite si se va alege optiunea pentru facturare, pe
Persoana fizica sau pe Persoana juridica, dupa care se apasa butonul ADAUGA INSCRIERE.

In cazul in care facturarea se va face pe Persoana juridica, pentru a finaliza inscrierea, se va
alege o persoana juridica din meniul PERSOANA JURIDICA.
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B. Dupa salvarea inscrierii, in partea stanga va aparea meniul:

MENIU

Workshop “Simplexity:
Simplifying Complex Non-surgical|

RETREATMENTS.” - Participant

Inscriere

Documente
Persoana juridica

Taxa

C. Pe pagina Documente veti putea incarca si descarca documentele inscrierii la eveniment:

Documentele necesare a fi incarcate pentru inscrierea la eveniment sunt:
-Pentru Medic sub 27 de ani se va incarca copie dupa actul de identitate;

DOCUMENTE
Actde identitate *
Sta rent: Nei

INAPOL

ro sau si sunati la: 0724 244 171, de luni pana

-Pentru Medic pensionar se va incarca copie dupa talonul de pensie;
-Pentru Medic rezident se va incarca copie dupa dovada calitatii de medic rezident;
-Pentru Student se va incarca copie dupa dovada calitatii de student.

Pentru categoriile: Medic peste 27 de ani si Participant la workshop, nu sunt necesare
documente de incércat.

Documentul care poate fi descarcat este factura fiscala, atat pe persoan fizica, cét si
juridica:

DOCUMENTE

« Factura
Factura UTM-AE 5/21.03.2024

[l Documente neincarcate ) Documente incarcate

Documentele marcate cu * sunt obligatorii!

Factura fiscala se poate descarca dupa efectuarea platii taxei de inscriere.
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D. Pe pagina Taxa, va aparea taxa de participare, care este vizibild automat si se poate plati
imediat ce inscrierea a fost realizata. Pentru realizarea platii taxei de participare, se apasa

butonul PLATESTE:

TAXE

Participant

INAPOI

Dupa apasarea butonului PLATE$TE, se va deschide fereastra de realizare a platii online, in care
se vor introduce datele cardului si adresa de email, pe care veti primi detaliile tranzactiei, apoi

apasati butonul ,Plateste online”.

Numérul de card: © Numele de pe card: ©@
Data expirarii: @ cw2/cve2: @
Luna v Anul ¥

Email:

Numar comanda: 172 © UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU

Descriere comanda: Taxa inscriere /admitere pentru
candidati/studenti la studii universitare de licentd

Accept termenii si conditiile ©

PASUL 6: DECONECTARE

Pentru deconectare, din pagina principala, apasati butonul DECONECTARE.

o

Inscrieri

DECONECTARE SCHIMBA PAROLA
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