MINISTERUL EDUCATIE!
UNIVERSITATEA ,TITU MATORESCU” DIN BUCUREST!

Calea Vicdresti nr. 187, sector 4, Bucuragti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.uim.ro

FACULTATEA DE MEDICINA
METODOLOGIE

DE ORGANIZARE $§1 DESFASURARE A EXAMENELOR
DE LICENTA $1 DISERTATIE INCEPAND CU ANUL UNIVERSITAR 2023-2024

CAPITOLUL | - Dispozitii generale

Art. 1. Tn Universitatea Titu Maiorescu (UTM) ciciul | de studii universitare de ficenta se finalizeaza cu
examen de licenta, cicluf || de studii universitare de master se finalizeaza cu examen de dlsenatle iar ciclul
Ml de studii universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea in sedinta publica a tezei de doctorat in
fata comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat.

Art. 2. Examenele de ficenfa si disertatie, denumite in conlinuare examene de finalizare a studiilor, se
desfagoara in conformitate cu art. 32 alfin. (2), art. 36 §i art. 38 din Legea nr. 199/2023 a invétdmantului
superior, potrivit Metodologiei - cadru de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licenté/diploma
§i disertafie, aprobaté prin Ordinul nr. 3691/2024 al Ministrului Educatiei, Ordinufui ME nr. 3692/2024 privind
lista programelor recunoscute la nivel nafional in vederea stabilirii gradului de similitudine pentru lucrérile de
finalizare a studiilor, Procedurii privind prevenirea plagiatului in lucrarile de ficent, diplomé disertafie si
doctorat si prezenta Metodologie.

Art. 3. (1) Se pot inscrie la examenul de finalizare a studiilor numai persoane care au calitatea de
absolvent, adica cele care au parcurs integral planul de Tnvatdmant pentru ciclul de studii universitare Si
programul de studii respectiv.

(2) La orice program de studii, examenu! de finalizare a studiilor se desfasoar in aceleasi conditi
pentru tofi absolventii, numai in cadrul UTM, indiferent de forma de invatamant parcurs3 sau |nst|tut|a de
mvatamant superior absalvita.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru situalii deosebite, temeinic motivate, UTM poate
desfasura sustinerea examenelor de licentd in locatiile apartinand institutiilor de invatdmant superior de unde
provin candidatii, in baza unui protocol incheiat intre cele doud institutii de invatamant superior, cu aprobarea
Ministerului Educatiei.

(4) Taxele pentru sustinerea examenelor de finalizare a studiilor sunt prevazute in Regufamentul
privind Nomenclatorul de taxe, aprobat anual de cafre Consiliul de Administratie si Senatul UTM si nu se
restituie decat in cazuri speciale (accidente, probleme medicale, deces, evenimente sociale etc.).

(5)Tn situatia in care un candidat anunta in scris neprezentarea sa la examenul de licenta cu cel putin
24 de ore nainte de data fixati pentru examen, taxa se poate reporta pentru o alté sesiune, pe baza de cerere
scrisd a acestuia.

Art. 31, (1) Probele aferente examenuiui de licenté si disertatie se desfisoara in prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specmce fiecarei probe si a

examinatului.

(2) Prin derogare de la alin. (1), pe perioada instituirii starii de alertd, necesitate sau de urgent3, probele
mentionate la alin. (1) se pot desfasura si online, in baza prevederilor art. 30 din prezenta Metodologle gia
unei proceduri speciale, adaptata sﬁuatses exceptionale (stare de alertd/necesitate/urgentd) si aprobata de
Senat.
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CAPITOLUL II - Organizarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 4. Facultatea de Medicina organizeaza si desfasoard examen de licentd pentru absolventii
proprii, respectiv:

a) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licenta acreditate;

b) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd autorizate s functioneze
provizoriu, pentru care UTM are, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii universitare acreditate.

Art. 5. (1) Facultatea de Medicin poate organiza si desfasura examen de licentd pentru absolventii
altor institutii de invitdmént superior acreditate sau autorizate provizoriu la programe de studi
universitare de licent acreditate identice sau similare care existd In structura facultatii, in baza unui protocol
incheiat cu institutia de Tnvafamant superior respectiva, cu aprobarea senatelor universitare, dupa avizul
favorabil al consililor de administratie. Programele de studii "similare” sunt stabilite de catre Agentia Roména
de Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul Superior.

(2) Inscrierea absolventilor pentru examenul de licentd se reafizeaza de catre institufja de invatamant superior
i care acestia au urmat studille, In baza protocolului incheiat intre cele doud instituii de invéatamant superior,
prevazut la alin. (1), cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 6. Facultatea de Medicind nu organizeaza examen de licentd pentru absolventii care provin de la
institutii de Invétamant superior sau/si programe de studii care au intrat in lichidare sau lichidate.

Art. 7. (1) Absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd mentionate la art. 4 se
inscriu si sustin examenul de licentd i cadrul Facultétii de Medicina.

(2) Absolventu proprii ai programelor de studii universitare de licentd autorizate sa functioneze
provizoriu, pentru care UTM are, T acelasi domeniu de licentd, programe de studii universitare acredttate
sustin examenul de licenta cu comisil alcatuite din cadre didactice titulare ale programelor de studii acreditate
corespunzatoare.

(3) La cerere, absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd acreditate se pot inscrie
si pot sustine examenul de I|centa la 0 altd universitate organizatoare acreditata, cu aprobarea Senatului UTM
sia Senatului universitatii organlzatoare dupa avizul Consililor de Administratie. in acest caz, absolventul
achitd o taxa pentru intocmirea dosarului necesar la Tnscriere, prevazuta in Regulamentul privind
Nomenclatorul de taxe.

Art. 8. Absolventii unei institufii de nvatamént superior acreditate se pot inscrie (individual) si pot
sustine examenul de licentd in cadrul UTM, Tn conditiile stabilite la art. 3, cu aprobarea senatelor celor doua
institutii de Tnvatamant superior, dupa avizul consiliilor de administratie.

Art. 9. (1) Facultatea de Medicina organizeaza si desfasoard examen de disertatie numai pentru
absolventii proprii, din promotia curentd si din promotiile anterioare, la studiile de licenta gi master
oferite comasat (ciclurile | si lI).

{2) Prin exceptie de la alin. {1), Facultatea de Medicina poate organiza examen de disertatie
pentru absolventii altor institutii de nvatdmant superior acreditate, dar numai de la programul de
studii universitare Medicina, acreditat sau autorizat provizoriu (program care comaseazd ciclul |
ficenta si ciclul Il master si care este reglementat la nivel sectorial).

Art. 10. (1) Pentru absolventii promotiei curente, examenele de finalizare a studiilor se pot organiza, de

regul3, in trei sesiuni, in perioadele stabilite de Senat, dintre care doua sesiuni in anul universitar curent -
iunie-iulie si septembrie — si 0 sesiune i luna februarie a anului universitar urmator.
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(2) Prin exceplie de la prevederile alin. (1), pentru absolventii programului de studii Asistenta Medicala
generala, examenul de licenta se poate organiza in doud sesiuni, in perioadele stabilite de Senat, dintre care
0 sesiune Tn anul universitar curent — septembrie — si o sesiune Tn luna februarie a anului universitar urmétor.

(3) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor n sesiunile
programate pentru promotia curenta.

CAPITOLUL Il - Probele examenelor de finalizare a studiilor
Art. 11. Examenul de licent la Facultatea de Medicina consté din doua probe, dupa cum urmeaza:

a} proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

Art. 12. (1) Pentru programul de studii Asistentd Medicala Generald proba 1 are doud componente: o
lucrare scrisa cu subiecte de tip grild si un examen practic de specialitate, al carui continut este stabilit de
consiliul faculiafi.

{2} Proba scrisa consta din completarea unui test-grila cu 100 de intrebéri. Fiecare intrebare are cinci variante
de raspuns, dintre care o singurd varianta contine raspunsul corect. Fiecarui raspuns corect i se acorda un
punct, iar punctajul obtinut se transforma in nota;

punctajul obtinut
10

nota =

(3) Pentru programul de studii Asistenta Medicala Generald, Consiliul Facultatii stabileste subiectele
din disciplinele de specialitate si bibliografia aferenta acestora.

{4) Pentru programui de studii Asistentd Medicald Generald, evaluarea practica de specialitate consta
din prezentarea baremului tehnic realizat in anul lll de studi.

Art. 13. (1) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta este publica.

(2) In cazul desfasurarii faté in fata a probelor examenului de licenta, acestea se desfasoara in prezenta
in acelasi loc si acelasi moment a comisiei de examen si a examinatului.

(3) Tematica si bibliografia examenului de licentd se publica pe pagina de web www.utm.ro.

Art. 14, (1) Notele acordate de catre membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 10(zece)
la 1{unu);

(2) Cu exceptia probelor scrise, nota probei, respectiv a componentei rezultd ¢ca medie aritmetica a
notelor acordate de catre membrii comisiei de examen respective;

(3) Nota de promovare pentru fiecare proba, respectiv component3 este de cel putin 5{cinci).

(4) Pentru programul de studii Asisten{d Medicald Generali, nota obtinuta la proba 1 reprezinta media
aritmetica dintre notele obtinute la lucrarea scrisa si la examenul practic de specialitate, iar nota examenului
de licenta reprezintd media aritmetica dintre nota obfinuta la proba 1 si nota obtinuta la proba 2.

(5) Mediile aritmetice mentionate la alin. (2) si (4) se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire.

(6) Nota de promovare a examenului de ficentd este de cel putin sase (6).

(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de ficentd nu este publica;

Art. 15. (1) Proba 1, respectiv fiecare componenta a probei 1 in cazul programului de studii Asistenta
Medicalad Generala este eliminatorie.
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(2) Tn cazul nepromovarii probei 2, examenul va fi repetat integral intr-o sesiune ulterioara, cu plata de
catre candidat a taxei de sustinere a examenulul, Tn cuantumul stabilit prin Regulamentul privind
Nomenclatorul de taxe.

Art. 16. (1) Pentru programele de studii Medicina si Medicin in limba engleza, care sunt programe
de studii ce comaseaza ciclul | licentd si ciclul Il master si care sunt reglementate la nivel sectorial,
examenul de disertatie consta in 2 probe, respectiv:

a) proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) proba 2: prezentarea $i sustinerea lucrarii de disertatie.

(3) Pentru programul de studii Medicind si Medicing in limba engleza proba 1 consta dintr-o lucrare
scrisd cu subiecte de tip grila.

(4) Proba scrisa consta din completarea unui test-griid cu 100 de Intrebari. Fiecare intrebare are cinci
variante de raspuns, dintre care o singurd variantd contine raspunsul corect. Fiecarui raspuns corect i se
acordd un punct, iar punctajul obtinut se transforma in nota:

punctajul obtinut
10

nota =

(5) Pentru programui de studii Medicina, tematica probei scrise este identica cu tematica examenului
de admitere la rezidentiat pentru anul anterior, cu bibliografia aferentd acestora (http:/frezidentiat.ms.ro).

(6) Pentru programul de studii Medicind T limba engleza, tematica probei scrise este stabilita de
Consiliul Facultétii si publicat pe site-ul www.utm.ro.

(7) Pentru programele de studii Medicind si Medicind in limba engleza, evaluarea practica de
specialitate constd din investigarea paraclinica a unui model de studiu si a unei ortopantomograme, punerea
unui diagnostic i stabilirea variantelor de tratament.

(8) Pentru programele de studii Medicing si Medicina in limba englezd, nota obtinuta la proba 1
reprezintd media aritmetica dintre notele obtinute la lucrarea scrisa si la examenul practic de specialitate, iar
nota examenului de licenta reprezintd media aritmetica dintre nota obtinuté la proba 1 i nota obtinuta la proba
2,

(9) Proba 1 este eliminatorie.

(10) In cazul nepromovérii probei 2, examenul va fi repetat integral intr-o sesiune ulterioara, cu plata
de c3tre candidat a taxei de sustinere a examenului, n cuantumul stabilit prin Regulamentul privind
Nomenclatorul de taxe.

(11) Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie sunt publice si se desfasoara in prezenta in acelasi
loc si acelasi moment a comisiel de examen si a examinatului;

(12) Notele acordate de catre membrii comisiei de examen sunt numere ntregi de la 10(zece) la 1(unu);

(13) Nota de promovare a examenului de disertatie este de cel putin 6(sase).

(14) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este publica;

Art. 17. (1) Consiliul facultatii va stabili normele de elaborare si redactare a lucrérii de licenté/disertatie;

(2) La propunerea consiliului facultatii, din structura lucrérii de licenté/disertatie se poate elimina
componenta teoretica ,analiza stadiului cunoasterii in domeniul cercetat”;

(3) Lucrarile de licenta/disertatie vor fi depuse spre sustinere Tnsotite Tn mod obligatoriu de varianta
electronica (stick de memorie) a acesteia.

(4) Prin metodologiile proprii, consilile facultétilor pot decide ca lucrérile de licenta/disertatie sa fie
depuse exclusiv pe suport electronic (stick de memorie), in format pdf. cu respectarea prevederilor de la
art. 18 din prezenta metodologie.
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Art. 18. (1) Tn UTM se iau urmétoarele mésuri pentru asigurarea originalitatii continutului lucrarilor de
licenta/disertatie:

(@) lucrdrile de licenta/disertatie vor fi acceptate pentru sustinere insotite de declaratia pe proprie
raspundere a candidatului privind originalitatea continutului lucrarii (ANEXA 1, ANEXA 2) si de
Raportul de similitudine generat de programul antiplagiat al UTM in urma verificérii lucrarii;

(b) Indruméitorii stiiniifici ai lucraritor de licenta/disertatie, sau cadrele didactice desmnate de consiliul
facultatii verifica lucrarea cu ajutorul programului anti-plagiat al UTM (recunoscut de CNATDCU), pe haza
Procedurif privind prevenirea plagiatului in lucrérite de licentd, diploma, disertatie si doctorat, aprobata de
Senatul UTM;

(c) fiecare departament al facultatii completeazé baza de date cu lucrarile de licenta/disertatie;

{d) lucrarile de licenta/disertatie se pastreaza in Arhiva UTM pe o perioada de 5 ani.

(2) Este interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitérii falsificarii de catre cumpérator
a calitatii de autor al unei fucrari de licenta/disertalie.

Art. 19. (1) indrumétorii stiintifici ai lucrarilor de licenta pot fi inclusiv asistenti universitari, conform legii;
(2) indrumétorii stiintifici ai lucrarilor de disertatie trebuie s aiba cel putln gradul didactic de lector
universitar/sef de lucrar.

CAPITOLUL IV - Comisiile examenelor de finalizare a studiilor

Art. 20. (1) Componenta nominala a comisiilor de examen de finalizare a studiilor este propusa de
consiliul facultatii, se aproba de cétre Senat, se numeste prin decizie a Rectorului si nu se modifica pe durata
examenelor de finalizare a studiilor. Prorectorul responsabil cu activitatea de invatamant asigura intocmirea
unui extras din decizia Rectorului si transmiterea acestuia decanului facultatii.

(2) Membrii comisiilor de examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, n
relatie de sofi, afini si rude pand la gradul ai lll-lea inclusiv, conform legii.

Art. 21. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de finalizare a studiilor, la nivelul UTM se constituie si
functioneaza Comisia centrald organizatorica, formatd din Rector, in calitate de presedinte, prorectorul
responsabil cu activitatea de invatamant, un vicepresedinte al Consiliuiui de Administratie, secretarul general
al Universitatii, directorul Directiei T& C si directorul administrativ.

(2) La nivelui Faculttii de Medicind se constituie si functioneaza Comisia organizatorica pe
facultate, formata din decan, in calitate de presedinte, prodecan (unde este cazul), director(i) de departament,
alte cadre didactice din facultate, daca este cazul, precum si secretarul sef al facultatii.

Art. 22. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de finalizare a studiilor, in cadrul Facultatii de Medicini
se constituie $i funclioneaza urmatoarele comisii, pe programe de studii:

Comisia de elaborare a subiectelor si baremurilor de corectura pentru lucrarile scrise;
Comisia de corectare a lucrarilor scrise;

Comisia de analizé si solutionare a contestatiilor pentru rezultatele obtinute la lucrarile scrise.
Membrii comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor nu pot face parte din comisia de corectare
a lucrarilor;

(d) Comisii pentru sustinerea lucrérii de licenta/disertatie;

{(e) Comisii pentru sustinerea examenului practic de specialitate

M Mt

c

(a
(b
(

[t
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(2) Fiecare comisie prevazuta la alin. (1) este alcatuita din presedinte, membri, secretar si cel putin un
membru supleant, cadre didactice. Presedintele comisiei trebuie s& aibd cel putin gradul didactic de
conferentiar universitar. Secretarul comisiei are numai atributii de administrare a documentelor.,

(3) Componenta nominald a comisiilor prevazute la alin. (1) este propusa de consiliile facultatilor, se
aproba de catre Senat si se numeste prin decizie a Rectorului. Prorectorul responsabil cu activitatea de
invatdmant asigura intocmirea unui extras din decizia Rectorului si transmiterea acestuia decanului faculta.

(4) Componenta nominala a comisiilor prevazute la alin. (1) se publica pe pagina de web www.utm.ro.

(5) Componenta nominald a comisiilor prevazute la alin. (1) nu se poate schimba pe perioada
examenelor de finalizare a studiilor.

(6) La organizarea si desfasurarea lucrarilor scrise participd si cadre didactice in calitate de sefi de sala
si supraveghetori, desemnate de Comisia organizatorica pe facultate.

CAPITOLUL V - inscrierea la examenele de finalizare a studiilor

Art. 23. (1) Calendarul examenelor de finalizare a studiilor {perioadele de inscriere si daiele de sustinere
a probelor) se avizeaza de catre Consiliul de Administratie si se aproba de catre Senat, la propunerea
consiliilor facultatilor, in functie de structura anului universitar in curs.

(2) Tnainte de Tnscrierea propriu-zisa la examenul de licentd/disertatie, conform unui calendar anuntat,
absolventii vor depune la Comisia organizatorica pe facultate, lucrarea de licenta/disertatie in format tiparit
sifsau digital, insotitd de urmétoarele documente: Declaratia pe propria raspundere de autenticitate si
Declaratia pe propria raspundere de conformitate a exemplarului digital. Prima verificare a lucrarii de
licenta/disertatie este gratuita, urménd ca pentru urmétoarea/urmétoarele verificari (daca sunt necesare)
absolventul sa achite o taxa in conformitate cu Regulamentul de taxe. Vor fi acceptate pentru inscrierea la
examenul de licentd/disertatie, doar lucrérile al caror procent de similitudine nu depasesc 50% pentru
Coeficientul de similitudine 1 {determind ce procent din document contine fraze de 5 cuvinte sau mai
lungi, gasite in bazele de date) si 10 % pentru Coeficientul de similitudine 2 (determina ce procent din
document contine fraze de 25 de cuvinte sau mai lungi, gasite in bazele de date).

(3) Inscrierea candidatilor se efectueaza la secretariatul Facultatii de Medicing, fie individual, fie de
catre institutia de Tnvatamant superior in care au urmat studiile, in baza protocolului dintre UTM si institutia
respectiva.

(4) In conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, se elimina cerinta de depunere la dosarul de inscriere
la examenul de finalizare a studiilor a copiilor legalizate ale documentelor originale ale candidatului. La dosar
se depun copii ale documentelor originale, aduse de cafre candidat sau realizate in cadrul UTM, certificate
pentru conformitate cu originalul de catre secretara care realizeaza inscrierea.

(5) Pentru procedura de certificare, candidatii vor prezenta obligatoriu documentele in original. Dupa
certificarea conformitatii cu originalul, documentele originale se returneazé candidatului.

(6) Se interzice certificarea altor documente decét cele originale.

(7) Certificarea se face prin compararea documentului original cu copia acestuia §i aplicarea pe copie
a stampilei conform cu originalul, urmata de numele si prenumele n clar a secretarei care face certificarea,
semnétura olografé a acesteia, precum si data la care s-a facut ceriificarea.

(8) Tn cazul in care candidatul prezintd copii legalizate, acestea sunt acceptate.

Art. 24. (1) Pentru inscrierea directd la secretariatul facultatii la examenul de licentd, candidatii vor
prezenta urmatoarele acte si documente ™ dosar-plic, pe care vor inscrie, cu majuscule, numele,
initiala/initialele prenumelui / prenumelor tatalui (mamei, in cazuf in care tatal este necunoscut), precum si
adresa de e-mail si numarul de telefon:
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cerere-tip de inscriere (ANEXA 3) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultii);
diploma de bacalaureat, in original si copie (fata-verso);

certificat de nastere, copie conform cu originalul;

certificat de casatorie (daca este cazul), copie conform cu originalul;

orice alt act care atesta schimbarea numelui (daca este cazul), copie conform cu originalul;
copie Bl/Clipasaport,

g) atestat de competenta fingvistica pentru o limba de larga circulatie internationala (engleza

sau franceza) *

h} lucrarea de licenta, printata si pe suport electronic (stick de memorie), insofita de referatul

indrumétorului stiintific al acesteia si de Raportul de similitudine generat de programul
antiplagiat in urma verificarii lucrarii;

declaratia pe proprie raspundere a candidatului privind originalitatea confinutului
lucrarii de ficentd (ANEXA 1) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultafii);

trei fotografii color, format %;

fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat);

nota de informare si formular de consimtdmént pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal (GDPR) (ANEXA 5) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultatii).

m) dovada achitarii taxei de sustinere a examenului de licent;

n)

aprobarea consiliilor de administratie si a senatelor universitare ale universitéii absolvite gi
ale UTM., in cazul candidatilor de la aite universitati.

* sunt exceptati de la prezentarea atestatului de competenta lingvistica pentru o limba de
larga circulatie internationald, absolventii programelor de studii In limba englezi care au
parcurs toti anii de studii in limba straina.

Daca actele mentionate la punciele b) - f) se afl la dosarul absolventului, acestea nu se mai depun la
dosarul de inscriere.

(2) Pentruinscrierea directd la secretariatul facultatii la examenul de disertatie, pentru absolventii
pragramelor de studii Medicina si Medicina in limba engleza, candidatii vor prezenta urmétoarele acte si
documente in dosar-plic, pe care vor inscrie, cu majuscule, numele, initiata/initialele prenumelui / prenumelor
tatalui (mame, In cazul in care tatél este necunoscut), precum si adresa de e-mail si numérul de telefon:

oy

=3

«or .o OO

cerere-tip de inscriere (ANEXA 4) (de la secrefariat, sau de pe pagina de web a facultatii);
diploma de bacalaureat, in original si copie (fata-verso)

certificat de nastere, copie conform cu originalul;

certificat de casatorie (daca este cazul), copie conform cu originalul;

orice alt act care atestd schimbarea numelui (daca este cazul), copie conform cu originalul;
copie Clipasaport;

atestat de competentd lingvistica pentru o limba de larga circulatie internationala (engleza
sau franceza)

lucrarea de disertatie, printatd si pe suport electronic (stick de memorie), nsofitd de
referatul indrumatorului stiintific al acesteia si de Raportul de similitudine generat de
programul antiplagiat in urma verificarii lucrarii;

declaratia pe proprie raspundere a candidatului privind originalitatea continutului
lucrarii de disertatie (ANEXA 2) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultatii);
trei fotografii color, format 3%;

fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat, sau de pe pagina de web a
facultatii);

nota de informare i formular de consimtdmant pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal (GDPR) (ANEXA 6) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultatii)

Page 7 of 15



MINJSTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA ,TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vacaresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax; 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.utm.ro

m) dovada achitérii taxei de sustinere a examenului de disertatie;
n) aprobarea consililor de administratie si a senatelor universitare ale universitatii absolvite i

ale UTM., in cazul candidatilor de la alte universitati.

* sunt exceptati de la prezentarea atestatului de competent lingvistica pentru o limba de
larga circulatie internationald, absolventii programelor de studii In limba engleza care au
parcurs teli anii de studii Tn limba straina.

Daci actele mentionate la punctele b) - f) se afld la dosarul absolventului, acestea nu se mai depun la
dosarul de Tnscriere.

Art. 25. Prin exceptie, pe perioada instituirii starii de alerta, de necesitate sau de urgents,
inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se poate realiza si online (prin incarcarea documentelor
de citre studenti, cu asumarea responsabilitatii de cétre acegtia cu privire la autenticitatea si
corespondenta dintre documentele digitale/scanate si cele originale), dupa cum urmeaza:

 Acte si documente necesare pentru inscriere, scanate (format PDF):

1.

S B |5

53

cererea-tip de inscriere, declaratia pe proprie raspundere a candidatului privind originalitatea
continutului lucrari de licenta/disertatie, fisa de lichidare, nota de informare si formularul de
consimtamant privind protectia datelor cu caracter personal, completate si semnate cu
albastru;

certificat de nastere, certificat de casatorie (dacd este cazul), orice alt act care atesta
schimbarea numelui (daca este cazul);

diploma de bacalaureatflicenta;

fotografie color, format %;

declaratie pe proprie raspundere cu privire la exactitatea datelor din cererea de inscriere,
precum §i cu privire la corespondenta dintre documentele scanate si cele originale; (ANEXA
7, ANEXA 8)

dovada achitarii taxei de sustinere a examenului de licenté/disertatie;

referatul indrumatorului stiintific al lucrarii de licentd/disertafie, completat si semnat cu
albastru.

Actele si documentele mentionate mai sus la punctele 1-6 se salveaza cu numele, initiala (initialele) tatalui si
prenumete candidatului, folosind urmatorul format:

Fisier Denumire

Cerere-tip de Tnscriere nume_initiala (initialele)

tatalui_prenume_cerere_inscriere.pdf

Declaratia pe proprie raspundere | nume_initiala (initialele)

a candidatului privind tatalui_prenume_declaratie_originalitate.pdf
originalitatea continutului lucrérii
Fisa de lichidare nume_initiala (initialele)

tatélui_prenume_fisa_lichidare.pdf

Nota de informare si formular de | nume_initiala (initialele)
consimtamant pentru tatalui_prenume_GDPR.pdf

prelucrarea datelor cu caracter
personal (GDPR)

Certificat de nastere nume_initiala (initialele)

tatalui_prenume_certificat_nastere.pdf
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Certificat de casatorie (daca este
cazul)

nume_initiala (initialele)
tatalui_prenume_certificat_casatorie.pdf

Act care atesta schimbarea
numeiui

nume_initiala (initialele)
tatélui_prenume_act_schimbare_nume.pdf

Diploma de bacalaureat

nume_initiala (initialele}
tatalui_prenume_diploma_bacalaureat pdf

Diploma de licenta

nume_initiala {initialele)
tatéiui_prenume_diploma_licenta.pdf

Fotografie color

nume_inifiala (initialele)
tatalui_prenume_fotografie.pdf

Declaratie pe proprie réspundere
cu privire la exactitatea datelor

nume_initiala (initialele}
tatalui_prenume_declaratie_exactitate

din cererea de inscriere, precum
si cu privire ta corespondenta
dintre documentele scanate si
cele originale

Dovada achitarii taxei de
sustinere a examenului

nume_initiala (initialele)
tatalui_prenume_taxa.pdf

(Exemplu: pentru un absolvent cu numele lonescu T. Maria, fisierul care contine cererea de inscriere
va fi denumit lonescu T Maria_cerere_inscriere.pdf).

e Pasi de urmat pentru inscriere:

1. In termenul stabilit pentru inscriere, mentionat la art. 23 alin. (1), candidatul trimite pe adresa
de e-mail a facultatii, intr-un singur folder, actele si documentele necesare pentru Tnscriere,
impreuna cu lucrarea de licenté/disertatie in format PDF, salvata cu nume_initiala (initialele)
tatalui_prenume |ucrare.pdf, precum si prezentarea Power Point a lucrarii, in format PDF,
salvata cu nume_initiala (initialele) tatalui_prenume_pdf.

2. Folderul trimis de candidat se denumeste folosind formatul nume initiala (initialele)
tatalui_prenume_licenta.pdf, respectiv nume_initiala (initialele)
tatalui_prenume_disertatie.pdf. Acelasi format se foloseste penfru completarea rubricii
,oubiect” din e-mail.

3. Secretariatul facultélii vizeaza Fisa de lichidare si o trimite electronic catre Biroul Taxe si
Biblioteca pentru a primi celelalte vize.

4. Tndrumétorul stiintific al lucrarii de licenta/disertatie trimite pe adresa de e-mail a facultatii
referatul privind lucrarea si raportul de similitudine generat de programul antiplagiat in urma
verificaril lucrérii, in vederea includerii n dosarul electronic al candidatului. Referatul se
salveaza cu nume_prenume_referat_nume candidat initiala (initialele) tatalui_prenume
candidat.

Candidatii declarati inscrisi prin procedura de inscriere online au obligatia de a depune la secretariatul
facultaii actele/documentele mentionate mai sus, in format letric, in ariginal, la termenele afisate pe paginile
de web a facultafii.
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CAPITOLUL VI - Desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 26, (1) Proba scrisi/componenta scrisa la examenul de licentd/disertatie se desfagoara dupa
cum urmeaza:

a) comisia organizatorica de la nivelul facultatii afiseazé la avizierul facultatiipe pagina de web
examen de licenta/disertatie listele anonimizate (folosind algoritmul de anonimizare prevazut la art. 33)
repartizarea candidatilor in salile de examen cu cel putin 24 de ore Tnaintea zilei n care se susine proba
scrisa;

b) candidatii au obligatia s verifice exactitatea datelor inscrise in listele afisate si sa sesizeze comisia
organizatoricé in legatura cu eventualele neconcordante;

¢} intrarea candidatilor in s3lile de examen este admisa cu o ord Tnaintea inceperit examenului i se

face pe baza tabelului afi sat pe usa sdlii, sub supravegherea cadrelor didactice responsabile de desfasurarea
examenului din sala respectlva. Intrarea candidatilor n salile de concurs si dispunerea acestora in bénci se
fac cu respectarea tuturor normelor de distantare fizica si a altor norme sanitare in vigoare la data sustinerii
probelor de concurs;

d) laintrarea in sal, candidatii se legitimeaza cu Bl/Cl/pagaport; dupa ora stabifita pentru inceperea
examenului nu mai este permisa intrarea candidatitor in sali;

e) este interzisa intrarea candidatilor in sala de examen cu orice mijloc tehnic de informare §i
comunicare;

f) asezarea candidatilor in sald se face in ordine alfabeticé i la distanta de un loc inire ei, conform
legitimatiilor de examen ale candidatilor, lipite in prealabil pe banci de catre comisia organizatorica la nivel de
facultate;

g) comisia de elaborare a subiectelor si a baremurilor de corectura elaboreaza cel putin doua seturi
de subiecte, aranjate in plicuri stampilate cu stampila facultdfii, semnate de presedintele comisiei
organizatorice si pastrate in conditii de siguranté la sediul decanatului; numérul de subiecte din fiecare set se
stabileste de catre Consiliul facultatii;

h) Tn ziua premergatoare desfasurarii probei, comisia organizatoricd fmpreund cu comisia de
elaborare a subiecteior si a baremurilor de corectura realizeaza tragerea la sorfi a unuia dintre seturile de
subiecte, pentru a fi multiplicate ca liste/caiete de intrebiri;

i) listele/caietele de intrebari se introduc in plicuri etichetate pe séli, stampilate cu stampila facultati
si semnate de presedlntele comisiei de licenta pe facuitate.

j)  comisia organizatoricd raspunde de securitatea pastrarii subiectelor de examen, pana la difuzarea
lor n sali;

k) presedintele comisiei organizatorice lnmaneaza plicul cu subiectele de examen responsabilului de
sald, care desigileaza plicul Tn fata tuturor candidatilor din sald, dupa ce a permis oricarui candidat care
doreste, sa verifice integritatea stampilei $i a semnaturii de pe plic;

) examenul dureazi cel mult 3 ore, incepand din momentul finalizérii distribuirii subiectelor si
verificarii exactitatii acestora.

m—

D:

(2) Tn timpul desfasurarii probei/componentei scrise este interzisé comunicarea candidatilor intre ei,
precum si a candidatilor cu supraveghetoril.

(3) Candidatii care incalc interdictia prevazutd fa alin. (1) lit. &), precum si aceia care incearca sa
fraudeze concursul sunt eliminati din sala de concurs, lucrarea primind nota 1(unu) Responsabilul de sala
mentioneaza in tabelul nominal al candidatilor, in dreptul numelui candidatului aflat intr-una dintre aceste
SItuatn Leliminat din examen” si Incheie un proces-verbal semnat de catre responsabilul de sala si candidatul
in cauza; daca acesta refuzé sa semneze, procesul-verbal se contrasemneaza de unul dintre supravegheton

(4) Parasirea salii in timpul desfasurérii examenului din motive fiziclogice, cu intentia declarata de
revenire Tn sald, se poate face numai prin insotirea candidatului de cétre unul dintre supraveghetori; aceasta
situafie nu poate prelungi durata examenului.
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(6) Parasirea definitiva a salii de examen se poate face dupa cel putin 30 de minute de la comunicarea
subiectelor.

(6) In cazul subiectelor de tip gril3, formularele de raspuns trebuie sa fie completate fara stersaturi sau
corecturi ce pot conduce la interpretari eronate, conform urmatoarelor reguli:

a) pentru completare se foloseste, in mod obligatoriu, pix/stilou de culoare albastru inchis; este
interzisa folosirea pixurilor prevazute cu sistem de stergere;

b) pentru marcarea raspunsului considerat corect se completeaza cu semnul X céasuta
respecliva, iar celelalte casule se lasa necompletate.

(7) Candidatii care doresc s Tsi transcrie lucrarile pot face aceasta numai in limita timpului stabilit
pentru desfasurarea probei. In acest scop, celor in cauzi li se inméaneaza coli de examen/formulare de
raspuns noi, iar cele folosite initial sunt anulate pe loc de catre responsabilul de sal3, sub semnétura; colile
de examen/formularele de raspuns anulate sunt predate comisiei, continutul lor nefiind luat in considerare.

(8} Pentru ciorna se pot utiliza numai coli de hartie cu stampila facultatii, primite de ia supraveghetori.

(9) La expirarea timpului de examen, candidatii vor inceta s& mai scrie si vor riméne pe locurile lor,
asteptand sé fie chemaij pentru predarea lucrarii. Candidatul caruia i se preia lucrarea se prezinta cu actul de
identitate $i semneaza pentru predarea acesteia in tabelul nominal aflat la seful de sala.

(10) La preluarea formularelor de raspuns, responsabilul de sald verifica modul de completare a
acestora. In cazul in care se constata ca la o intrebare nu a fost marcaté nici o casuta sau au fost marcate
mai multe casute, responsabilul de sald anuleaza acel raspuns prin bararea cu o linie orizontald rosie pe
formufarul de raspuns.

(11) Responsabilul de sald semneaza pe lucrare, in coltul care se sigileaza, dupa ce a verificat
exaclitatea datelor mentionate de candidat cu privire la numele sdu, la numarul legitimatiei de concurs, la
antetul formularului la antetul lucrarii, precum si la simbolul grilei.

(12) Este interzisd iesirea din sala a candidatului cu orice fel de alte documente primite de la comisia
de supraveghere.

(13) Ciornele folosite de candidati nu se noteaza si sunt obligatoriu depuse la seful de sala odata cu
lucrarea, pentru a fi distruse ulterior.

(14) Baremul de corectura se afiseaza in timpul desfasurarii probei.

Art. 27. Dupa incheierea probei scrise/componentei scrise se desfasoara urmatoarele activitati:

a) responsabilul de sald preda secretarului comisiei organizatorice pe facultate, pe bazi de
proces-verbal (ANEXA 9), lucrarile si fisa de prezenta pentru supraveghetori (ANEXA 10),
impreund cu toate celelalte documente rezuitate din sustinerea propriu-zisa a probei de
concurs;

b) lucrarile primite de secretarul comisiei organizatorice se grupeaza pe criteriul simbolului
grilel, se amestecé In cadrul aceleiasi grupe, se stampileaza si se numeroteaza;

c) lucrarile stampilate si numerotate se predau de cétre presedintele comisiei organizatorice
pe facultate corectorilor, sub semnaturd fmpreuna cu borderourile de corectare (ANEXA
11);

d) raspunsurile candidatilor se evalueaza pe baza unui punctaj, care este convertit in note de
la 10 (zece) la 1 (unu);

e) nota acordata de corector este consemnata in borderoul de corectare, semnat de corector;

f) fiecare formular de rdspuns este evaluat independent de catre doi membri ai comisiei de
corectare; notele sunt inregistrate de fiecare evaluator intr-un borderou propriu, sub
semnatura; daca intre cele doud evaludri nu existd neconcordante, nota este consemnata
Tn centralizatorul de note (ANEXA 12), semnat de ambii corectori;
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) daca intre cele doud evaludn existd o neconcordantd, lucrarea va fi supusa unei noi
evaludri de catre un alt membru al comisiei de corectare, desemnat de presedintele
acesteia; nota celui de-al treilea corector se consemneaza intr-un borderou de corectare
separat, semnat de corector, si raméne definitivd; nota celui de-al freilea corector se
consemneaza si in centralizatorul de note, sub semnétura acestuia;

h) notele se trec pe lucréri cu pix/stilou de culoare rosie si se semneaza de catre presedintele
comisiei organizatorice pe facultate;

i) presedintele comisiei organizatotice pe facultate, constatand c& toate procedurile de
evaluare a lucrérilor sunt indeplinite, procedeaza la desigilarea acestora. Membrii comisiet
organizatorice pe facultate completeaza si semneaza catalogul de examen {(ANEXA 13,
ANEXA 14).

i) listele cu rezultatele provizorii ale probei scrise se semneaza de catre pregedintele
comisiei organizatorice si se afigeaza la sediul facultatji, in termen de cel mult 24 de ore
de la data incheierii examenului.

Art. 28. Examenul practic de specialitate, in cazul programului de studii Asistenté Medicala Generala
se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) absolventii se prezint3, in ziua i la ora afisate la sediul decanatului, in fata comisiei pentru
sustinerea examenului practic;

b) fiecare membru al comisiel atribuie o noté de la de la 10 (zece) la 1 (unu), iar nota finala este
media aritmeticd a acestora, calculatd cu doud zecimale, fara rotunjire;

c) notele se inregistreaza in catalogul de examen si sunt semnate de tofi membrii comisiei;

d) listele cu rezultatele examenului practic de specialitate se semneazé de catre pregedintele
comisiei organizatorice pe facultate si se afiseaza la sediul facultéfii, in termen de cel mult 24 de ore de
la data incheierii examenului.

Art. 29. Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd/disertatie se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) absolventji se prezintd, in ziua si la ora afigate la sediul decanatului, in fata comistei de
sustinere a lucrarii de licenta/disertafie;

b) fiecare membru al comisiei atribuie o notd de 1a 10 (zece) la 1 (unu), iar nota finala este media
aritmeticd a acestora, calculatd cu doud zecimale, fara rotunjire;

¢) notele se Mnregistreaza in catalogul de examen si sunt semnate de toti membrii comisiei;

d) Indrumétorul stiintific al lucrérii de licenté/disertatie care nu este membru Tn comisia de
examen poate participa la prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd, fara drept de notare;

e) listele cu rezuliatele probei Il se semneaza de cétre presedintele comisiei organizatorice i
se afigeaza la sediul facultatii, n termen de maximum 24 de ore de la data ncheierii probei.

Art. 30. (1) Pe perioada instituirii starii de alertd, necesitate sau de urgenta, probele/componentele
orale {acolo unde este cazul) pot fi sustinute online, folosind platforma Microsoft Teams. Toti membri
comisiei de sustinere a probei/componentei trebuie sa fie prezenti simultan pe platforma pe toata durata
probei/componentei orale. Candidatul este obligat sa aiba camera video si microfonul pomite pe toata durata
examinarii.

(2) Sustinerea online a probei/componentei se Tnregistreaza integral pentru fiecare candidat, se
arhiveaza la nivelul facultati. Responsabilitatea inregistréarii si arhivarii revine secretarului comisiei
organizatorice pe facultate. Inregistrarea raméane confidentiala.

(3) Candidatul este obligat s& fsi dea acordul Tn scris pentru inregistrarea sustinerii online a
probei/componentei, ca piesa la dosarul de concurs (ANEXA 15).

(4) Inainte de Inceperea examenului, candidatul are obligatia de a se identifica prin prezentarea in
fata camerei video a actului de identitate.
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(5) Se interzice in timpul sustinerii online a probei/componentei:
» prezenia/accesul altei persoane in locul in care candidatul sustine proba/componenta;
e comunicarea cu orice altd persoan pe timpul desfasurarii sustinerii, in afara membrilor
comisiei;
o Tnregistrarea prezentarii probeifsustinerii componentei de catre candidat;
e partajarea ecranului de catre candidat (share screen) cu alte persoane;
e parasirea de catre candidat a spatiului in care sustine proba/componenta;
+ intreruperea examenului de catre candidat.
(6) Nerespectarea oricareia dintre interdictile mentionate la alin. (5) conduce la intreruperea
examenului $i notificarea fraudarii acestuia.
(7) Daca din motive tehnice (pana de curent, lipsa conexiunii la internet etc.) candidatul nu poate accesa
platforma, comisia de examinare poate aproba reprogramarea sustinerii probei la o altd ora in cursul zilei
respective, fara a perturba programarile existente.

Art. 31. (1) Rezultatele examenelor de finalizare a studiilor se comunica prin afisare, in termen de cel
mult 48 de ore de la data sustineri, la avizierul facultatii si pe pagina web a UTM.

(2) Eventualele contestatji privind rezultatele probei/componentei scrise se trimit pe adresa de e-mail a
facultatii, in termen de cel mult 24 de ore de la afisarea rezultatelor. Dupé acest termen nu mai este posibil3
contestarea rezultatelor probelor/componentelor scrise. Contestafiile se analizeaza si se rezolva in termen de
cel mult 24 de ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de cétre membrii Comisiei de analiza si
solutionare a contestatjitor. Candidatii pot contesta doar propriile rezultate. Contestatorii frebuie sa specifice
in contestatie numele din cerlificatul de nastere, initiala (initialele) tatdlui si prenumele.

(3) Contestatjile se rezolva exclusiv la nivelul facultétii, iar decizia comisiei de analiza si solutionare a
contestafjilor este definitiva.

(4) Pentru fiecare contestatiese completeaza un proces-verbal de recorectare (ANEXA 16).

(5) Decizia comisiei de analiza si solutionare a contestafiilor este definitiva.

(6) Rezultatele obtinute la probelefcomponentele orale/practice nu pot fi contestate.

Art. 32. Comisia organizatorica pe facultate intocmeste listele definitive cu rezultatele examenului,
generate dupa solutionarea contestatiilor. Listele definitive se semneaza de catre decanul facultatii si se
avizeaza de catre Rectorul Universitatii. Listele definitive se genereaza in doua variante: anonimizate (folosind
algoritmul de anonimizare prevazut la art. 33) si neanonimizate. Listele anonimizate se afiseaza pe paginile
web LICENTA ale facultatilor.

Art. 33, (1) Algoritmul de ancnimizare este urmatorul:
NNl P41 P2XOCX

unde:

N1 = initiala numelui de familie al candidatului din certificatul de nastere;

N2 = initiala celui de-al doilea nume de familie al candidatului din certificatul de nastere (daca este
cazul);

lh = inifiala prenumelui tatalui candidatului;

I2 = & doua initiald a prenumelui tataiui candidatului (daca este cazul);

P+ = inifiala prenumelui candidatului;

P2 = a doua initiala a prenumelui candidatului (daca este cazul);

XXXX = ultimele patru cifre din Codul Numeric Personal al candidatului {sau alt cod numeric de
identificare personald, in cazul cetaienilor straini).
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(2) Listele afisate cu rezultatele obtinute de candidati la examenul de licenta/disertatie vor contine in
preambul o not3 explicativé, redactaté cu bold, privind algoritmul de anonimizare prevazut la afin. (1).

CAPITOLUL VIl = Dispozitii finale

Art. 34. Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereaza,
gratuit, de catre UTM, in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

Art. 35. (1) Pana la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 luni de la data promovarii, absolventii
care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc adeverinte privind finalizarea studiilor.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de studii
si trebuie s& contina functia, numele si semnéturile persoanelor responsabile din UTM (rector, secretar-sef
UTM, decan, secretar-gef facultate), aflate Tn functie la data completérii, sigiliul UTM, precum si urmétoarele
informatii:
domeniul de studii universitare;
programul de studii;
pericada de studit;
media anilor de studii;
media examenului de finalizare a studiilor;
statutul de acreditare/autorizare provizorie a programului de studii absolvit, forma de
invatamant, limba de predare, locatia geografica, numérul de credite si actul normativ care le stabileste
(hotérare a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor — pentru studentji straini.

(4) In caz de pierdere sau de distrugere, se elibereaza o noud adeverintd, la cerere, cu un nou
numar de inregistrare, al carei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de maximum 12 luni
calculata de ta promovarea examenului de finalizare a studiilor.

2D 0 O T L
e e e T et

Art. 36. Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc,
la cerere, o adeverinta privind absolvirea fard examen de finalizare a studiilor. Aceasta adeverinta este
Tntocmita si eliberatd de institutia de Tnvatdmant superior absolvita si cuprinde urméatoarele elemente minimale
obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

¢} perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) statutu! de acreditare/autorizare de functjonare provizorie, forma de invaiamant, limba de predare, locafia
geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste {hotérare a Guvernuiui, ordin al ministrului,
dupa caz);

f) numérul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studiifaprobarii de scolarizare/adeverinfei de
recunoastere a studiilor - pentru studentji straini;

g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institufie aflate in functie la data completari
(rector, secretar-gef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul institutiei.
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Art. 37. (1) Dupa fiecare sesiune de examen de finalizare a studiilor se constituie dosarul examenului
de finalizare a studiilor pe programe de studii, care con{ine urmatoarele piese:

52 (S0 RO G 1001 IR i

13,
14.

15.
16.

extras din decizia Rectorului de numire a comisiilor de concurs;

subiectele de concurs si baremuwrile de corectur;

metodologia proprie a facultatii privind examenul de finalizare a studiilor;

cataloagele fiecarei probe de concirs;

listele cu rezuitatele fiecarei probe de concurs, semnate de decan;

tabelul nominal al candidatilor;

borderourile de corectare;

centralizatorul de note;

Tnregistrarile n format electronic ale probelor de concurs, dacé este cazul, in spatii si pe
unitai de memorie securizate, sub coordonarea Directiei iT & C;

. catalogul cu rezultatele finale ale examenului de finalizare a studiilor;
. fisa de prezenta pentru supraveghetori;
. procesele verbale, incheiate intre responsabilii salilor de examen si secretarul comisiei

organizatorice, privind predarea grilelor de examen, tabelului nominal al candidatilor, fisei
de prezenta a supraveghetorilor;

procesul verbal al salii de examen;

procesele verbale incheiate intre presedintele comisiei organizatorice si presedintii
comisiilor de corectare, privind predarea grilelor de examen completate;

procesul verbal privind extragerea plicului cu subiecte:

lucrarile scrise (se pastreaza in dosarele absolventior).

(2) Termenul de pastrare in Arhiva UTM a dosarului examenului de licenta este permanent.

Art. 38. Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Consiliului Facultdtii de Medicina din data de
27.02.2024 si se aplica incepand cu sesiunile de examene de licenta aferente anului universitar 2023-2024.

DECAN, \
Cont, univ. . Cosryiy/Aléc MOLDOVAN
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