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FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE

METODOLOGIE
DE ORGANIZARE $I DESFASURARE A EXAMENELOR DE LICENTA SI DISERTATIE
iN ANUL UNIVERSITAR 2023 - 2024

CAPITOLUL 1

Dispozitii generale

Art. 1. In Universitatea Titu Maiorescu (UTM), Facultatea de Stiinfe Economice, ciclul I de studii
universitare de licenta se finalizeazi cu examen de licenti, iar ciclul II de studii universitare de master

se finalizeazd cu examen de disertatie.

Art. 2. Examenele de licenid si disertatie, denumite in continuare examene de finalizare a studiilor, se
desfisoari In conformitate cu art. 32 alin. (2), art. 36 si art. 38 din Legea nr. 199/2023 a invitaméntului
superior, potrivit Metodologiei - cadru de organizare si desfisurare a examenelor de absolvire,
licenté/diploma si disertatie, aprobatd prin Ordinul nr, 3691/2024 al Ministrului Educatiei, Ordinului
ME nr. 3692/2024 privind lista programelor recunoscute la nivel national in vederea stabilirii gradului
de similitudine pentru lucririle de finalizare a studiilor, Procedurii privind prevenirea plagiatului in
lucrarile de licentd, diplomd, disertatie §i doctorat si Regulamentului de organizare si desflsurare a

examenelor de licentd si disertatie al UTM.

Art. 3. (1) Se pot inscrie la examenul de finalizare a studiilor numai persoane care au calitatea de
absolvent, adici cei care au parcurs integral planul de invatdmant pentru ciclul de studii universitare si

programul de studii respectiv.
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(2) La orice program de studii, examenul de finalizare a studiilor se desfisoari in aceleasi conditii
peniru toti absolventii, numai In cadrul UTM, indiferent de forma de invitamént parcursi sau institutia
de Invitimant superior absolviti.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru situatii deosebite, temeinic motivate, UTM poate
desfisura sustinerea examenelor de licen{d in locatiile apartinind institutiilor de Tnvi{imant superior
de unde provin candidatii, Tn baza unui protocol incheiat Intre cele doui institutii de InviAtimént
superior, numai cu aprobarea Ministerului Educatiei.

(4) Taxele pentru sustinerea examenelor de finalizare a studiilor sunt previzute in Regulamentul
privind Nomenclatorul de taxe, aprobat anual de cétre Consiliul de Administratie i Senatul UTM si
nu se restituie decét In cazuri speciale (accidente, probleme medicale, deces, evenimente sociale etc.).
(5) In situatia in care candidatul anunti in seris neprezentarea sa la examenul de licentd cu cel putin 24

de ore inainte, taxa se poate reporta pentru sesiunea urmétoare, pe baza de cerere scrisi a acestuia,

Art. 4. (1) Probele aferente examenului de licentd si disertatie se desfiisoard in prezenta, in acelasi loc
si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecirei probe si a examinatului.

(2) Prin derogare de la alin. (1), pe perioada instituirii stdrii de alert, necesitate sau de urgents, probele
mentionate la alin. (1) se pot desfdsura si online, in baza prevederilor art. 34 si 35 din Regulamentul
UTM si a unei proceduri speciale, adaptata situatici exceptionale (stare de alerti/necesitate/urgenti) si

aprobati de Senat.

CAPITOLUL IT

Organizarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 5. Facultatea de Stiinte Economice organizeazi si desfisoard examen de licentd pentru
absolventii proprii, respectiv:

a) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd acreditate;
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b) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care UTM are, in aceclagi domeniu de licentd, programe de studii universitare

acreditate.

Art, 6. (1) Facultatea de Stiinte Economice poate organiza si desfisura examen de licentd pentru
absolventii altor institutii de Invitimant superior acreditate sau autorizate provizoriu la
programe de studii universitare de licent3 acreditate identice sau similare care existi in structura UTM,
in baza unui protocol Incheiat cu institutia de invatimant superior respectivi, cu aprobarea senatelor
universitare, dupi avizul favorabil al consiliilor de administratie. Programele de studii "similare" sunt
stabilite de ciitre Agentia Roméani de Asigurare a Calititii in Invitaméantul Superior.

(2) inscrierea absolventilor pentru examenul de licentd se realizeazi de citre institutia de invitimant
superior in care acestia au urmat studiile, In baza protocolului incheiat Intre cele doud institufii de

invatmant superior, prevazut la alin. (1), cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 7. Facultatea de Stiinte Economice nu organizeazi examen de selectie pentru absolventii care
provin de la institutii de Invifimant superior sau/si programe de studii care au intrat in lichidare sau

lichidate.

Art. 8. (1) Absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd mentionate la art. 4 se
inscriu i sustin examenul de licentd in cadrul Facultatii.

(2) Absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licentd autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care Facultatea de Stiinte Economice are, In acelasi domeniu de licentd, programe
de studii universitare acreditate, sustin examenul de licentd cu comisii alcituite din cadre didactice
titulare ale programelor de studii acreditate corespunzitoare.

(3) La cerere, absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licenta acreditate se pot nscrie
si pot sustine examenul de licentd la o altd universitate organizatoare acreditati, cu aprobarea Senatului
UTM si a Senatului universitiii organizatoare, dupi avizul Consiliilor de Administratie. in acest caz,
absolventul achit o taxd pentru intocmirea dosarului necesar la inscriere, previzuta in Regulamentul

privind Nomenclatorul de taxe.
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(4) Inscrierea absolventilor mentionati la alin. (3) se face de citre UTM.

Art. 9. Absolventii unei institutii de invatdméant superior acreditate se pot inscrie (individual) si pot
sustine examenul de licen{d in cadrul Facultétii, in conditiile stabilite la art. 3, cu aprobarea senatelor

celor doud institutii de Tnvitdméant superior, dupa avizul Consiliitor de Administratie.

Art. 10. (1) Faculiatea de $tiinfe Economice poate organiza si desfisura examen de licentd pentru
absolventii care provin din institutii de Tnvitdmént superior autorizate provizoriu, in conditiile stabilite
la art. 4, in baza unui protocol incheiat intre UTM si institutia de Tnvifiiméant superior respectivi, cu
aprobarea senatelor universitare, dupé avizul Consiliilor de Administratie.

(2) Inscrierea absolventilor mentionati la alin. (1) se realizeazi de citre institutia de invitAimént
superior in care au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre UTM si institutia de invatamant

superior respectivi, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 11. Pentru un program de studii universitare, examenul de finalizare a studiilor se organizeazi si
se desfisoard in aceleasi conditii pentru toti absolventii, indiferent de forma de invitimant parcursi

sau de institufia de invitimant superior absolvita.

Art. 12, Facultatea de Stiinte Economice organizeaza si desfiisoard examen de disertatie numai pentru

absolventii proprii.

Art. 13. (1) Pentru absolventii promotiei curente, examenele de finalizare a studiilor se pot organiza,
de regula, in trei sesiuni, in pericadele stabilite de Senat, dintre care doud sesiuni In anul vniversitar
curent — iunie-iulie si septembrie — si 0 sesiune in luna februarie a anului universitar urmitor.

{(2) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile

programate pentru promotia curenta.
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CAPITOLUL III

Probele examenelor de finalizare a studiilor

Art. 14. (1) Examenul de licenti consta din doué probe, dupi cum urmeazi:
a) proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) proba 2: prezentarea si sustinerea lucririi de licenti.
(2) Probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licenta se desfasoari in prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
(3) Prezentarea si sustinerea lucririi de licenti sunt publice.
(4) Tematica si bibliografia se publicdi pe pagina de web a Facultiti

https:/fwww.utm.ro/facultatea-de-de-stiinte-economice/.

Art. 15, La Facultatea de $tiinfe Economice proba 1 - evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate constd inir-un examen oral, pentru toate programele de studii universitare acreditale,

conform hotérdrii Consilinlui Facultitii.

Art. 16. (1) Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 10 (zece) la 1 (unu).
(2) Nota de promovare a fiecirei probe este de cel putin 5 (cinci) si rezulti ca medie aritmeticd a
notelor membrilor comisiei de examen respective.
(3) Nota examenului de licenta reprezinti media aritmetici a notelor obtinute la cele doui probe.
(4) Meditle aritmetice mentionate la alin. (2)-(3) se calculeazi cu douil zecimale, fiird rotunjire.
(5) Nota de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie sa fie de cel putin 6 (sase).

(6) Deliberarea comisiilor cu privire Ia stabilirea rezultatelor examenului de licentd nu este

publica.

Art, 17. In cazul examenului de licentd, proba 1 este eliminatorie. In cazul nepromovirii probei 2,
examenul va fi repetat integral intr-o sesiune ulterioard, cu plata de citre candidat a taxei de susfinere

a examenului, in cuantumul stabilit prin Nomenclatorul de taxe.
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Art. 18. (1) Examenul de disertatie constd dintr-o singurd probi, si anume prezentarea si sustinerea
lucririi de disertatie.
(2) Sustinerea hucririi de disertatic este publici si se desfisoard in prezenta, in acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
(3) Notele acordate de citre membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 10 (zece) la
1 (unuy,
(4) Nota examenului de disertatie reprezintd media aritmetici a notelor membrilor comisiei de
examen, calculati cu dou# zecimale, fara rotunjire.
(5) Nota de promovare a examenului de disertatie este de cel putin 6 (sase).
(6) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este

publica;

Art. 19. (1) Modul de elaborare si redactare a lucridrii de licentd/disertatie se stabileste prin Ghidul de
claborare si redactare a lucrérilor de licentd/disertatie pentru Facultatea de Stiinte Economice.
(2) Lucrérile de licentd/disertatie vor fi depuse spre sustinere insotite in mod obligatoriu de varianta

electronicd a acestora.

Art. 20. (1) In Facultatea de Stiinte Economice se iau urmitoarele misuri pentru asigurarea
originalitdtii continutului lucrérilor de licentd/disertatie:

(a) fiecare lucrare de licentd/disertatie va fi acceptatd pentru sustinere numai cu declaratia pe
proprie rispundere privind originalitatea continutului lucrfrii, semnati de absolvent si de Raportul de
similitudine generat de programul antiplagiat al UTM in urma verificarii lucrarii;

(b) indrumétorii stiintifici ai lucrérilor de licenté/disertatie, sau cadrele didactice desemnate de
consiliul facultétii verifici lucrarea cu ajutorul programului anti-plagiat al UTM (recunoscut de
CNATDCU), pe baza Procedurii privind prevenirea plagiatului in lucrdrile de licentd, diplomd,
disertafie §i doctorat, aprobatd de Senatul UTM,

(c) Raportul de similitudine generat de programul antiplagiat al UTM in urma verificiirii

lucrarilor de licentd/disertatie trebuie sa contind analiza si interpretarea rezultatului:
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- coeficientul de Similitudine 1 (CS1) determiné ce procent din document contine fraze de 5
cuvinte sau mai lungi, gasite in baza de date interni, bazele de date externe, RefBooks sau
resursele internetului, cu exceptia BDL.
- coeficientul de Similitudine 2 (CS2) determini ce procent din document contine fraze de 25
de cuvinte sau mai lungi, gisite in bazele mentionate mai sus, cu exceptia BDL.
- coeficientul BDL (Baza de Date Legislativd) determiné ce procent din document este format
exclusiv din fraze de 8 cuvinte sau mai lungi, care se regisesc in actele juridice din Baza de Date
Legislativa.
- coeficientul CIT - indica procentul din text aflat intre ghilimele.
Valorile maximale ale coeficientilor de similitudine sunt:
- coeficientul de Similitudine 1 (CS1) sii fie un procent de maximum 30% din lucrare poate
contine fraze de 5 cuvinte sau mai lungi, gésite in bazele de date interne/externe;
- coeficientul de Similitudine 2 (CS2) sa fie un procent de maximum 15% din lucrare ce
poate confine fraze de 25 de cuvinte sau mai lungi, gisite in bazele de date interne/externe;
- coeficientul CIT sa fie maximum 10%, in sensul ca partea din lucrare ce poate fi trecutd
intre ghilimele (cu precizarea ci se a trece intre ghilimele si denumirea conturilor pentru
lucririle de contabilitate).
(d) La nivelul Departamentului se completeazi baza de date cu lucririle de licentd/disertatie;
(e) lucriérile de licen{d/disertatie se pastreazi in Arhiva UTM pe o perioad3 de 5 ani.
(2) Este interzisi comercializarea de lucriri stiintifice in vederea facilitdrii falsificarii de

ciitre cumpdritor a calititii de autor al unei lucréiri de licenfd/disertatie.

Art. 21. (1) Indrumdtorii stiintifici ai lucririlor de licentd pot fi inclusiv asistenti universitari, conform
legii.
(2) Indrumitorii stiintifici ai lucririlor de disertatie trebuie si aibi cel putin gradul didactic de

lector universitar/gef de lucréri,
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CAPITOLUL 1V

Comisiile examenelor de finalizare a studiilor

Art. 22, (1) Componenta nominald a comisiilor de examen de finalizare a studiilor este propusi de
consiliile facultifilor, se aprobi de cétre Senat, se numeste prin decizie a Rectorului si nu se modifici
pe durata examenelor de finalizare a studiilor. Prorectorul responsabil cu activitatea de invatimént
asigurd Iintocmirea unui extras din decizia Rectorului i transmiterea acestuia decanului facultitii.

(2) Membrii comisiilor de examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei examinafi sau intre ei,

n relatie de soti, afini §i rude péné la gradul al I11-lea inclusiv, conform legii.

Art. 23. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licentd/disertatie, la nivelul UTM se constituie si
functioneazi Comisia centrald organizatorici, formatd din Rector, in calitate de Presedinte,
Prorectorul responsabil cu activitatea de invétimént, un vicepresedinte al Consiliului de Administratie,
Secretarul general al Universitatii, Directorul Departamentului IT&C si Directorul administrativ.

(2) Lanivelul Facultatii de Stiinte Economice se constituie si functioneazi Comisia organizatoricd,
formati din Decan, in calitate de Presedinte, Prodecan, Directorul de departament, Secretarul sef al

Facultdtii si, dupd caz, alte cadre didactice titulare din Facultate.

Art, 24, (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licentd/disertatie, in cadrul Facultitii se constituie si
functioneazi urmitoarele comisii, pe programe de studii:
a) Comisii pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) Comisii pentru sustinerea lucririi de licenta/disertatie.
(2) Fiecare comisie previzuti la alin. (1) este alcituitd din presedinte, membri, secretar si cel
putin un membru supleant, cadre didactice. Presedintele comisiei trebuie si aibi cel putin gradul
didactic de conferenfiar universitar. Secretarul comisiei are numai atributii de administrare a
documentelor.
(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), in cazul in care la nivelul unei facultéti numaérul de

cadre didactice care au cel putin gradul didactic de conferentiar universitar este insuficient



MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA ,TITU MAIORESCU” DIN BUCUREST!

Calea Vaciresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.utm.fo

pentru alcétuirea comisiilor, pregsedintele comisiei poate avea titlul de lector universitar/sef de
lucriri;

(4) Componenta nominald a comisiilor previzute la alin. (1) este propusad de consiliite
facultatilor, se aprobad de citre Senat i se numeste prin decizie a Rectorului. Prorectorul
responsabil cu activitatea de Invatimant asigurd intocmirea unui extras din decizia Rectorului
gl transmiterea acestuia decanului facultatii.

(5) Componenta nominald a comisiilor previdzute la alin. (1) se publicd pe pagina de web

www.utm.ro si pe pagina Facultitii https://www.utm.ro/facultatea-de-de-stiinte-economice/.

(6) Componenta nominald a comisiilor prevazute la alin. (1) nu se poate schimba pe perioada

examenelor de finalizare a studiilor.

CAPITOLUL V

Inscrierea la examenele de finalizare a studiilor

Art. 25. (1) Calendarul examenelor de finalizare a studiilor (perioadele de inscriere si datele de
sustinere a probelor) se avizeazi de citre Consiliul de Administratie si se aprobd de citre Senat, la
propunerea consiliilor facultitilor, in functie de structura anului universitar in curs.

(2) Inscrierea candidatilor se efectucaz la secretariatul facultitin organizatoare, fie individual, fie de
citre institufia de Invitdmant superior in care au urmat studiile, in baza protocolului dintre UTM si
institutia respectivi.

(3) In conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, se elimind cerinta de depunere la dosarul de
inscriere la examenul de finalizare a studiilor a copiilor legalizate ale documentelor originale ale
candidatului. La dosar se depun copii ale documentelor originale, aduse de citre candidat sau realizate
in cadrul UTM, certificate pentru conformitate cu originalul de ciitre secretara care realizeazi
inscrierea.

(4) Pentru procedura de certificare, candidatii vor prezenta obligatoriu documentele in original. Dupa
certificarea conformit#tii cu originalul, documentele originale se returneazi candidatului.

(5) Se interzice certificarea altor documente decét cele originale.
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(6) Certificarea se face prin compararea documentului original cu copia acestuia si aplicarea pe copie

a stampilei conform cu originalul, urmati de numele gi prenumele in clar a secretarei care face

certificarea, semniitura olografa a acesteia, precum si data la care s-a ficut certificarea.

(7) in cazul in care candidatul prezinti copii legalizate, acestea sunt acceptate.

Art. 26. (1) Pentru Inscrierea directd la secretariatul facultitii la examenul de licenti, candidatii vor

prezenta urmatoarele acte gi documente in dosar-plie, pe care vor inscrie, cu majuscule, numele,

initiala/initialele prenumelui / prenumelor tatilui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut),

precum si adresa de e-mail si numérul de telefon:

a)
b)

<)
d)
€)

g

h)
i)
D

k)

D

cerere-tip de inscriere (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultitit);
diploma de bacalaureat, in original si copie (fata — verso);

certificat de nastere, copic conform cu originalul;
certificat de cisitorie (daci este cazul), copie conform cu originalul;
orice alt act care atestd schimbarea numelui (daci este cazul), copiec conform cu
originalul;

copie BI/Cl/pasaport;

g) lucrarea de licenti, printati si pe suport electronic (stick de memorie), insofitd
de referatul indrumitorului stiinfific al acesteia si de Raportul de similitudine
generat de programul antiplagiat in urma verificarii lucririi;

declaratia pe proprie rispundere a candidatului privind originalitatea
continutului lueririi (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultitii);

trei fotografii color format %;

fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat);

nota de informare si formular de consim{imint pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal (GDPR) (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultitii).

dovada achitirii taxei de sustinere a examenului de licent;

m) aprobarea consiliilor de administratie si a senatelor universitare ale universititii

absolvite si ale UTM., in cazul candidatilor de la alte universititi.

10
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(2) Pentru inscriere directs la secretariatul facultitii a la examenul de disertatie, candidatii
vor prezenta urmitoarele acte si documente in desar-plie, pe care vor inscrie, cu majuscule,
numele, iniiala/initialele prenumelui / prenumelor tatilui (mamei, in cazul in care tatil este

necunoscut), precum si adresa de e-mail $i mumérul de telefon:

a) cerere-tip de inscriere (de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultitii);

b) diploma de licenti, in original si copie (fata — verso);

c) certificat de nastere, copie conform cu originalul;

d) certificat de céisdtorie (daci este cazul), copie conform cu originalul,

e) orice alt act care atestd schimbarea numelui (daci este cazul), copie conform cu
originalul,;

f) copie BI/Cl/pasaport;

g) lucrarea de disertatie, printati si pe suport electronic (stick de memorie), insotitd de
referatul indrumitorului stiintific al acesteia si de Raportul de similitudine generat
de programul antiplagiat in urma verificirii lucririi;

h) declaratia pe proprie rispundere a candidatului privind originalitatea
confinutului lueriirii de disertatie (de la secretariat, sau de pe pagina de web a
facultitii);;

i) trei fotografii color format %;

j) fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat);

k) noti de informare si formular de consimtimént pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal (GDPR)(de la secretariat, sau de pe pagina de web a facultitii)

1) dovada achitarii taxei de sustinere a examenului de disertatie.

Art. 27. Prin exceptie, pe perioada instituirii stirii de alertd, de necesitate sau de urgentd, inscrierea la
examenul de finalizare a studiilor se poate realiza si online (prin incircarea documentelor de citre
studenti, cu asumarea responsabilititii de cétre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta

dintre documentele digitale/scanate si cele originale) in conformitate cu Regulamentul UTM.
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CAPITOLUL VI

Desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

Arxt. 28. Examenul oral pentru proba I de licentd si prezentarea si sustinerea lucrdrii de
licentd/disertafie se desfagoard dupd cum urmeazi:
a) candidatii se prezintfi, In ziua si la ora afisate la sediul decanatului, in fafa comisiei de
sustinere a lucririi de licenfd/disertatic sau a examenului oral;
b) fiecare membru al comisiei atribuie o noté de la 10 (zece) la 1 (unu), iar nota finali este
media aritmetic a acestora, calculati cu doud zecimale, firi rotunjire;
c¢) fiecare membru al comisiei de examen semneazi catalogul de examen;
d) indrumitorul stiintific al lucrérii de licentd/disertatie care nu este membru in comisia de

examen poate participa la prezentarea si sustinerea lucrérii de licentd, fara drept de notare.
Art. 29. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.
Art. 30. Listele cu candidatii care au promovat examenul de licentd/disertatie se semneazi de ciitre
presedintele comisiei organizatorice pe Facultate, se avizeazi de citre Rector si se afiseazi la sediul

Faculiitii, In termen de cel mult 24 de ore de la data incheierii examenului.

Art. 31. Pe perioada instituirii stirii de alerti, necesitate sau de urgentii, probele/componentele
orale (acolo unde este cazul) pot fi sustinute online, folosind platforma Microsoft Teams, conform

Regulamentului UTM.

CAPITOLUL VIl

Dispozitii finale

Art. 32. Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereazi

de ciitre UTM, in termen de cel mult 12 uni de la data promovarii.

12



MINISTERUL EDUCATIEL

UNIVERSITATEA ,TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vac#rasti nr. 187, sector 4, Bucuregti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorst@univ.ulm.,ro, www.utm.re

Art. 33. (1) Péni la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 [uni de la data promovirii, absolventii
care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a
studiilor.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de
studii si trebuie sd contind functia, numele si semniturile persoanelor responsabile din UTM (rector,
secretar-sef UTM, decan, secretar-sef facultate), aflate in functic la data completirii, sigiliul UTM,
precum si urmitoarele informatii:

- domeniul de studii universitare;
- programul de studii;
- perioada de studii;
- media de finalizare a studiilor;
- statutul de acreditare/autorizare provizorie a programului de studii absolvit, forma de
invitdmént, limba de predare, locatia geografica, numérul de credite si actul normativ care le
stabileste (hotérdre a Guvernului, ordin al ministrului, dupi caz);
- numdérul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobérii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor — pentru studentii straini
(3)in caz de pierdere sau de distrugere, se elibereazi o noud adeverint, la cerere, cu un nou numiir de
inregistrare, al cirei termen de valabilitate se incadreazi in perioada de maximum 12 luni calculati de

la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

Art. 34. Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc,
la cerere, o adeverinti privind absolvirea fari examen de finalizare a studiilor. Aceastd adeverintd
este Intocmitd si eliberatd de institutia de invatimént superior absolvitd si cuprinde urmatoarele
elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b} programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;

d) media anilor de studii;
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e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatimant, limba de predare,
locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotirire a Guvernului, ordin
al ministrului, dupi caz);

f) numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de scolarizare/adeverintei de
recunoastere a studiilor - pentru studentii striini;

g) funcfia, numele, prenumele gi semnitura persoanelor din institutic aflate in functie la data

completirii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul institutiei.

Art. 35. Dupd fiecare sesiune de examen de finalizare a studiilor se constituie dosarul examenului de

finalizare a studiilor pe programe de studii, care contine urmitoarele piese:

extras din decizia Rectorului de numire a comisiilor de concurs;
metodologia proprie a facultitii privind examenul de finalizare a studiilor;
tabelul nominal al candidatilor;

cataloagele fiecérei probe de concurs;

O

procese verbale individuale pentru fiecare candidat in parte pentru fiecare probd in
parte;

6. catalogul cu rezultatcle finale ale examenului de finalizare a studiilor;

7. rezultatele finale ale examenului de finalizare a studiilor, varianta anonimizati

pentru afigare.

Art. 36. Prezenta metodologie a fost aprobati in sedinta Consiliului Facultifii de Stiinte Economice
din 14.03.2024 si se aplicd incepand cu sesiunile de examene de finalizare a studiilor aferente anului

universitar 2023 - 2024,

DECAN,




