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Procedura privind inscrierea online

in cadrul admiterii in ciclurile universitare de licenta si

master pentru anul universitar 2020-2021

DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezenta Proceduri este elaborati in baza urmétoarelor acte normative:

Art.2

OUG nr. 58/23 aprilie 2020 privind luarea unor mdsuri pentru buna
functionare a sistemului de invatdmant;

Legea nr. 55/15 mai 2020 privind unele masuri pentru prevenirea i
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19 (art. 40);

Legea nr. 1/2011, astfel cum a fost completatd prin Legea nr. 55/15 mai
2020 (art. 139, 143, 144 si 287);

Regulamentul de organizare si desfésurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd si master pentru anul universitar 2020-2021,
modificat prin Hotararea Senatului nr. 80/22 iunie 2020.

. Prezenta procedura reglementeazd modul de desfasurare a inscrierii online

pentru candidatii care se inscriu la programele de studii din ciclurile de licenta si
master  prin  intermediul  portalului online  disponibil la  adresa:
https://admitere.utm.ro/.

PROCEDURA DE INSCRIERE ON LINE

Art.3

. Etapele procesului de finscriere online parcurse de utilizatori

(candidati/secretariate/DRI) sunt urmétoarele:

o o

ANENENENE

Inregistrarea in portal si realizarea unui cont personal;

Selectarea unui program de studii pentru inscriere;

Completarea campurilor aferente unei Cerereri de inscriere la programul de
studii selectat;

Primirea pe email a documentelor editabile:

Cerere de inscriere,

Nota de Informare cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal,
Formularul GDPR,

Cerere de echivalare a studiilor CNRED (daca este cazul) sau Cerere
emitere scrisoare de acceptare la studii DGRIAE (daca este cazul),
completate automat cu toate informatiile introduse in pasul anterior,
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V' lista documentelor necesare in dosarul de admitere (in functie de programul
de studii, cetdtenie declaratd la admitere si tara emitentd a documentului
de absolvire a studiilor preuniversitare), conform Regulamentului de
organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licentd si master pentru anul universitar 2020-2021;

e. Incarcarea documentelor previzute in Regulamentul de organizare si
desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta si master
pentru anul universitar 2020-2021; candidatii sunt responsabili de
incircarea corecti in portal a tuturor documentelor semnate (unde
este cazul) si scanate; candidatii sunt responsabili de autenticitatea si
corespondenta dintre documentele digitale/scanate si cele originale,
care urmeazi si fie depuse la dosarul candidatului;

f. Dosarul candidatului este verificat de catre secretariatul facultatii in
Modulul Admitere sau de citre Departamentul Relatii Internationale
(candidati cetateni non - UE, studii absolvite intr-o alta tard);

g. Departamentul Relatii Internationale completeazd si incarcd Fisa de
eligibilitate in Dosarul candidatului in Modulul de Admitere pentru
candidatii cetateni non-UE si pentru cei cu studii absolvite intr-o alta tara;

h. In cazul in care dosarul este complet, acesta este validat in Modulul de
Admitere, iar candidatul primeste un e-mail prin care este informat ca
dosarul sdu a fost validat si este invitat sd plateascéd taxa de admitere prin
cele 3 modalititi disponibile — portal, casieria UTM, transfer bancar;

i. in cazul in care dosarul este incomplet, secretariatul noteaza in Modulul
Admitere observatiile cu privire la documentele lipsd sau motivul ne-
validarii si se transmite un e-mail prin care candidatul este informat cu
privire la motivul invalidarii; candidatul poate completa dosarul cel
tarziu cu 24 de ore inainte de incheierea perioadei de inscriere; in cazul
in care dosarul este complet, acesta este validat si se parcurge pasul descris
anterior;

j. Taxele achitate prin portal sau la casieria UTM sunt vizibile automat in
Modulul Admitere; taxele achitate prin banca sunt vizibile in Modulul
Admitere in termen de maximum 2 zile de la data efectudrii platii.

k. Dupd achitarea taxei de admitere candidatul primeste un e-mail de
confirmare a inscrierii si o informare cu privire la concursul de admitere —
afisarea rezultatelor sau, in cazul programelor de studii pentru care se
sustine concurs de admitere, primeste legitimatia de concurs si
confirmarea datei de sustinere a concursului de admitere.

I.  Cucel putin 48 de ore inaintea concursului de admitere, candidatul primeste
e-mail cu locatia si ora exacti la care se va prezenta pentru concursul
de admitere (unde este cazul), reamintindu-i-se obligatia de a prezenta un
act de identitate valabil si legitimatia de concurs.
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Art.4. Candidatul admis are obligatia de a transmite documentele originale prin
posta sau de a le depune, personal sau prin mandatar cu procurd speciald
notarial, pani la termenul scadent de plata a primei rate din taxa de studii,
respectiv pana la data de 30.08.2020.

Art.5. Candidatii cetiteni ai statelor terte (din afara UE) si candidatii cetdteni
UE, cu diplomé/adeverinta de bacalaureat emisa de autoritétile din altd tard, au
obligatia de a transmite documentele originale prin posta sau de a le depune
personal sau prin mandatar, in termen de maximum 7 zile de la data la care au
fost declarati admisi.

DISPOZITII FINALE

Art.6. Prezenta procedurd a fost aprobatd prin Hotdrdrea Senatului nr.
82/02.07.2020 si se aplica incepand cu aceasta data.

Art.7. Conducerea Universitatii, conducerile facultatilor, Secretariatul General
si Serviciul Economic vor aplica prevederile prezentei Proceduri.
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