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Calea Vacéresti nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051 Bo gom
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| Cod | UTM_DITC_GHID_004 \

}_Eaitlie K |

"Revize | 1

Ghid de utilizare portal admitere

s — APy ——
K rt OPERATIUNEA | Nume si prenume | Functia detinuta | Semnatura
‘[ ‘ | Andreea-Oana | Administrator |
MUNTEANU baze de date

|| . [ ekpeaty Constantina Despina Asistent suport |
| CIRSTEA | tehnic 1C
' . . Specialist in |

RO b i sl s domeriul calita

3. Aprobat Ana-Maria PERPELEA Director IT&C

Caseta de control al modificarilor

Numar editie / Numar revizie Motivul modificarilor

Adaugarea capitolului —feedback- pagina 11, actualizare link ‘
11 portal admitere, adaugarea campului localitate in fereastra
| inscriere, addugarea unui sondaj in fereastra de inregistrare |

Prezentul ghid a fost:

T E =TT e ]
Avizat/Aprobat prin Hotararea CONSILIULUI DE . | Batee.
ADMINISTRATIE ‘ e |
Aprobat prin Hotararea SENATULUI [ Nr.- | Data: -

Acest ghid intra in vigoare incepand cu data de : 17.07.2023
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PASUL 1: ACCESAREA PORTALULUI

Accesarea portalului de admitere se realizeaza in urmatoarele modalitati:

a. Directdin link-ul: https://portal.utm.ro/admitere/
b. De pe site-ul www.utm.ro din sectiunea Admitere, pe butonul ,portalul de admitere”

PASUL 2: INREGISTRAREA PE PORTAL

Pentru inregistrare, veti introduce adresa de email si o parola, bifati ,Sunt de acord cu prelucrarea
datelor cu caracter personal”, apoi apasati butonul INREGISTRARE.

INREGISTRARE

De unde ai auzir de UTM?

Facebook

Instagram

TikTok

Recomandare

Website

Campanie stradala / Mass-media

| Altele
Sunt de acard cu ])lf]l]l‘ rarca d:tr]or CUl Caracter persona
Dupa inregistrare, veti primi automat un email pentru a va confirma contul.

Fara confirmarea contului, nu se poate realiza accesul in portalul de admitere, iar aceasta
confirmare are ca scop verificarea adresei de email a candidatului, unde, ulterior, se vor transmite informatii
din partea secretariatului facultatii cu privire la procesul de admitere.

PASUL 3: AUTENTIFICAREA PE PORTAL

Dupa confirmarea contului de la pasul 2, pentru autentificare, va introduceti adresa de email si
parola setate in momentul crearii contului pe portal.
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AUTENTIFICARE

siune Admitere

STsun:
L.\cuunr:l de admirtere iulie 21-

AUTENTIFICARE

INREGISTRARE ~ AM UITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

In cazul in care v-ati uitat parola, apasati butonul AM UITAT PAROLA si veti primi pe email 0
parola temporara ce trebuie modificata dupa autentificare.

PASUL 4: SCHIMBARE PAROLA

Pentru a schimba parola, din pagina principala apasati butonul SCHIMBA PAROLA dupé care va
veli scrie parola noud, o confirmati si apasati butonul SALVEAZA.

o =

PAS 1 - Profil PAS 2 - Inscriere

Feedback

PASUL 5: COMPLETAREA PROFILULUI

Dupa conectare, vor aparea doua sectiuni, Profil si inscriere. Pentru a va putea inscrie la un
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PAS 1 - Profil PAS 2 - Inscriere

in sectiunea Profil sunt 3 subsectiuni: Date personale, Studii liceale si Studii superioare.

1. Datele personale sunt impartite pe mai multe categorii:
a. Date personale, precum nume la nastere, nume actual (in cazul in care a fost
schimbat), data nasterii, stare civila, numar de telefon etc.;

b. Locul nasterii: Se vor completa in ordine tara, judetul, apoi orasul;
c. Domiciliu stabil: Se vor completa in ordine tara, judetul, apoi orasul;
d. Actde identitate;

Cetatenie, unde va veti completa toate cetateniile, atat cele actuale, cat si cele anterioare
si de asemenea veti bifa Apatrid / Refugiat in Romania sau Roman de pretutindeni , daca
va incadrati in una din aceste categorii.

2. Studii liceale: Se vor completa datele despre institutia care a eliberat diploma de absolvire a

studiilor liceale.
3. Studii superioare: Se vor completa datele privind studiile superioare in curs de desfasurare sau

absolvite.

[¢]

Pentru adaugarea unor studii superioare, apasati butonul +.

™ Y o™
e e Tt
D v ™ e bl TR r——

NAP
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PASUL 6: INSCRIEREA LA UN PROGRAM DE STUDIU

Pentru inscriere la un program de studiu, apasati butonul ADAUGA INSCRIERE din pagina principala,
din sectiunea studii liceale sau din sectiunea studii superioare.

in sectiunea Inscriere se vor selecta optiunile pentru urmatoarele campuri: localitate, facultate, forma
de invatamant, specializare, limba predare, cetatenie declarata la studii si, daca este cazul, limba straina pe
care vreti sa o studiati si daca doriti cazare la camin, dupa care apasati butonul INSCRIERE.

Dupa inscriere, va aparea un meniu ce contine urmatoarele pagini: inscriere, Documente, Taxe,
Corespondenta, Informatii admitere, iar in cazul in care va incadrati la Relatii Internationale, va aparea si
sectiunea Relatji Internationale.

MENIU

Drept, Invatamiint cu frecventa

Drept

Relatii Internationale
Documente

Taxe

Corespondenta

Informatii admitere

A. Pe pagina inscriere, se poate vizualiza programul de studiu si cetatenia declarata la studii si,
daca este cazul, se poate alege daca doriti cazare la camin, limba straind pe care vreti sa o
studiati si disciplina la alegere (pentru facultatile Medicina si Medicina Dentara), apoi apasati
butonul SALVEAZA.
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Ne bucuram ca ati ales Universitatea Titu Malorescu!

Campurile marcate cu * sunt obligatorii. Daca esti cetatean roman, te rugam completeaza cimpurile folosind diacritice.
Program de studii: Medicina Denrara, Invajamant cu frecventa, Medicina dentara

Cetatenia declarata la studii: Romana

Disciplina la alegere * Doresc sa studiez ca limba straing: *

I Chimie - Q [ Engleza ‘

B. Pe pagina Relatii Internationale, veti bifa daca detineti atestat de recunoastere a studiilor, iar
daca nu detineti, trebuie sa bifati daca ati mai solicitat sau nu echivalarea diplomei.

0

Declar pe proprie rispundere, cunoseind prevederile art. 326 din Codul Penal, c&: *
@ Nu am mai solicitar la Ministerul Educatiel echivalarea prezentei diplome
QO Am mai solicitat 1a Ministerul Educatied echivalarea prezentei diplome,

51 ca informatiile prezentate in aceasta cerere, precum st documentele incluse in dosar, sunt reale si autentice

Daca detineti un certificat lingvistic, completati denumirea certificatului, institutia care |-a eliberat, calificative
obtinute la probele specificate si nivelul certificatului, dupa careapasati butonul SALVEAZA.

Certificat lingvistic
Nrvelul manim necesar pentru certiicanil lingvistic este Bl

Limiba cevtificatubu fmgrivu

Writing * speaking * Nivel *

[ Excelient -r[sccuem -| Al -
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Pe pagina Documente este afisata o lista de documente in functie de datele introduse

anterior, cele marcate cu * fiind obligatorii.

DOCUMENTE

Te rughm sa incarct documentele necesare dosarului tie de inscriere, documentele marcate cu ~ fiind obligatorii

Documentele se incarea in format .pdf. jpg. jpeg. png. cu o dimensiune maxima de 30MB

Documentele care se genereazd din portal pot & semnate digital alograf in portal sau il poti deschrea. semna §i reincarea in portal

Fiecare document incarcat va fi veribicat i validat de citre secretariatul facultaga

« Carte de identitate/ Pasaport/ Permis de sedere®
Stare document; Validat

s Certificat de nastere*
Stare document: Validat

» Certificat de casatorie
Stare document: Neincareal

« Certificat de divort
Stare document: Neinciren

« Diploma/ Adeverinta bacalaurear*
Stare document: Validar

+ Foaie matricola liceu
Stare document: Neincarcat

o Adeverinia medicala®
Stare document: Yalidat

W Documente neincarcate [ Documente incarcate ] Documente validate

« Cererea tip de inscriere (generat din portal)*

Stare document: incircat

» Declarapie pe proprie raspundere (generat din portal)*
Stare document: Neincireat

» Nota de informare a candidarului (generat din portal)®
Stare document: Neincarcat

« Declarauie pe proprie r:npundere cu privire la exactitatea datelor din cererea de
inscriere (generat din porwalr®
Stare document: Nemcarcat

« Davada platii taxei de admitere
Stare document: Neincdreat

» Formular de consimiamant (generat din portal)*
Stare document: Neincircat

« Alicle
Stare document: Neincircat

Documentele generate din portal pot fi semnate olograf sau pot fi descarcate siincarcate,

ulterior semnate.

CEREREA TIP DE INSCRIERE*

Documente:

Descarcarea documentului
nesemnat, generat din portal

in cazul in care secretariatul are observatii in legatura cu un document, le veti putea vizualiza
din lista documentelor, dar si atunci cand intrati pe documentul respectiv. De asemenea, veti
primi o notificare pe email cand se adauga o observatie pentru un document.

CERTIFICAT DE NASTERE*

Observatie:

oln
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D. Pe pagina Taxe, vor aparea taxa de admitere, ce va fi vizibild si se va putea plati dupace
dosarul este prevalidat de catre secretariatul facultatii, si taxa de studii care va fi vizibila si se
va putea plati dupa afisarea clasamentului final, in cazul in care veti fi declarat admis.

TAXE

Taxa de inscriere la concursul de admirere o vei putea plati dupa
prevalidarea dosarului tau de catre secretariatul facultigii, care poate

dura citeva zile in functic de volumul de candidagi.

Taxa de studii o vei putea plati dupa afisarea clasamentului final al

concursului de admitere,

INAPOIL

Taxa se poate plati online, din portal, apasand butonul PLI\TE$TE. Pentru taxa de studii puteti
modifica suma pe care doriti s& o achitati.

TAXE SUMA DE PLATA (RON)
Taxs inscnere  admitere pentru candidan studenu la siudb sums e plata
universitare de hicen(a r;','; 7 I
Iaxa de studil o veld putea placi dupa afisarea clasamentului final al _

concursilul de admitere

Dupa care, veti introduce datele cardului si adresa de email, pe care veti primi detaliile
tranzactiei, apoi apasati butonul ,Plateste online”. In cazul in care platiti prin alte modalitati,
taxa va aparea achitata in portal in aproximativ doua zile lucratoare.
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Numarul de card: © Numele de pe card: @
Data expirdni; @ WitV @
Luna
Emait:
Wumis comandd 177 © UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU

Dwacriers comandd. laxd instrers /ammilere penk
candidetestudents (8 studh universitare de lioengd

Accept tesrrmersi 1 covanite O

ot 10000t (D

Pe pagina Corespondenta veti putea tine legatura cu secretariatul facultatii si veti fi notificat
prin email in momentul in care primiti un mesaj nou.

CORESPONDENTA

1 06 B2 (e 20

2 00, 2021 0920

Pe pagina Informatii admitere se poate vizualiza calendarul de admitere pentru programul de
studiu la care v-ati inscris. De asemenea, veti putea urmari evolutia admiterii, cum ar fi, daca
dosarul dumneavoastra a fost prevalidat, iar dupa validarea dosarului veti putea vedea
numéarul de inregistrare si data validarii. in cazul in care sustineti examen, veti vedea locatia si
ora sustinerii dupa ce veti fi alocat pe o locatie, iar dupa afisarea rezultatelor, veti putea vedea
notele obtinute si rezultatul clasamentului.
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INFORMATII ADMITERE

Calendar

« Perioada inscriere: 23 06/2021 - 31/07 2021

= Data afigare lista provizorie: 26/07/2021

« Depunere contestatie pina la(in intervalul orar 08:00-16:00): 27/07/2021
» Darta afisare lista finala: 28/07/2021

«» Depunere dosar fizic, la secretariatul facultifii. pana la data: 30082021

« Temen de achitare a taxei de studii pentru confirmarea locului candidatilor admisi: 30, 082021

Locatie

Locatie: adresal, cladirea cladirel, etajul 2. sala 18

Darta: 28/ 07/2021 10:00

Inscriere

Numdr inregistrare: 1 - 20/06/2021
Dosar Prevalidat: Da
Dosar validat: Da

Descarca legitimatie

Note

Test grila
Disciplina - Biologie, Prezenta; Prezent, Nota: 60

Medie bacalaureat:
Nota: 9.95

Rezultat

Tip lista: Provizone
Status: Admis
Medie: 6.32

PASUL 7: FEEDBACK

Accesand butonul feedback, candidatul poate completa un chestionar de feedback format din cateva intrebari.

o

PAST - Prohil
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FEEDBACK DIRECTIA IT&C

1 suportul tehinic, cum sl evalua caliiates serviciice oferite!

1. In vagnl iy care ati contacia
[ Alege raspuns -

PASUL 8: DECONECTARE

Pentru deconectare, din pagina principala, apasati butonul DECONECTARE.

o o

Profil Inscriere
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