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CAPITOLUL |. DOMENIUL CONFIRMARII AUTENTlCITA‘[II ACTELOR DE STUDII

I. SCOPUL

Prin aplicarea prezentei proceduri Universitatea Titu Maiorescu va confirma prin procedura electronica
autenticitatea actelor de studii emise si eliberate absolventilor Universitatii, cetateni din state terte, respectiv
cetateni ai statului Israel, pentru care Ministerul Sanatatii din Israel solicita incepand cu data de 01. 09. 2021 ca
universitatile din afara statului Israel care au emis si eliberat acte de studii cetatenilor sai sa confirme autenticitatea
acestora prin incarcarea actelor de studii eliberate, in format scanat, intr-o platforma digitala a Ministerului

Sanatatii din statul Israel.

Il. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura raspunde necesitatii de confirmare, prin procedura electronica, a autenticitatii actelor
de studii eliberate absolventilor Universitatii Titu Maiorescu, cetéteni din state terte, pentru care ministere sau
institutii de resort din tara de provenienta solicita universitatilor care au eliberat acestora acte de studii confirmarea

autenticitatii actelor de studii eliberate.

lll. DOCUMENTE DE REFERINTA

o in conformitate cu Legea 199/2023 a invatamantului superior cu modificérile si completarile

ulterioare;

e In conformitate cu Ordinul MEC nr. 4156 din 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior;

o In conformitate cu Regulamentul privind emiterea si gestionarea documentelor universitare;

e In conformitate cu Procedura operationala privind emiterea si eliberarea actelor de studii;

e Avand in vedere solicitarea absolventilor Universitatii Titu Maiorescu, cetateni ai statelor terte,
respectiv cetateni ai statului Israel privind confirmarea autenticitatii actelor de studii emise si eliberate
acestora prin procedura solicitata de Ministerul Sanatatii din Israel.

e Avand in vedere Comunicatul Ministerului Sanatatii din Israel, transmis pe site-ul institutiei, in
traducere autorizata in limba romana din limba ebraica;

e Avand in vedere solicitarea Facultatii de Medicina a Universitatii.

IV. CONFIRMAREA AUTENTICITATII ACTELOR DE STUDII
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Art. 1. Autenticitatea actelor de studii reprezinta procedura prin care Universitatea confirma ca actul de
studii supus confirmarii a fost emis de Universitate si eliberat titularului in drept sa il obtina.

Art. 2. Continutul actului de studii este supus confirméarii autenticitatii prin confirmarea autenticitatii
inscrisurilor din continutul su.

CAPITOLUL II. STRUCTURI IMPLICATE iN APLICAREA PROCEDURII

V. FACULTATEA DE MEDICINA

Art. 3. Inregistreaza solicitarea studentilor din state terte privind necesitatea confirmérii autenticittii
actelor de studii si ale documentelor universitare, prin alte proceduri decat prin emiterea Adeverintei de
Autenticitate si prin confirméri realizate in platforma IMI a Comisiei Europene, si o transmite Departamentului
pentru Relatii Internationale, Biroului Acte de Studii, Prorectorului pentru Relatii Internationale si Secretarului
General al Universitatii.

Art. 4. Redacteaza, pregateste si transmite Biroului Acte de Studii documentele universitare solicitate si

supuse confirmarii de autenticitate.

VI. DEPARTAMENTUL PENTRU RELATII INTERNATIONALE

Art. 5. Documenteaza la nivel intemational existenta unor proceduri alternative celor standard de
confirmare a autenticitatii actelor de studii emise cetatenilor din state terte si evalueaza oportunitatea dezvoltarii
si implementarii unor proceduri similare in Universitatea Titu Maiorescu pentru a sprijini nevoile absolventilor

cetateni din state terte.
Art. 6. Trasmite, cu avizul Prorectorului pentru Relatii Internationale, Secretariatului General si altor

departamente ale UTM (dupé caz) rezultatul documentérii si justificarii unei proceduri alternative de confirmare a
autenticitatii actelor de studii.
Art. 7. Comunica cu institutile de resort din strainétate si transmite acestora informatiile necesare privind

implementarea procedurii de confirmare a autenticitatii actelor de studii si a documentelor universitare, dupa caz.

VIl. DIRECTIA IT&C
Art. 8. Directia IT&C pune la dispozitia solicitantului, Departamentul de Relatii Internationale sau
Secretariatului General al Universitatii informatiile si mijloacele tehnice digitale necesare in implementarea

procedurii de confirmare a autenticitatii actelor de studii.
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Art. 9. Verifica functionalitatea mijlocelor tehnice aferente procedurii.

VIIl. BIROUL ACTE DE STUDII

Art. 10. Comunica cu toate structurile Universitatii in vederea implementarii procedurii de confirmare a
autenticitatii actelor de studii eliberate absolventilor UTM.

Art. 11. Inregistreaza cererile absolventilor, cetateni din state terte, cetateni ai statului Israel, de
confirmare a autenticitatii actelor de studii si a documentelor universitare, dupa caz.

Art. 12. Raspunde la solicitarea cererilor mentionate in articolul precedent si aplica procedura digitala de
confirmare a autenticitétii actelor de studii incarcand documentele scanate in platforma institutiei de resorst
solicitante.

Art. 13. Seful Biroului Acte de studii este responsabil de aplicarea conforma a prezentei proceduri.

IX. ABSOLVENTII

Art. 14. Absolventii Universitatii Titu Maiorescu din Bucuresti, cetateni din state terte, cetateni ai statului
Israel, solicita aplicarea procedurii prezente prin formularea unei cereri adresate Biroului Acte de Studii al
Universitatii.

X. DISPOZITII FINALE
Art. 15. Prezenta procedura isi produce efectele dupa aprobarea ei de catre Consiliul de Administratie si
Senatul Universitatii.
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