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1. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura reglementeazi modalitatea de urmérire si control a desfasurarii activitatilor didactice
derulate in cadrul Universitatii Titu Maiorescu, precum si responsabllltatlle asociate persoanelor si
structurilor implicate in acest proces si se aplica tuturor facultétilor, departamentelor si activitatilor
didactice desfasurate in cadrul programelor de studii, de la ciclurile | sill de studii unwersatare indiferent
forma de invétdmant.

2, DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea Invatamantului Supenor nr. 199/2023 cu modificarile si completérile ulterioare;
Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanta ai ARACIS;

e  Ghidul activitétilor de evaluare a calitétii programelor de studii universitare §i a institutiilor de
invatamant superior, elaborat si aplicat de ARACIS

e Ghidul de evaluare externa periodicd a domeniilor de studii universitare de masterat, elaborat ]
aplicat de ARACIS;

o Carta Universitatii Titu Maiorescu 2023;

* Metodologia de evaluare a cadrelor didactice si de cercetare stiintifica.

3. DESCRIEREA PROCEDURII

Art. 1. Conducerea departamentelor din cadrul Facultatilor Universitatii Titu Maiorescu realizeazs
activitatile de urmarire si control al modului de desfasurare a actwltatllor didactice pentru a se asigura ca
acestea se deruleaza in mod continuu, efectiv, corect si complet, in conformitate cu orarul elaborat,
aprobat si afisat semestrial.

Art. 2. (1) La nivelul Universitatii Titu Maiorescu se aplic semestrial Procedura de evaluare a
cadrelor didactice si de cercetare stiintifica, una dintre componente reprezentand-o evaluarea cadrelor
didactice de catre studenti.

(2) in cadrul acestei evaluari, studentii acorda, prin completarea unui chestionar de evaluare in
conditii de anonimat si confidentialitate, note cuprinse intre 1 (reprezentand dezacord total) si 5 (acord
total), itemului (nr. 11 din chestionar) "La acest C/S/L s-au desfasurat toate orele programate”,

Art. 3. (1) Raspunsurile la chestionare pentru fiecare cadru didactic se centralizeazs si se
prelucreaza cantitativ de catre Comisia de evaluare si asigurare a calitatii de la nivelul fiecarei facultati,
obtinandu-se o medie pentru fiecare criteriu din chestionar. Rezultatele centralizate sunt comunicate apoi
Directorului de Departament din care face parte cadrul didactic evaluat.

(2) Daca media obtinuta pentru criteriul "La acest C/S/L s-au desfasurat toate orele programate”
este mai mare sau egala cu 4, se considera ca activitatea didactica prestata de catre cadrul didactic este
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conforma cu standardele de performanta cerute la nivelul Universitatii, atribuindu-se calificativul
Corespunzator.

(3) Daca media obtinuta pentru criteriul "La acest C/S/L s-au desfasurat toate orele programate”
este mai mica decat 4, se atribuie calificativul Necorespunzator.

Art. 4. (1) In cazul calificativului Necorespunzétor, urmérirea si controlul modului de desfasurare
a activitatilor didactice va impune si 2 verificari inopinate realizate in zile si la discipline diferite, de cétre
Directorul de departament, pentru a vedea daca sunt respectate intervalul orar si locatia desfasurari
activitatilor didactice, conform orarului, elaborat la inceputul fiecarui semestru.

(2) Dacain urma vizitelor se observa ca se respectd atét locatia, cat si ora inceperii, respectiv terminérii
desfasurarii activitatii didactice, i se atribuie cadrului didactic controlat calificativul Corespunzator.

(3) Daca se observa abateri de la datele trecut in orar (atét in ceea ce priveste locatia, cat si in ceea ce
priveste intervalul orar), directorul de departament instiinteaza cadrul didactic controlat pentru a primi
explicatii:

- daca acestea au la baza motive obiective, directorul de departament va mai face o vizitd fara a
instiinta cadrul didactic pentru a putea acorda un calificativ;

- daca explicatiile primite de la cadrul didactic controlat nu au la baza motive obiective, directorul de
departament va mentine calificativul Necorespunztor.

Art. 5. Daca in urma realizarii vizitelor inopinate, calificativul este Corespunzator, calificativul final
ce va fi atribuit cadrului didactic va fi Corespunzator.

Art. 6. In cazul atribuirii calificativului Necorespunzator si in urma realizarii vizitelor inopinate,
calificativul final ce va fi atribuit cadrului didactic va fi Necorespunzator, fapt pentru care directorul de
departament trebuie sa realizeze o intalnire cu cadrul didactic evaluat pentru a analiza cauzele ce au
determinat un astfel de punctaj, respectiv a gasi solutii de remediere a situatiei.

Art. 7. Semestrial, directorul de departament realizeaza un tabel centralizator in care se specifica
modalitatea de urmarire si control al desfasurarii activitatilor didactice (prelucrare chestionare pentru
evaluarea cadrelor didactice de catre studenti/vizita inopinata etc.) pentru fiecare cadru didactic din
departament si calificativul obtinut (Anexa 1).

Art. 8. Pe baza tabelului, directorul de departament elaboreaza un Raport sintetic de evaluare a
desfasurarii activitailor didactice care include si masuri de imbunatatire a calitatii activitatilor desfasurate
de cadrele didactice, raport ce va fi prezentat spre aprobare in prima sedinta de departament.

4. RESPONSABILITATI
Art. 9. Directorul de departament:

- primeste de la Comisia de evaluare si asigurare a calitatii de la nivelul facultatii rezultatele
centralizate ale evaluarilor cadrelor didactice de catre studenti si, in functie de media obtinuta la
itemul "La acest C/S/L s-au desfasurat toate orele programate”, incadreaza activitatea fiecarui
cadru didactic ca fiind Corespunzatoare sau Necorespunzétoare,

- realizeaza 2 vizite inopinate pentru a verifica modul de desfasurare a activitatilor didactice de
catre cadrele didactice ce au primit calificativul Necorespunzator, in urma prelucrarii datelor din
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Chestionarul pentru evaluarea cadrelor didactice de catre studenti, aceste vizite finalizandu-se cu
acordarea calificativului de Corespunzétor sau Necorespunzator:

- realizeaza intalniri cu cadrele didactice ce au obtinut calificativul Necorespunzétor in urma
derularii controlului desfasurérii activitatilor didactice, stabilind masuri individuale de imbunatatire
a activitatii acestora;

- intocmeste Raportul sintetic de evaluare a desfasurarii activitatilor didactice pe care il supune
spre aprobare in sedinta de departament.

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii de la nivelul facultatii:

- centralizeaza si prelucreaza cantitativ raspunsurile la chestionarele de evaluare pentru fiecare
cadru didactic in parte, obtinand o medie pentru fiecare criteriu din chestionar;

- comunica rezultatele centralizate ale evaludrilor cadrelor didactice de céatre studenti Directorilor
de Departament.

5. DISPOZITII FINALE

Art. 10. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Senatului UTM.

Art. 11. Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii de catre Senat, iar orice
modificare facuta ulterior intrd in vigoare in anul universitar urmator celui in care s-au operat si s-au
aprobat eventualele modificari.

Art. 12. Facultatile Universitatii, Departamentele din cadrul facultatilor, Directorii de departament,
Comisiile de evaluare si asigurare a calitétii de la nivelul facultatilor, Secretariatul General al Universitatii,
Cabinetul Rectorului, Prorectorul cu invataméantul si, daca este cazul, alte structuri interne ale Universitatii
vor aduce la indeplinire toate prevederile din prezenta procedura.

6. ANEXE
Anexa nr. 1 -Tabel Centralizator de evaluare a modului de desfasurare a activitatilor didactice
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