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Prezenta procedura are drept scop stabilirea cadrului institutional si operational prin care
Universitatea Titu Maiorescu din Bucuresti, prin structurile sale academice si administrative, acorda
sprijin financiar pentru activitatile de diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice realizate de cadrele
didactice, cercetatorii si studentii-doctoranzi din cadrul Scolilor Doctorale, inclusiv prin publicarea in
reviste stiintifice, volume colective, precum si prin participarea la conferinte si alte manifestari
stiintifice relevante pentru activitatea de cercetare doctorald, recunoscute conform standardelor
nationale si internationale aplicabile. Procedura este elaboratd in vederea: incurajarii performantei
in reviste de prestigiu si participarea la manifestari stiintifice recunoscute, asigurarii unui proces
transparent, echitabil si standardizat de acordare a sprijinului financiar si de decontare a cheltuielilor

eligibile asociate diseminarii rezultatelor cercetarii.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplicd in cadrul Universitatii ,,Titu Maiorescu” din Bucuresti, prin
intermediul Scolilor Doctorale, si vizeaza acordarea sprijinului financiar pentru activititile de
diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice realizate de cadrele didactice, cercetatorii si studentii-
doctoranzi, prin publicarea in reviste de specialitate clasificate Q1 sau Q2, indexate in baze de date
internationale recunoscute, precum si prin publicarea in volume stiintifice, participarea la conferinte si
alte manifestari stiintifice relevante, recunoscute conform standardelor UEFISCDI si, in cazul
conferintelor, conform standardelor CNATDCU si/sau altor criterii specifice domeniului.

Tipurile de activitati eligibile pot varia in functie de domeniul de doctorat (ex. articole
stiintifice, conferinte, volume), in conformitate cu standardele specifice fiecdrui domeniu, cu
respectarea cerintelor privind relevanta pentru tema de cercetare doctorald si a obligatiei de afiliere
institutionald.

Procedura descrie modalitatea prin care Universitatea, prin structurile sale academice si
administrative, acordd sprijin financiar pentru activititile de diseminare a rezultatelor cercetarii
stiintifice realizate in cadrul Scolilor Doctorale, prin publicarea in reviste internationale de Tnalt impact
(Q1/Q2), precum si prin alte forme de valorificare a cercetarii (publicatii, conferinte), cu respectarea
standardelor etice, a normelor de integritate academica si a reglementarilor interne.

Activitatea procedurata face parte din portofoliul de actiuni specifice cercetarii stiintifice si

dezvoltarii institutionale si este gestionata la nivelul Scolilor Doctorale si al Consiliului pentru Studiile
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Universitare de Doctorat (CSUD), contribuind la atingerea obiectivelor strategice privind performanta

stiintifica si internationalizarea cercetdrii universitare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

+  Legea Invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare,

¢ Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificdrile si completarile
ulterioare,

¢ Ordinul ministrului educatiei nr. 5760/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU),

+ Regulamentul de organizare si functionare a studiilor universitare de doctorat din cadrul UTM,

o Listele oficiale UEFISCDI privind clasificarea revistelor stiintifice,

Carta Universitatii ,, Titu Maiorescu” din Bucuresti.

4. DEFINITII ALE TERMENILOR

| Termenul H Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura
operationala

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul
unei editii

5. ABREVIERI ALE TERMENILOR

|Abrevierea” Termenul abreviat ‘
|UTM HUniversitatea ,,11tu Maiorescu” din Bucuresti ‘
|CSUD HConsiliuI pentru Studiile Universitare de Doctorat ‘
|Q1/Q2 HQuartile 1 / Quartile 2 (clasificare a revistelor stiintifice, conform UEFISCDI)‘
|PO ”Proceduré Operationala ‘
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6. DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura reglementeaza etapele si responsabilitatile aferente acordarii sprijinului financiar
pentru activitatile de diseminare a rezultatelor cercetérii stiintifice, prin decontarea cheltuielilor eligibile
aferente publicarii articolelor stiintifice in reviste clasificate Q1 sau Q2, respectiv in alte publicatii
recunoscute conform standardelor UEFISCDI si CNATDCU specifice domeniului, precum si aferente
altor forme de valorificare a cercetdrii (publicatii, volume stiintifice, participari la conferinte si alte
manifestdri stiintifice recunoscute conform standardelor CNATDCU si/sau altor criterii de evaluare

specifice domeniului), in cadrul Scolilor Doctorale ale Universitatii Titu Maiorescu din Bucuresti.

6.1 Initierea solicitarii de acordare a sprijinului financiar
Solicitantul (cadru didactic, cercetitor sau student-doctorand) depune la Directorul Scolii
Doctorale o cerere de acordare a sprijinului financiar pentru activititile de diseminare a
rezultatelor cercetirii stiintifice, respectiv publicarea articolelor stiintifice, publicarea in volume,
participarea la conferinte sau alte manifestari stiintifice.
Cererea de acordare a sprijinului financiar este insotitd, dupa caz, de urmatoarele documente
justificative:
» lucrarea stiintifica (articol, capitol, comunicare stiintificd), in forma finala sau rezumatul
acesteia;
» dovada acceptdrii spre publicare sau participare (confirmare editoriala, scrisoare de acceptare
sau corespondenta electronica oficiald);
» acordul conducatorului de doctorat, in cazul studentilor-doctoranzi;
» factura emisa de editorul revistei sau de organizatorul manifestarii stiintifice ori, dupa caz,
estimarea costurilor aferente;

» dovada efectudrii platii, daca aceasta a fost realizata anterior depunerii cererii;
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» declaratia pe propria raspundere privind unicitatea finantarii si respectarea normelor de etica si
integritate academica;

» dovada incadrarii publicatiei sau manifestarii stiintifice in standardele UEFISCDI si/sau
CNATDCU, specifice domeniului.

Pentru articolele stiintifice publicate in reviste, se depun in mod obligatoriu, suplimentar,
urmatoarele documente:

» articolul stiintific acceptat spre publicare, in forma finala;

» dovada clasificarii revistei (Q1/Q2 sau alte categorii recunoscute conform standardelor
UEFISCDI);

» dovada includerii in articol a frazei privind recunoasterea sprijinului financiar institutional, cu
urmatorul continut: ,, This article processing charge was funded by Titu Maiorescu University,
Bucharest, Romania.”

Este obligatorie includerea acestei mentiuni In versiunea finald publicatd a articolului, 1n

sectiunea de recunoasteri (acknowledgements).

6.2 Evaluarea si avizarea solicitarii

Directorul Scolii Doctorale verificd eligibilitatea solicitérii, respectiv conformitatea
documentatiei depuse, relevanta activitatii propuse pentru cercetarea doctorald, precum si incadrarea
publicatiei sau a manifestarii stiintifice in standardele UEFISCDI si/sau CNATDCU specifice
domeniului.

In cazul indeplinirii conditiilor de eligibilitate, Directorul Scolii Doctorale completeazi Fisa de
evaluare stiintifica si emite avizul stiintific, favorabil sau nefavorabil, motivat in mod corespunzétor.
Avizul stiintific favorabil confirma indeplinirea criteriilor de eligibilitate, fara a constitui o garantie a

aprobarii sprijinului financiar.

v _ ee

6.3 Aprobarea solicitarii de acordare a sprijinului financiar

Dosarul complet, insotit de avizul stiintific al Directorului Scolii Doctorale, se transmite catre
Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD), in vederea analizarii si aprobarii solicitarii
de acordare a sprijinului financiar.

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD) analizeaza solicitarile si avizele
stiintifice primite si aproba acordarea sprijinului financiar in limita fondurilor disponibile, alocate anual

prin bugetul Universitatii, in functie de numarul solicitarilor eligibile.
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Acordarea sprijinului financiar se realizeaza in limita bugetului alocat anual, cu respectarea
principiilor de echitate si transparentd in utilizarea fondurilor. in situatia in care valoarea totald a
solicitarilor eligibile depaseste fondurile disponibile, alocarea sprijinului financiar se realizeaza
proportional sau in functie de priorititile stabilite la nivel institutional.

In cadrul unui an universitar, sprijinul financiar se poate acorda, pentru fiecare solicitant, pentru
o singura activitate de diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice, respectiv pentru publicarea unui

articol stiintific sau pentru participarea la o conferinta ori altd manifestare stiintifica.

6.4 Transmiterea documentelor si efectuarea platilor

Dupa aprobarea acordarii sprijinului financiar, documentele justificative sunt transmise catre
Serviciul Financiar-Contabil, in vederea verificarii si efectudrii operatiunilor financiare. Serviciul
Financiar-Contabil verifica conformitatea documentelor justificative si respectarea prevederilor
prezentei proceduri Tnainte de efectuarea platii.

Decontarea cheltuielilor eligibile se realizeaza catre solicitant, in cazul in care acestea au fost
achitate anterior, sau prin plata directa catre editorul revistei, organizatorul manifestarii stiintifice ori

alti furnizori de servicii, dupa caz, in functie de documentele justificative si optiunea exprimata.

6.5 Arhivarea si raportarea

Documentele aferente solicitarilor aprobate se arhiveaza, in format fizic si/sau electronic, la
nivelul Scolii Doctorale, cu respectarea prevederilor legale privind arhivarea documentelor.

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD) centralizeazd periodic situatiile
aprobate si transmite rapoarte sintetice catre conducerea Universitatii si Serviciul Financiar-Contabil.

Situatiile centralizate pot fi utilizate pentru monitorizarea utilizarii fondurilor si fundamentarea

deciziilor privind alocarea bugetara pentru anii urmatori.

7. RESPONSABILITATI

Functia/Structura
implicata

Responsabilititi specifice in cadrul procedurii

- Intocmeste si depune cererea de acordare a sprijinului financiar,
impreuna cu toate documentele justificative solicitate;

- Se asigura cd lucrarea stiintifica respecta cerintele privind afilierea
institutionala si, In cazul articolelor stiintifice, include fraza de
recunoastere a sprijinului financiar din partea Universitatii,

- Declara pe propria raspundere ca nu beneficiaza de dubla finantare
pentru aceeasi activitate de diseminare a rezultatelor cercetarii

Solicitant (autor)

stiintifice.
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Functia/Structura

. . Responsabilititi specifice in cadrul procedurii
implicata ’

- Verifica eligibilitatea solicitarii si a solicitantului;

- Evalueaza documentele depuse si completeaza Fisa de evaluare
Directorul Scolii Doctorale |[stiintifica;

- Emite avizul stiintific, favorabil sau nefavorabil, in vederea aprobarii
acordarii sprijinului financiar.

- Analizeaza solicitarile si avizele stiintifice primite;

Consiliul pentru Studiile (|- Aproba acordarea sprijinului financiar in limita bugetului disponibil,
Universitare de Doctorat ||alocat anual;
(CSUD) - Centralizeaza periodic situatiile aprobate si transmite rapoarte catre

conducerea Universititii si Serviciul Financiar-Contabil.

- Primeste dosarele aprobate;

- Verifica conformitatea documentelor justificative si respectarea
prevederilor procedurii;

- Efectueaza decontarea cheltuielilor eligibile cétre solicitant sau plata
directa catre furnizori (editori, organizatori de conferinte etc.), dupa
caz;

- Arhiveaza documentele financiare conform prevederilor legale.

Serviciul Financiar-
Contabil

8. INREGISTRARI

. . Responsabil de Locul de Termen de
Denumirea documentului . < <
completare/emitere pastrare pastrare

Cererea de acordare a sprijinului financiar Secretariat
pentru activitati de diseminare a rezultatelor || Solicitant Scoala 5 ani
cercetarii stiintifice Doctorala
Declaratia pe propria raspundere privind Secretariat
unicitatea finantarii si respectarea normelor ||Solicitant Scoala 5 ani
de etica si integritate academica Doctorala
Fisa de evaluare stiintifica si avizul stiintific||Director Scoala Arhiva Scolii 5 ani
al Directorului Scolii Doctorale Doctorala Doctorale
Avizul CSUD si aprobarea acordarii Secretariat .

ViZh oL 8l ap CSUD 5 ani
sprijinului financiar CSUD
Facturi si documente justificative (editori, Serviciul
organizatori de conferinte etc.) si dovada Solicitant Financiar- 10 ani
platii Contabil
Situatia centralizata a activitatilor de .

Lo ’ Secretariat .
diseminare pentru care s-a acordat sprijin  [CSUD 10 ani

. CSUD

financiar
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9. ANEXE

Nr.

Cod anexa Titlu anexa
crt.

Cerere de acordare a sprijinului financiar pentru activitati de

! UTM_SD_PO_001_Al diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice

Declaratie pe propria raspundere privind unicitatea finantarii si
respectarea normelor de etica si integritate academica

3 |[UTM SD PO 001 A3|Fisi de evaluare stiintifici a solicitarii \
Tabel de evidenta a activitatilor de diseminare pentru care s-a acordat
sprijin financiar in cadrul Scolii Doctorale

2 |[UTM_SD_PO 001 A2

4  |UTM_SD PO 001 A4
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ANEXA 1 - CERERE DE ACORDARE A SPRIJINULUI FINANCIAR PENTRU ACTIVITATI DE
DISEMINARE A REZULTATELOR CERCETARII STIINTIFICE

Catre: Directorul Scolii Doctorale

3

Subsemnatul(a) , In calitate de o cadru

didactic O cercetator O student-doctorand, afiliat(d) la Universitatea ,,Titu Maiorescu” din Bucuresti,
solicit acordarea sprijinului financiar pentru activitatea de diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice

descrisa mai jos:

Tip activitate:

o articol stiintific

O capitol/volum stiintific

O participare la conferinta

O altd manifestare stiintifica

Titlul lucrarii:

Publicatie / Conferinta / Eveniment:
Editor / Organizator:

Incadrare conform standardelor specifice domeniului:
0 Q1 o Q2 o alte categorii recunoscute conform UEFISCDI/CNATDCU

Valoarea estimata / facturata:

Documente justificative anexate (dupa caz):

» lucrarea stiintifica (articol, capitol, comunicare) — forma finald sau rezumat;

» dovada acceptarii spre publicare sau participare (confirmare editoriala / scrisoare de
acceptare);

» acordul conducatorului de doctorat (pentru studentii-doctoranzi);

» factura emisa de editor / organizator;

» dovada achitarii (daca este cazul);

» declaratie pe propria raspundere privind unicitatea finantarii si respectarea normelor de etica
si integritate academica;

» dovada incadrarii in standardele UEFISCDI si/sau CNATDCU (dupa caz).
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Pentru articole stiintifice (se completeaza suplimentar):
» articolul stiintific — versiunea finald acceptata pentru publicare;
» dovada clasificarii revistei (Q1/Q2 sau alte categorii recunoscute conform UEFISCDI);
» dovada includerii frazei de recunoastere a sprijinului financiar:

,,This article processing charge was funded by Titu Maiorescu University, Bucharest, Romania.”

Data:

Semnatura:
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ANEXA 2 - DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND UNICITATEA FINANTARII SI
RESPECTAREA NORMELOR DE ETICA SI INTEGRITATE ACADEMICA

Subsemnatul(a) , In calitate de autor /

coautor al lucrarii stiintifice intitulate , aferenta

unei activitati de diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice (publicare articol, capitol/volum,

participare la conferintd sau altd manifestare stiintifica), declar pe propria raspundere ca:

» nu am beneficiat si nu voi beneficia de dubla finantare pentru aceeasi activitate de diseminare
a rezultatelor cercetarii stiintifice;

» lucrarea respecta normele de eticd si integritate academica, precum si bunele practici in
cercetare;

» sunt respectate cerintele privind afilierea institutionala la Universitatea ,, Titu Maiorescu” din
Bucuresti;

» informatiile furnizate in cadrul cererii de acordare a sprijinului financiar sunt reale, complete
si conforme cu documentele justificative anexate.

Pentru articole stiintifice (dupa caz):
» articolul contine fraza de recunoastere a sprijinului financiar:

,,This article processing charge was funded by Titu Maiorescu University, Bucharest,
Romania.”

Data: Semnatura:
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ANEXA 3 - FISA DE EVALUARE STIINTIFICA

Titlul lucrarii:

Autor principal:

Scoala Doctorala:

Tip activitate: o articol stiintific o capitol/volum o conferintd o altd manifestare stiintificd

Criterii de evaluare:
lucrarea este relevantd pentru tema de cercetare doctorald,;
activitatea de diseminare propusa se incadreazd in standardele UEFISCDI si/sau CNATDCU specifice
domeniului;
lucrarea este acceptatd pentru publicare / prezentare (dupd caz);
autorul este afiliat Universitatii ,, Titu Maiorescu” din Bucuresti;

sunt respectate normele de eticd si integritate academic,
Pentru articole stiintifice (dupa caz):
— revista este clasificatd Q1 / Q2 sau in alte categorii recunoscute conform UEFISCDI,

—articolul este acceptat in forma finald;

- articolul include fraza de recunoastere a sprijinului financiar;

Observatii (optional):

Aviz: 1 FAVORABIL o0 NEFAVORABIL

Data evaluarii:

Semndtura Director Scoald Doctorala:
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