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1. SCOP

Prezenta Procedura Operationala stabileste cadrul normativ intern, etapele procedurale, responsabilitatile si
documentele necesare pentru gestionarea solicitarilor de intrerupere a studiilor universitare de doctorat in

cadrul Institutiei Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat.

Procedura are ca scop reglementarea unitara, clara si transparenta a procesului de aprobare a intreruperii
studiilor universitare de doctorat, asigurarea respectarii drepturilor si obligatiilor partilor implicate, precum si

mentinerea conformitatii cu legislatia in vigoare aplicabila studiilor universitare de doctorat.

Prin aceasta procedura se urmareste prevenirea disfunctionalitatilor administrative, clarificarea traseului
documentelor si a responsabilitatilor institutionale, precum si asigurarea unei practici unitare la nivelul IOSUD

si al Scolilor Doctorale componente.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica activitatii administrative si academice privind solicitarea, analizarea, avizarea,
aprobarea, evidenta si finalizarea intreruperilor studiilor universitare de doctorat, precum si reluarea studiilor

dupa expirarea perioadei aprobate.

Procedura se adreseaza studentilor-doctoranzi inmatriculati in cadrul 10SUD, conducatorilor de doctorat,

directorilor Scolilor Doctorale, Directorului CSUD si Secretariatului Scolii Doctorale.

Aplicabilitatea procedurii este limitata la cadrul institutional al IOSUD si al Scolilor Doctorale acreditate din

structura acesteia, exclusiv pentru perioada standard de 4 ani a programului de studii universitare de doctorat.

Intreruperea studiilor universitare de doctorat se poate aproba numai in interiorul perioadei standard a

doctoratului si nu poate fi acordata in perioada de prelungire a studiilor sau in perioada de gratie.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Prezenta procedura se intemeiaza pe urmatoarele acte normative si documente interne:

1. Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior.

2. Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3.020/08.01.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat.

3. Regulamentul institutional privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat din
cadrul IOSUD, aprobat de Senatul universitar.

4. Contractul de studii universitare de doctorat incheiat intre IOSUD, studentul-doctorand si conducatorul
de doctorat.

5. Carta Universitara a institutiei de invatdmant superior organizatoare de studii universitare de doctorat.

6. Regulamentul Institutional de Organizare si Desfasurare a Programelor de Studii Universitare de
Doctorat al UTM.

4. DEFINITII

Tn sensul prezentei proceduri, termenii de mai jos au urmétoarele semnificatii:

Student-doctorand - persoana admisa la un program de studii universitare de doctorat, care are aceasta

calitate de la inmatriculare pana la finalizarea studiilor sau exmatriculare, cu exceptia perioadelor de

intrerupere aprobate.

IOSUD - institutie organizatoare de studii universitare de doctorat, respectiv institutia de fnvatamant superior

acreditata sa organizeze programe de studii universitare de doctorat.

CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat, structura de conducere a activitatii doctorale la nivelul
|OSUD.
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Conducator de doctorat — cadrul didactic sau cercetatorul abilitat care asigura coordonarea stiintifica a
studentului-doctorand pe durata programului de doctorat.

intrerupere a studiilor universitare de doctorat — suspendarea temporard, aprobata institutional, a
desfasurarii activitatilor specifice programului doctoral, la cererea motivata a studentului-doctorand si pentru o

perioada determinata.

Act aditional — document juridic incheiat la Contractul de studii universitare de doctorat, prin care se modifica
termenele contractuale si, dupa caz, planificarea activitatilor doctorale, ca urmare a aprobarii intreruperii

studiilor.

Motive temeinice — imprejurari obiective si documentate care justifica imposibilitatea temporara de continuare
a studiilor, precum motive medicale, sarcina, nastere, crestere si ingrijire copil, forta majora sau alte situatii

dovedite corespunzator.

Perioada de gratie — intervalul acordat dupa expirarea duratei contractuale sia eventualelor prelungiri, in care
studentul-doctorand poate finaliza si sustine public teza de doctorat, fara posibilitatea de a solicita intreruperea

studiilor.

5. ABREVIERI

Tn cuprinsul prezentei proceduri se utilizeaza urmatoarele abrevieri:

IOSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat.
CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat.

CSD - Consiliul Scolii Doctorale.

SD - Scoala Doctorala.

OM — Ordin al Ministrului.

PO - Procedura Operationala.

CD - Conducator de doctorat.

AA — Act aditional.
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CNATDCU - Comisia Nationala de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare.
EQF/CEC - Cadrul European al Calificarilor / European Qualifications Framework.

CNC — Cadrul National al Calificarilor.

Cl/BI - Carte de identitate / Buletin de identitate.

CNP - Cod numeric personal.
6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Conditii generale

Intreruperea studiilor universitare de doctorat se poate acorda exclusiv pe durata celor 4 ani ai programului
doctoral. Aceasta nu poate fi solicitatd si nici aprobata in perioada de prelungire a studiilor sau in perioada de

gratie.

Durata maxima cumulata a intreruperilor aprobate pentru acelasi student-doctorand nu poate depasi 24 de

luni.

Cererea de intrerupere se depune, de reguld, inainte de inceperea anului universitar sau in primele 3
saptdmani de la inceperea acestuia. In situatii temeinic justificate apérute pe parcursul anului universitar,

cererea poate fi depusa si ulterior.

Pe perioada intreruperii aprobate, studentul-doctorand nu desfasoara activitdtile specifice programului
doctoral, iar reluarea studiilor are loc la expirarea termenului aprobat sau, dupa caz, mai devreme, prin

aprobare expresa.

Tn cazul in care studentul-doctorand nu revine la studii la expirarea perioadei aprobate, Scoala Doctorala poate

propune exmatricularea, in conditiile regulamentelor aplicabile.

6.2. Etapele procedurii

1. Studentul-doctorand se informeaza cu privire la conditiile si documentele necesare si intocmeste cererea

de intrerupere a studiilor universitare de doctorat.
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Cererea se depune la Secretariatul Scolii Doctorale si este insotita de documentele justificative

corespunzatoare motivelor invocate.

Secretariatul Scolii Doctorale nregistreaza cererea si transmite dosarul conducatorului de doctorat

pentru analiza si avizare.

Conducatorul de doctorat examineaza solicitarea si documentele justificative si formuleaza avizul

favorabil sau nefavorabil, motivat.

Dupéa avizarea de catre conducatorul de doctorat, dosarul este transmis Directorului Scolii Doctorale

pentru analiza si avizare.

Directorul Scolii Doctorale, dupa caz cu consultarea Consiliului Scolii Doctorale, emite avizul favorabil

sau nefavorabil si dispune transmiterea dosarului catre CSUD.
CSUD analizeaza solicitarea si hotaraste aprobarea sau respingerea cererii de intrerupere.

In cazul aprobarii, se emite decizia de intrerupere a studiilor universitare de doctorat, cu precizarea

perioadei aprobate si a efectelor asupra derularii programului doctoral.

Dupa emiterea deciziei, se incheie actul aditional la Contractul de studii universitare de doctorat, prin

care se actualizeaza durata studiilor si termenele aferente.

Secretariatul Scolii Doctorale actualizeaza evidentele scolare si comunica decizia studentului-doctorand,

conducatorului de doctorat si structurilor implicate.

La expirarea perioadei aprobate, studentul-doctorand reia studiile in conditiile stabilite prin decizie si prin

actul aditional.

Daca studentul-doctorand solicita revenirea anticipata, cererea se analizeaza pe acelasi circuit de

avizare si aprobare utilizat pentru intrerupere.
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6.3. Termene orientative de lucru
Cererea se inregistreaza de Secretariatul Scolii Doctorale, de reguld, in ziua depunerii sau cel tarziu in

urmatoarea zi lucratoare.

Avizul conducatorului de doctorat se formuleaza, de regula, in maximum 5 zile lucratoare de la primirea

dosarului.

Avizul Directorului $colii Doctorale se emite, de regula, in maximum 5 zile lucratoare de la primirea

documentatiei complete.

CSUD analizeazé cererea in prima sedinta disponibild sau, dupa caz, in termen de cel mult 10 zile lucratoare

de la primirea dosarului complet.

Actul aditional la Contractul de studii universitare de doctorat se incheie, de reguld, in maximum 10 zile

lucratoare de la aprobarea cererii.

6.4. Situatii speciale

in cazul motivelor medicale, cererea trebuie si fie insotitd de documente medicale doveditoare eliberate de

medici sau unitati sanitare competente.

in cazul sarcinii, nasterii, concediului de maternitate, paternitate sau crestere copil, cererea va fi insotita de
documente justificative corespunzatoare, precum certificat medical, certificat de nastere sau alte inscrisuri

relevante.

in caz de fortd majora sau alte situatii exceptionale, studentul-doctorand depune documentele disponibile si

descrie imprejurarile concrete care justifica imposibilitatea continuarii temporare a studiilor.

Daca studentul-doctorand nu revine la studii dupa expirarea perioadei aprobate si nu prezinta o justificare

admisibila, Scoala Doctorala poate declansa procedura de propunere a exmatricularii.

Pagind 7 din 10

Acreditata prin Legea 239/2002. cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RO90BTRL04301202N01816XX, cont IBAN RO49RNCB0546029228350001




MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
UNIVERSITATEA ,, TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vacaresti, nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.utm.ro

7. RESPONSABILITATI
Studentul-doctorand are obligatia de a formula cererea de intrerupere in termen util, de a anexa documente

justificative complete si veridice, de a semna actul aditional la contract si de a relua studiile la termenul aprobat.

Conducatorul de doctorat are responsabilitatea de a analiza temeinicia solicitarii, de a formula un aviz

motivat si de a colabora la actualizarea planificarii activitatilor doctorale dupa aprobarea intreruperii.

Directorul Scolii Doctorale are responsabilitatea de a verifica regularitatea dosarului, de a aviza solicitarea

si de a urmari respectarea conditiilor de acordare si de reluare a studiilor.

Directorul CSUD are responsabilitatea de a supune cererea analizei CSUD, de a asigura respectarea cadrului

legal si institutional si, dupa caz, de a semna documentele care intra in competenta sa.

Secretariatul Scolii Doctorale are responsabilitatea de a inregistra dosarul, de a transmite documentele intre
structurile implicate, de a intocmi evidentele administrative, de a redacta documentele necesare si de a arhiva

actele rezultate din aplicarea procedurii.

8. INREGISTRARI

in aplicarea prezentei proceduri se intocmesc, se utilizeaza si se pastreaza, dupa caz, urmatoarele documente:

1. Cererea de intrerupere a studiilor universitare de doctorat.
2. Documentele justificative anexate cereri.
3. Avizul conducatorului de doctorat.

4. Avizul Directorului Scolii Doctorale si, dupa caz, extrasul relevant din procesul-verbal al Consiliului Scolii

Doctorale.
5. Hotarérea sau extrasul relevant din procesul-verbal al sedintei CSUD.

6. Decizia de aprobare sau de respingere a intreruperii studiilor.
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7. Actul aditional la Contractul de studii universitare de doctorat.
8. Notificarea sau cererea de reluare a studiilor, dupa caz.
9. Evidentele din Registrul Matricol si din sistemele administrative interne.

Pastrarea acestor documente se realizeaza de catre Secretariatul Scolii Doctorale si, dupa caz, de
Secretariatul CSUD ori Secretariatul general al institutiei, potrivit nomenclatorului arhivistic intern si dispozitiilor

legale aplicabile.

Documentele cu caracter permanent, inclusiv contractul de studii, actele aditionale, decizile emise si

evidentele matricole, se arhiveaza conform reglementarilor institutionale in vigoare.
9. ANEXE

Anexa 1 - Cerere de intrerupere a studiilor universitare de doctorat

N e Lo,
Aviz, Aviz,
Conducator de doctorat, Director Scoala Doctorala,
Catre Conducerea Consiliului Scolii Doctorale din cadrul IOSUD UTM
Subsemnatul student doctorand (&) Universitatea Titu Maiorescu din Bucuresti, domeniul
conducator de doctorat prof.univ.dr. , forma
IF, va rog a-mi aproba intreruperea programului de doctorat pentru anul universitar ............... , deoarece

(motivul).

Pagind 9 din 10

Acreditata prin Legea 239/2002. cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RO90BTRL04301202N01816XX, cont IBAN RO49RNCB0546029228350001




MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
UNIVERSITATEA ,, TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Calea Vacaresti, nr. 187, sector 4, Bucuresti, cod 040051
tel.: 021 316 16 46, fax: 021 311 22 97, e-mail: rectorat@univ.utm.ro, www.utm.ro

Data, Semnatura

Prezenta procedura operationala a fost elaborata in conformitate cu Legea nr. 199/2023 a invatamantului
superior si cu Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3.020/08.01.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat.
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