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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a stabili cadrul unitar privind organizarea si functionarea comisiilor de
indrumare in cadrul studiilor universitare de doctorat, in vederea asigurarii unui sprijin academic coerent si
continuu pentru studentii-doctoranzi, a monitorizarii progresului acestora si a cresterii calitatii activitatii de
cercetare doctorald, in conformitate cu reglementarile legale si institutionale aplicabile.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica organizérii si functionarii comisiilor de indrumare constituite pentru studentii-
doctoranzi din cadrul Scolilor Doctorale din cadrul IOSUD - Universitatea , Titu Maiorescu”, vizand modul de
constituire a acestora, atributiile, modul de desfasurare a activitatii si rezultatele generate, fiind aplicabila
conducatorilor de doctorat, membrilor comisiilor de indrumare, studentilor-doctoranzi si structurilor implicate
in organizarea studiilor universitare de doctorat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
 Legea invatamantului superior nr. 199/2023

e  Ordinul ministrului educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind studiile
universitare de doctorat

o Regulamentul institutional de organizare si desfasurare a programelor de studii universitare de
doctorat Tn cadrul Universitatii Titu Maiorescu din Bucuresti

4. DEFINITII

« Comisie de indrumare — structura academica constituita pentru sprijinirea si evaluarea progresului
studentului-doctorand

« Conducator de doctorat — cadru didactic abilitat s& coordoneze activitatea doctorala
o Student-doctorand — persoana inmatriculata intr-un program de studii universitare de doctorat
o Progres doctoral — nivelul de realizare a obiectivelor stabilite prin planul individual de cercetare

» Proces-verbal - document oficial care consemneaza desfasurarea si rezultatele activitatilor comisiei
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5. ABREVIERI

o |OSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
e UTM - Universitatea , Titu Maiorescu”
e CSUD - Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat

e SD - Scoala Doctorala

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1 Principii generale

Organizarea si functionarea comisiilor de indrumare se realizeaza cu respectarea principiilor de transparenta,
obiectivitate, responsabilitate academica si sprijin continuu acordat studentului-doctorand.

6.2 Constituirea comisiei de indrumare

Comisia de indrumare se constituie la inceputul programului de studii doctorale si este formata din
conducatorul de doctorat si minimum doi membri, cadre didactice sau cercetatori cu expertiza relevanta in
domeniul de studiu al doctorandului.

6.3 Atributiile comisiei de indrumare

Comisia de indrumare are rolul de a sprijini si monitoriza activitatea doctorald, analizand planul individual de
cercetare, evaluadnd periodic progresul studentului-doctorand, formuldnd recomandari stiintifice si
metodologice si validand etapele intermediare ale cercetarii.

6.4 Desfagurarea activitatii

Comisia de indrumare isi desfasoara activitatea prin intainiri periodice, organizate cel putin o daté pe an sau
ori de céte ori este necesar, in cadrul carora sunt analizate activittile desfasurate de doctorand, rezultatele
obtinute si gradul de indeplinire a obiectivelor stabilite.

Evaluarea progresului se realizeaza prin prezentari orale, analiza documentelor relevante si discutii
academice, in baza carora sunt formulate concluzii si recomandari.
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6.5 Rezultatele activitatii

Rezultatele activitatii comisiei de indrumare constau in sprijinul academic continuu acordat doctorandului,
cresterea calitatii cercetarii doctorale, integrarea acestuia in mediul stiintific si orientarea eficienta a
parcursului de cercetare.

6.6 Documentarea activitatii

Rezultatele sedintelor comisiei de indrumare sunt consemnate in procese-verbale, care reflectd evaluarea
progresului, constatarile si recomandarile formulate.

7. RESPONSABILITATI

Conducatorul de doctorat

coordoneaza activitatea doctorandului, participa la activitatea comisiei si valideaza progresul
stiintific

Membrii comisiei de indrumare

participa la evaluarea progresului, formuleaza recomandari si contribuie |a orientarea cercetarii

Studentul-doctorand
prezinta activitatea desfasurata, participa la evaluari si implementeaza recomandérile primite

Consiliul Scolii Doctorale
monitorizeaza functionarea comisiilor de indrumare si asigura respectarea prezentei proceduri

8. INREGISTRARI

Documentele rezultate din aplicarea prezentei proceduri sunt:

procese-verbale ale sedintelor comisiei de indrumare
rapoarte de progres ale doctoranzilor
documente justificative privind activitatea de cercetare

decizii si recomandari formulate in cadrul comisiei

Aceste documente se pastreaza si arhiveaza conform reglementarilor interne ale institutiei.
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Anexa 1

Proces-verbal comisie de indrumare

Data sedintei:
Doctorand:
Conducator:

Ordinea de zi:

- evaluarea progresului
- analiza referatelor
- stabilirea etapelor urmatoare

Constatari:

- stadiul cercetarii
- nivelul rezultatelor
- integrarea in tema

Decizii:

] continuare

O revizuire directie

[ recomandari suplimentare

Recomandari suplimentare:

- publicatii
- conferinte
- metodologie

Semnaturi:

membrii comisiei
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Anexa 2 - FORMULAR - FLUX DE DIAGRAME (FLOWCHART)

Start
!

Numire comisie

l

Analiza plan cercetare

l

Sedinta anuala / periodica

l

Evaluare progres doctorand

l

Proces-verbal

l

Recomandari:

e continuare

 ajustare directie

l

Monitorizare implementare

}
Stop
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